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Zatgcznik nr 1
Regulamin Zespotlu Szkét Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszczy

Uczen, podejmujac nauke w Zespole Szkét Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszczy, dokonal
swiadomego i dobrowolnego wyboru, stal si¢ czlonkiem spoteczno$ci szkolnej i jej wspotgospodarzem.
Jako kulturalny gospodarz szkoty wyrdznia sig:

- uprzejmoscia, rycerskoscia i goscinnoscia,

- pogoda ducha i zyczliwoscia,

- troskg o mienie szkoty, tad i porzadek,

- dazeniem do realizowania ambicji wlasnych, swoich rodzicow i szkoty.
W zwiazku z tym wykorzystuje wszystkie mozliwosci i szanse, jakie dla jego rozwoju stwarza szkota i dom
rodzinny. Pamigta o tym, by nierozwaznym postgpowaniem tych szans i mozliwosci nie przekresli¢:

- aktywnie uczestniczy w zyciu szkoty,

- przestrzega obowiazujacego regulaminu,

- okazuje szacunek nauczycielom i pracownikom szkoty,

- systematycznie zdobywa wiedze 1 umiejetnosci zawodowe,

- godnie reprezentuje i broni dobrego imienia szkoty.

I. PRZEPISY OGOLNE.
Regulamin szkoty zawiera prawa i obowiazki ucznia, okre$la zasady dyscypliny w szkole, dziatalnosé¢
samorzadu i organizacji uczniowskich.
1. Uczen ma prawo do pelnego rozwoju psychofizycznego realizowanego w ramach programu dydaktycznego i
wychowawczego szkoty.
2. Uczen ma prawo wplywac na funkcjonowanie szkoty poprzez dziatalnos¢ SU.
3. Ucznia obowiazuje systematyczne uczestniczenie w zajeciach szkolnych oraz rzetelne przygotowanie si¢ do
lekcji.
4 Uczen ma obowigzek usprawiedliwi¢ swoja nieobecno$¢ na zajeciach w ciggu tygodnia po powrocie do
szkoty.
5. Uczen zobowigzany jest do przestrzegania regulaminéw poszczegélnych pomieszczen, tj. biblioteki, sali
gimnastycznej, i innych ( korytarze, aula, szatnia, boisko, sanitariaty ).
6. Przerwy migdzylekcyjne stuza higienicznie pracy umystowej ucznia i nauczyciela,
- dyzurni zobowigzani sg do wietrzenia klasy i utrzymania tadu w sali lekcyjne;.
7. Uczen zobowigzany jest do przestrzegania biezacych zarzadzen dyrektora szkoty.
8. Uczen zobowigzany jest do posiadania waznej legitymacji szkolnej.
9. Ucznia obowigzuje stroj skromny, stosowny do miejsca i sytuacji, w ktorej uczen si¢ znajduje.
10. Uczen zobowigzany jest wychowawcy (pedagogowi szkolnemu, dyrektorowi szkoty) zglosi¢ wszelkie
zachowania, nieprawidlowosci, zagrazajace zdrowiu i bezpieczenstwu ucznidéw i innych pracownikoéw szkoty.
11. Uczen jest zobowigzany do noszenia identyfikatora w widocznym miejscu w czasie pobytu w szkole.
12. Uczniowie w czasie lekcji nie mogg korzystac z telefonow komérkowych i innych urzadzen elektronicznych.

II. ZASADY PRZEPROWADZANIA SPRAWDZIANOW WIADOMOSCI I POWTOREK

MATERIALU.

1. W ciggu dnia moga si¢ odby¢ sprawdziany zgodnie ze Szkolnym Systemem Oceniania stanowiacym zatacznik
nr 2 do statutu.

2. Bez zapowiedzi nauczyciel moze przeprowadzi¢ tzw. kartkowke, obejmujaca materiat z ostatnich lekcji,
dyktando ortograficzne oraz sprawdzian tresci lektury zapowiedzianej na dany dzien;

3. Pisemna praca klasowa z danego przedmiotu nie zwalnia ucznia od przygotowania si¢ z pozostatych
przedmiotow;

4. Na dwa tygodnie przed klasyfikacjg semestralng nie przeprowadza si¢ prac klasowych;

5. W klasach IV-tych od 5-tego tygodnia Il-go pétrocza nauczyciel nie odpytuje na ocene z przedmiotéw nie
objetych egzaminami, a prace klasowe moga by¢ przeprowadzane wytacznie z jezyka polskiego 1 matematyki.

6. Omoéwienie i poprawa prac klasowych powinna odbywac¢ sie w ciggu 2-3 tygodni od ich przeprowadzenia.

7. Uczen przebywajacy na zwolnieniu lekarskim nie powinien uczestniczy¢ w zapowiedzianych sprawdzianach i
pracach klasowych.

8. Na ferie zimowe i §wigteczne nauczyciele nie zadaja prac pisemnych.

9. Pierwszego dnia po feriach zimowych i §wiatecznych nauczyciele nie pytaja na oceng uczniow.



III. ORGANIZACJA KONKURSOW, ZAWODOW, OLIMPIAD SZKOLNYCH
| MIEDZYSZKOLNYCH.

1. Szkota umozliwia uczniowi uczestnictwo w konkursach, zawodach, olimpiadach odbywajacych si¢ w szkole
lub poza nig.

2. Uczestnictwo ucznia w w/w formach traktujemy jako obecno$¢ na zajgciach szkolnych.

3.0siagnigcia sg promowane pochwatami, dyplomami, nagrodami rzeczowymi i ocenami z danego przedmiotu.

IV.ZASADY UDZIELANIA POMOCY W NAUCE.

1. Uczen ma prawo uzyskac¢ od nauczyciela dodatkowe wyjasnienie niezrozumiatych partii materiatu na lekcji,
po lekcjach na przerwie.

2. Uczen, ktory byt nieobecny w szkole przez dtuzszy czas z usprawiedliwionych powodéw (np. choroby) ma
prawo do pomocy nauczyciela w uzupetieniu wiadomosci.

3. Pomoc kolezenska organizowaé moze réwniez Samorzad Klasowy.

4. Uczen, ktéry wagaruje , nie pracuje systematycznie, nie wykorzystuje wlasnych mozliwo$ci, nie moze liczy¢
na pomoc ze strony nauczyciela i kolegow.

V.NAGRODY I WYROZNIENIA ORAZ TRYB ICH PRZYZNAWANIA.
1. Nagrody zespotowe mogg by¢ przyznawane klasie albo grupie:
-nagrody pieni¢zne i puchar w konkursie klas o tytut "Najlepszej klasy w szkole",
-za udzial w konkursach organizowanych w ciggu roku szkolnego.
2. Nagrody indywidualne:
- pochwata Dyrektora wobec catej szkoty,
- pochwata nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty wobec klasy, nagrody ksigzkowe lub inne
upominki z funduszu RR;
- nagrody za indywidualne osiggni¢cia w konkursach i olimpiadach.
3. Nagrody moga by¢ przyznawane za osiggni¢cia w nauce, wyrdzniajaca si¢ dzialalnos$¢ spoteczna, osiggniecia
sportowe oraz prac¢ w organizacjach mtodziezowych.
4. Nagrodg za prace spoteczng uczen moze otrzymac tylko wtedy, gdy osigga pozytywne wyniki w nauce i co
najmniej dobrg oceng ze sprawowania.

VI.POMOC MATERIALNA | SOCJALNA.

Uczen moze ubiegaé si¢ o przyznanie zasitku losowego i miejsca w bursie wedlug zasad okreslonych w
wytycznych Ministerstwa Edukacji Narodowej. O przyznanie zasitku losowego ubiegac si¢ moga uczniowie,
ktérych sytuacja materialna w rodzinie ulegta okresowo pogorszeniu. Przyznanie zasitku losowego moze
nastgpi¢ niezaleznie od innych form pomocy materialne;.

VII. ZASADY KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH 1 INNYCH
URZADZEN ELEKTRONICZNYCH W ZESPOLE SZKOL EKONOMICZNO -
ADMINISTRACYJINYCH W BYDGOSZCZY.

1.  Uczen ma obowiazek przestrzegac¢ ponizszych zasad dotyczacych uzytkowania na terenie szkoty telefonow
komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych.

1) Uczen moze posiada¢ za zgoda i na odpowiedzialno$¢ rodzicow telefon komoérkowy lub inne
urzadzenie elektroniczne na terenie szkoly.

2) Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci materialnej za zagubiony, zniszczony lub skradziony telefon
komorkowy lub inne urzadzenie elektroniczne ucznia.

3) W ZSEA ucznia obowigzuja nastepujace zasady korzystania z telefonow komoérkowych i urzadzen
elektronicznych:

a) podczas zaje¢ edukacyjnych, uroczystosci szkolnych telefon musi by¢ wytaczony;

b) uczen moze korzysta¢ z telefonu komoérkowego i innych urzadzen elektronicznych tylko w
czasie przerw miedzylekcyjnych;

€) uczniowi nie wolno filmowa¢, fotografowaé i nagrywaé nauczycieli, pracownikow szkoty oraz
innych uczniéw bez ich wiedzy i zgody;

d) uczen nie moze bez zgody nauczyciela prowadzacego rejestrowaé (nagrywaé, filmowac,
fotografowac) przebiegu lekcji.

4) W przypadku naruszenia powyzszych ustalen nauczyciel ma obowiazek odebrania telefonu lub
innego urzadzenia uczniowi i zdeponowania zabranego sprzetu u dyrektora lub wicedyrektora
szkoty. Zdeponowanie powinno poprzedzi¢ wylaczenie sprzgtu przez ucznia. Odmowa ucznia
skutkuje natychmiastowym wezwaniem do szkoty rodzicow (prawnych opiekunow) w celu
zdyscyplinowania dziecka i odbioru urzadzenia.

5) Zdeponowane przedmioty wydaje sie tylko rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia.

6) Przy powtérnym niezgodnym z okre$lonymi zasadami korzystania z telefonu komoérkowego lub
innych urzadzen elektronicznych uczen ma zakaz przynoszenia wyzej wymienionych urzadzen do
szkoty a rodzice moga si¢ z nim kontaktowa¢ za pomoca telefonu szkolnego.

7)  Uczen moze bezptatnie skorzystac ze stacjonarnego telefonu w nagtych wypadkach.



VIII. ZASADY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIA W SZKOLE.

1. Uczen ma obowiazek udziatu w zajeciach edukacyjnych.

2. Nieobecno$¢ ucznia na zaj¢ciach moze by¢ spowodowana chorobag lub z innych bardzo waznych powodow
rodzinnych, sytuacji losowych.

3. Nieobecnosci ucznia usprawiedliwia wychowaweca klasy na podstawie:
- zaswiadczenia lekarskiego,
- pisemnej prosby rodzicéw ( prawnych opiekundéw) o usprawiedliwienie,
- pisemnej prosby petnoletnich ucznidéw o usprawiedliwienie,
- innych dokumentow potwierdzajacych uczestnictwo ucznia w zawodach pozaszkolnych, konkursach

pozaszkolnych, zdarzeniach losowych.

4. Nieobecno$ci ucznia na zajg¢ciach edukacyjnych spowodowane jego choroba, potwierdzone za§wiadczeniem
lekarskim, wychowawca klasy uznaje za usprawiedliwione.

5. O usprawiedliwieniu nieobecnosci ucznia na zaj¢ciach szkolnych z innych powodoéw wnosza rodzice/ prawni
opiekunowie ucznia lub uczen petnoletni.

6. Decyzje o usprawiedliwienie nicobecnosci podejmuje wychowawca klasy, stwierdzajac, ze powod
nieobecnosci jest wazny i prawdziwy.

7. Wychowawca klasy moze nie usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia, jezeli nicobecnos$ci sg nagminne, a
powody nieobecnosci mato istotne lub zbyt ogolne.

8 W razie watpliwosci, wychowawca klasy powinien skontaktowa¢ si¢ z rodzicem w celu ich wyjasnienia.

9. Decyzja wychowawcy klasy jest ostateczna.



Zatgcznik nr 2
Szkolny system oceniania

Ustala si¢ nastepujace priorytety oceniania szkolnego wynikajace, z Rozporzadzenia
MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku.

a)

b)

b)

c)
€)

a)

b)

c)

Ocenianie szkolne osiggnie¢ edukacyjnych uczniéw polega na rozpoznawaniu przez nauczyciela poziomu

i postepOW w opanowaniu przez ucznia wiadomosei i umiejetno$ci w stosunku do wymagan edukacyjnych

wynikajacych z programu nauczania oraz na formutowaniu oceny.

Ocenianie szkolne ma na celu:

e poinformowanie ucznia o poziomie jego osiagni¢¢ edukacyjnych i postepach w tym zakresie,

e pomoc uczniowi w samodzielnym planowaniu swojego rozwoju,

e motywowanie ucznia do dalszej pracy,

e dostarczenie rodzicom (prawnym opiekunom) i nauczycielom informacji o postgpach, trudnosciach,
specjalnych uzdolnieniach ucznia,

e umozliwieniu nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczno — wychowawczej.

Ocenianie szkolne obejmuje:

e formulowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych oraz informowanie o nich ucznidéw, rodzicéw
(prawnych opiekunow),

e biezace ocenianie i srodroczne klasyfikowanie,

e ustalanie ocen konicowych.

Zatozenia szkolnego systemu oceniania.

Szkolny system oceniania jest zgodny z:

e Rozporzadzeniem MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku.

e Statutem szkoty.

e Regulaminem ZSE-A.

e Podstawg programowa.

Szkolne ocenianie:

e jest procesem stuzacym ustalaniu osiggni¢¢ ucznidw oraz komunikowaniu o nich,

e wspiera uczniow w ich osobistym rozwoju intelektualnym i moralnym,

e wdraza procedury shuzace podwyzszaniu trafnosci oceniania szkolnego,

Szkolny system oceniania tworza: dyrekcja szkoty, nauczyciele, rodzice, uczniowie.

Szkolny system oceniania zaktada sp6jnos¢ z systemami przedmiotowymi.

Szkolny system oceniania jest procesem dynamicznym, wymagajgcym opisu (priorytety, cele, zasady,

procedury), wdrozenia i ewaluacji ( badanie i ocena systemu).

Cele:

Uczniow:

samoocena wiasnych osiggni¢c,

rozpoznawanie stylu uczenia sig,

porownywanie wlasnych aspiracji z uzyskanymi wynikami,

nabywanie $wiadomosci o konieczno$ci przestrzegania norm wspotzycia spotecznego,

zdobywanie umiej¢tnosci prezentowania wlasnych osiagnieé.

Rodzicow:

e odbieranie czytelnych komunikatéw o rozwoju ucznia,

e poréwnywanie oferty edukacyjnej szkoly z mozliwo$ciami i zainteresowaniami ucznia,

e wspolpraca ze szkota w ksztatceniu i wychowaniu ucznia.

Nauczycieli:

e tworzenie systemow wymagan przedmiotowych na poziomie podstawowym i ponadpodstawowym i

informowanie o nich uczniow,

opracowanie kryteriow dla przedmiotowych systemow oceniania,

diagnozowanie osiagni¢¢ i postepow ucznidw przez korzystanie z roznorodnych metod ewaluacji.

gromadzenie informacji o rozwoju ucznia,

modyfikowanie nauczycielskiego systemu dydaktycznego zgodnie z wymaganiami ewaluacji,

Zasady szkolnego systemu oceniania uwzgledniaja:

zgodno$¢ z podstawami programowymi oraz ze standardami okre§lonymi w postawie programowe;j,

kryterialno$¢ ocen ( wynikajaca z przedmiotowych kryteriow oceniania),

systematyczno$¢ w gromadzeniu informacji o uczniu,

roznorodnos$¢ metod oraz form sprawdzania i oceniania,

komunikatywno$¢ komentarza towarzyszacego ocenie,

uznawanie pierwszenstwa informacji pozytywnej o osiggnig¢ciach ucznia nad ujawnianiem brakow,

wskazywanie uczniom sposobow pokonywania trudnosci w zachowaniu i uczeniu sig,

zachowanie elastyczno$ci w stanowieniu wymagan wobec uczniow o specyficznych trudnos$ciach,



i) jawno$¢ ( zakres dostepnoéci dokumentacji ewidencyjnej dla uczniow, nauczycieli, dyrektora szkoty,
rodzicow — z zachowaniem dyskrecji):

oceny s3 jawne zarowno dla ucznia, jak i jego rodzicéw (prawnych opiekundéw). Sprawdzone
i ocenione pisemne prace kontrolne uczen i jego rodzice ( prawni opiekunowie) otrzymuja do wgladu
na zasadach zawartych w PSO,

na prosbe ucznia lub jego rodzicow (prawnych opiekundw) nauczyciel ustalajacy oceng powinien ja
uzasadnic.

5. Tryb oceniania, procedury i skale ocen.
a) Tryb oceniania - na poczatku kazdego roku szkolnego:

nauczyciele informujg uczniow, na pierwszej lekcji, o wymaganiach edukacyjnych wynikajacych z
realizowanego przez siebie programu nauczania oraz o sposobach sprawdzania osiggni¢¢ edukacyjnych
i kryteriach oceniania (PSO),

wychowawcy zapoznaja ucznidw, na pierwszej godzinie wychowawczej, o szkolnym systemie
oceniania i wewnatrzszkolnym regulaminie oceny zachowania ucznia,

wychowawcy zapoznaja rodzicow, na pierwszym zebraniu, o szkolnym systemie oceniania
i wewnatrzszkolnym regulaminie wystawiania ocen z zachowania.

Dokumenty (SSO, PSO, WROZ) znajduja si¢ w bibliotece szkolnej do wgladu dla ucznidow i ich rodzicow
(prawnych opiekunow).
Rodzice potwierdzajg zapoznanie si¢ z dokumentami podpisem na liscie, bedacej zatacznikiem do protokotu
z pierwszego spotkania z rodzicami.

b) Sposoby informowania rodzicow (prawnych opiekundéw) o postepach w nauce i frekwencji ich dzieci:

ucznia informujemy bezposrednio o kazdej ocenie, jaka otrzymal. Rodzicow (prawnych opiekunow) w
ramach wywiadowek, tzw. ,,drzwi otwartych”, poprzez dziennik elektroniczny i w kazdej sytuacji, gdy
wymaga tego dobro ucznia.

€) Sposoby sprawdzania osiggni¢¢ edukacyjnych. Ocenie podlegaja:

pisemne sprawdzenie wiadomosci:
- prace klasowe 1-2 godzinne z catego omoéwionego dzialu programowego,
- sprawdziany z wigkszej partii materiatu ( od trzech do siedmiu lekcji lub tematow w zaleznosci od
specyfiki przedmiotu),
- testy,
- kartkéwki (maksymalnie 15 min) obejmujace nie wigcej niz trzy ostatnie tematy zajeé
edukacyjnych,
praca ucznia na lekcji:
- odpowiedz ustna,
- aktywnosci,
- wspoéludzial w prowadzeniu zaj¢¢ (np. referat),
samodzielna praca domowa ucznia:
- praca pisemna w zeszycie,
- odpowiedz z zadania domowego,
- projekt, prezentacja multimedialna, itp.,
prace klasowe i sprawdziany musza by¢ zapowiedziane z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem:
- wjednym tygodniu nie moze by¢ wigcej niz dwie prace klasowe i trzy sprawdziany,
- W jednym dniu nie moze by¢ wiecej niz jedna praca klasowa i jeden sprawdzian,
- wjednym dniu nie mogg si¢ odby¢ dwie prace klasowe,
- wjednym dniu moga by¢ maksymalnie dwa sprawdziany,
- nauczyciel nie powinien przeprowadza¢ prac klasowych i sprawdzianéw w ostatnim tygodniu przed
terminem zakonczenia wystawiania ocen semestralnych/ rocznych,
zapowiedziane prace klasowe i sprawdziany nie powinny by¢ bez szczegélnie waznych powodow
przektadane. Jezeli przetozenie pracy klasowej i sprawdzianu nastgpi z winy lub na prosbe uczniow,
to tracg moc ustalenia dotyczace wczesniejszego zapowiadania.
- jezeli praca klasowa lub sprawdzian nie odbedzie si¢ z przyczyn niezaleznych od nauczyciela, to
moga si¢ one odby¢ w pierwszym wolnym terminie bez konieczno$ci ponownego zapowiadania,
oceniang prace pisemng uczen otrzymuje nie pdzniej niz 14 dni od dnia jej napisania, w przypadku
jezyka polskiego 21 dni. W sytuacjach losowych dopuszcza si¢ przesunigcie terminu zwrotu prac
pisemnych o czas nieobecno$ci nauczyciela. Podane terminy obowigzuja roéwniez podczas odbywania
przez ucznidow praktyki zawodowej (nauczyciel jest zobowigzany wpisa¢ oceny w dzienniku
elektronicznym),
w przypadku gdy nauczyciel nie dotrzyma terminu zwrotu pracy pisemnej, uczen moze nie wyrazic
zgody na wpisanie oceny do dziennika, ocena ta nie moze by¢ brana pod uwage przy wystawianiu
oceny semestralnej, koncoworoczne;j,
kolejna prace klasowa i sprawdzian nauczyciel moze dopiero przeprowadzi¢ po oddaniu poprzednich.

d) Sposoby poprawiania ocen:

uczen, ktory nie realizuje obowigzku nauki zgodnie ze statutem szkoly, moze poprawiaé czastkowe
oceny niedostateczne jedynie za zgoda nauczyciela przedmiotu (nauczyciel moze odméwié pisania
poprawy przez ucznia),



€)

9)

h)

)

e uczen, ktory uzyskal ocene niedostateczng za I semestr lub byt niesklasyfikowany po uzupetnieniu
poziomu wiedzy i umiejetnosci moze zaliczy¢ material w terminie i na zasadach uzgodnionych z
nauczycielem przedmiotu,

Klasyfikowanie $rodroczne uczniow przeprowadza si¢ raz w ciggu roku szkolnego i polega ono na

okresowym podsumowaniu osiagni¢¢ edukacyjnych ucznia z zaj¢¢ edukacyjnych okreslonych w szkolnym

planie nauczania i ustaleniu ocen klasyfikacyjnych wedtug skali wynikajacej z Rozporzadzenia MEN z dnia

30 kwietnia 2007 roku:

e wychowawcy klas maja obowigzek poinformowa¢ w formie pisemnej lub poprzez dziennik
elektroniczny ucznidéw i ich rodzicow (prawnych opiekuné6w) o proponowanych ocenach
semestralnych/ rocznych w terminie nie krotszym niz miesiac przed zakonczeniem klasyfikacji
$rddrocznej/ koncoworocznej. Poinformowanie nie jest rownoznaczne z ich wystawieniem. Uczen,
ktéry w okresie od poinformowania do wystawienia oceny klasyfikacyjnej powigkszy/ obnizy zasob
wiedzy i umiejgtnosci lub przestanie uczeszczaé na zajecia edukacyjne, moze otrzymaé wyzsza/ nizsza
ocene¢ klasyfikacyjng od przewidywanej lub by¢ nieklasyfikowanym,

e oceny klasyfikacyjne koncoworoczne (semestralne) nauczyciel ma obowigzek wystawi¢ na ostatnich
zajeciach w terminie nieprzekraczajacym 2 dni przed klasyfikacyjnym posiedzeniem rady
pedagogicznej,

e uczen moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zaje¢ edukacyjnych, jezeli brak
podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej z powodu co najmniej 50% niecobecno$ci ucznia na
zajeciach edukacyjnych.

Sposoby nagradzania uczniow:

e pochwata wychowawcy klasy,

e pochwatla dyrektora szkoty,

dyplom ucznia,

nagroda rzeczowa,

e stypendium Rady Ministrow przyznawane wedtug regulaminu zewnetrznego.

Formy pomocy uczniom z trudno$ciami szkolnymi:

Jezeli uczen ma trudno$ci w opanowaniu materiatu, ma prawo do:

e dodatkowej pomocy i oceny postepéw w nauce w terminach uzgodnionych z nauczycielem,

e ma rowniez prawo do pomocy ze strony samorzadu szkolnego lub klasowego w opanowaniu materiahu,
ktoéry sprawia mu trudnosci,

e nauczyciel ma prawo odmowi¢ pomocy uczniowi, ktory wykazuje niskg frekwencje na zajeciach
programowych lub jego zachowanie jest naganne.

Skala ocen:

e W szkole obowigzuje skala ocen zgodna z rozporzadzeniem ministerialnym.
Nazwa petna stopnia Stosowane skroty Symbol cyfrowy
Celujacy cel 6

Bardzo dobry bdb 5

Dobry db 4

Dostateczny dst 3
Dopuszczajagcy dop 2
Niedostateczny ndst 1

Dopuszcza si¢ stosowanie przy ocenach plus (+) i minus (-).

e Kryteria stopni czastkowych i klasyfikacyjnych zgodne sa z wymaganiami edukacyjnymi okreslonymi
w przedmiotowych systemach oceniania.

Oceng zachowania $rddroczna, jak i koncoworoczng ustala si¢ wedtug nastepujacej skali: wzorowe, bardzo

dobre, dobre, poprawne, nieodpowiednie, naganne, w oparciu o wewnatrzszkolny regulamin oceny

zachowania ucznia.

e ocena zachowania ucznia wyraza opini¢ szkoty o wypetnianiu przez ucznia obowigzkéw szkolnych,

jego kulturze osobistej, udziale w zyciu klasy, szkoty i $rodowiska, postawach wobec kolegdw,

nauczycieli i innych osob,

ocene zachowania ustala wychowawca klasy zgodnie z regulaminem wystawiania ocen z zachowania.

ocena zachowania ucznia nie moze mie¢ wplywu na oceny z zaj¢¢ edukacyjnych

oceny zachowania sg jawne zaréwno dla ucznia, jak i jego rodzicow (prawnych opiekunow),

wystawiona przez wychowawce ocena zachowania jest ostateczna, gdy podjeta zostata z zachowaniem

przyjetego na poczatku roku szkolnego trybu postgpowania.

Uczen lub jego rodzice (opiekunowie prawni) moga odwota¢ si¢ od oceny rocznej (semestralnej) z zajeé

edukacyjnych lub rocznej oceny z zachowania zgodnie z § 19. rozporzadzenia MEN w sprawie warunkow i

sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow

i egzamindw w szkotach publicznych.



Zalgcznik nr 3a

Regulamin Przeprowadzania Egzaminu Klasyfikacyjnego w ZSE-A
w Bydgoszczy

Podstawa prawna

Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2007r. w sprawie zasad oceniania klasyfikowania i promowania uczniow
i stuchaczy oraz przeprowadzania egzaminow i sprawdzianéw w szkotach publicznych(D.U.83, poz. 652).

Statut Zespotu Szkot Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszczy.

Regulamin trybu i termindw przeprowadzania egzaminow klasyfikacyjnych i poprawkowych.

UWAGI WSTEPNE

1. Uczeh moze by¢é nieklasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zajeé¢ edukacyjnych, jesli brak jest
podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych
przekraczajacych polowe czasu przeznaczonego na te zajecia w szkolnym planie nauczania.

2. Egzamin klasyfikacyjny zostaje przeprowadzony po otrzymaniu pisemnej prosby ucznia lub jego
rodzicow (prawnych opiekundéw) skierowanej do Dyrektora szkoty o przeprowadzenie egzaminu
klasyfikacyjnego.

3. Wszystkie egzaminy przeprowadzane s3 na terenie Zespotu Szkét Ekonomiczno-Administracyjnych
w Bydgoszczy.

§1
1. W celu przeprowadzenia egzaminu, decyzja Dyrektora szkoty powotany zostaje zespot egzaminacyjny
w sktadzie:
- Egzaminator — nauczyciel uczacy danego przedmiotu,
- Czlonek komisji — nauczyciel tego samego lub pokrewnego przedmiotu.
§2

1. Nauczyciel egzaminator moze by¢é zwolniony na wlasng prosbe, a takze w innych szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach z udziatlu w pracach komisji egzaminacyjne;j.

2. Na jego miejsce Dyrektor szkoty powoluje innego nauczyciela tego przedmiotu z tej lub innej szkoty —
w porozumieniu z Dyrektorem innej szkoty.

§3
1. Dyrektor szkoty:
- powotuje zespot egzaminacyjny,
- ustala termin i miejsce egzaminu,
- zatwierdza tematy (zadania) przed podaniem zagadnien egzaminacyjnych uczniowi,
- odpowiada za dokumentacj¢ egzaminu,
- ustala szczegdlny termin powtérnego egzaminu,
- proponuje sktad zespotu egzaminacyjnego na powtoérny egzamin,
- odpowiada za zmian¢ uchwaty Rady Pedagogicznej dotyczacej klasyfikacji.
§4

1. Nauczyciel egzaminator:

- ustala zakres materialu egzaminacyjnego przed podaniem zagadnien egzaminacyjnych
uczniowi,

- ustalajac stopien trudnosci tematoéw (zadan) odwoluje si¢ do ogodlnych kryteridw oceniania
zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz do PSO,

- proponuje i przygotowuje na pismie tematy (zadania) na egzamin pisemny i ustny w terminie
ustalonym przez Dyrektora szkoty,

- przedktada Dyrektorowi szkoty tematy (zadania) do zatwierdzenia nie pdzniej niz na jeden
dzien przed wyznaczonym terminem egzaminu,

- zestawy egzaminacyjne sg poufne, zabezpieczone przed naruszeniem, przechowywane w sejfie
Dyrektora szkoty.

§5
1. W egzaminie moze uczestniczy¢ bez prawa glosu:

- na wniosek rodzicow ucznia — przedstawiciel Rady Rodzicow,
- nawniosek egzaminatora — wtasciwy doradca metodyczny,



- na wniosek ucznia, jego rodzicéw (prawnych opiekundéw), egzaminatora albo z inicjatywy
wiasnej lub Dyrektora szkoty — wychowawca klasy,

- na wniosek ucznia, jego rodzicéw (prawnych opiekundéw) w czasie egzaminu moga by¢ obecni
w charakterze obserwatoréw — rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.

§6

=

Egzamin odbywa si¢ w pomieszczeniu zapewniajagcym samodzielno$¢ pracy zdajacego.
2. W jednym pomieszczeniu moze odbywac si¢ egzamin tylko z jednego przedmiotu.

§7

1. Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy odbiera od zdajacego pisemne o§wiadczenie o
gotowosci przystapienia do egzaminu. O$wiadczenie zawiera klauzule dotyczace:
- woli przystapienia do egzaminu,
- stanu zdrowia zdajacego.

§8

=

W czasie egzaminu zdajacy jest zobowigzany do samodzielnej pracy.

2. Egzamin, w czasie ktorego zdajacy korzysta z niedozwolonych form pomocy lub zakloca jego
prawidlowy przebieg, zostaje przerwany. Decyzje w tej sprawie podejmuje egzaminator po konsultacji
z pozostatymi cztonkami zespolu egzaminacyjnego. W przypadku odmiennosci zdan przewodniczacy
zarzadza glosowanie. Wynik glosowania jest ostateczny. Przerwanie egzaminu jest rownoznaczne z
utrzymaniem oceny wystawionej przez nauczyciela.

3. Odstapienie zdajacego od ktorejkolwiek czesci egzaminu oznacza jego przerwanie i jest rOwnoznaczne

Z utrzymaniem oceny wystawionej przez nauczyciela.

§9

=

Egzamin pisemny zdajacy pisze na ostemplowanym papierze.

2. Na egzamin ustny mogg by¢ przygotowane pytania w formie zestawoéw do losowania. Wylosowanego
zestawu nie wolno zmieniaé. Wszystkie przygotowane w formie zestawdw pytania obejmujg zakres
materiatu wcze$niej ustalony przez egzaminatora.

3. Czas trwania egzaminu pisemnego ustala przewodniczacy w porozumieniu z egzaminatorem. Nie moze
on by¢ jednak krétszy niz 45 min., liczagc od momentu przepisania tematu przez zdajacego.

4. Czas trwania egzaminu ustnego ustala przewodniczacy w porozumieniu z egzaminatorem, nie moze on
by¢ krotszy niz 15 minut.

5. Czas trwania egzaminow powinien da¢ zdajacemu mozliwo$é pelnego wykonania ¢wiczen i zadan

praktycznych.

§10

1. Przez caly czas trwania egzaminu zespot egzaminacyjny dziata w pelnym sktadzie.

OCENA EGZAMINU
§1

1. Egzaminator:
- Czuwa nad prawidlowym przebiegiem egzaminu,
- rozstrzyga kwestie sporne powstate w trakcie trwania egzaminu,
- wystawia z kazdej cze$ci egzaminu oceng,
- proponuje i uzasadnia stopien ogolny z calego egzaminu,
- oglasza wynik egzaminu.
2. Zespot egzaminacyjny:
- ustala oceng ogdlng z catosci egzaminu,
- ustala ocen¢ niedostateczng w przypadku negatywnego wyniku egzaminu.
3. W razie rozbieznosci opinii czlonkow zespotu egzaminacyjnego, egzaminator zarzadza gtosowanie i
decyduje zwykta wigkszo$¢ gltoséw (cztonek komisji nie ma prawa wstrzymac si¢ od glosu).
4. Kryterium zdania egzaminu to uzyskanie 50% poprawnych odpowiedzi.

§2
1. Przy ustalaniu oceny z wychowania fizycznego, technologii informacyjnej, nalezy przede wszystkim
bra¢ pod uwage wysitek wkladany przez ucznia w wywigzywanie si¢ z obowigzkéw wynikajacych ze
specyfiki przedmiotow.
2. We wszystkich innych przypadkach przy ustalaniu oceny nalezy kierowac¢ si¢ ogdlnymi kryteriami ocen
sformutowanymi w Zarzadzeniu w sprawie zasad oceniania, klasyfikowania i promowania oraz PSO.



§3

1. Wpynik egzaminu egzaminator oglasza uczniowi w dniu jego przeprowadzenia. Ustalona przez
nauczyciela albo uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego roczna (semestralna) ocena
klasyfikacyjna z zaj¢¢ edukacyjnych jest ostateczna. Ustalona przez nauczyciela albo uzyskana w
wyniku egzaminu klasyfikacyjnego niedostateczna ocena roczna (semestralna) klasyfikacyjna z zajeé¢
edukacyjnych moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego.

DOKUMENTACJA
§1

1. Protokot stanowi zalacznik do arkusza ocen ucznia.

2. W arkuszu ocen ucznia wpisuje si¢ dat¢ egzaminu oraz ustalong oceng.

3. Zalacznik do arkusza ocen wchodzi w sktad ksiggi ocen.

ODWOLANIE, POWTORNY EGZAMIN
§1

1 Uczen lub jego rodzice (prawni opickunowie) maja prawo w terminie pigciu dni od daty przeprowadzenia
egzaminu Kklasyfikacyjnego odwota¢ si¢ - podajac uzasadnienie, do Dyrektora szkoty od ustalonej przez
zespol egzaminacyjny oceny niedostateczne;.

§2

1. Dyrektor moze nie wszczyna¢ postepowania wyjasniajacego z przyczyn formalnych w przypadku
przekroczenia z powodoéw nieuzasadnionych terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

2 Dyrektor rozpatruje odwotanie w ciagu 10 dni i postanawia oddali¢ wniosek, podajac uzasadnienie lub
wyznaczy¢ powtorny egzamin klasyfikacyjny.

3.0 swojej decyzji Dyrektor szkoty powiadamia na piSmie osobg¢ zainteresowana.

1.

1.

1.

§3
Powtorny egzamin klasyfikacyjny zostaje wyznaczony w szczegolnosci w przypadku:

- niewlasciwego sktadu zespolu egzaminacyjnego,

- pracy zespotu w czasie egzaminu w niepelnym skladzie, zaniechanie ktorej$ z form egzaminu -
pisemnej lub ustnej,

- nieprawidlowos$ci w trybie przeprowadzania egzaminu, niezatwierdzenia tematow (zadan)
egzaminacyjnych przez egzaminatora,

- niewlasciwego stopnia trudno$ci tematow, bledow i brakow w dokumentacji egzaminu,

- stwierdzenia wszelkich innych nieprawidlowosci zwiazanych z postanowieniem aktualnie
obowiazujacego Zarzadzenia w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania.

§4
Nie stanowig podstawy do pozytywnego rozpatrzenia odwotania:

- niezawiadomienie ucznia i jego rodzicoOw o grozgcych okresowych lub rocznych
ocenach niedostatecznych na miesigc przed zakonczeniem okresu lub rocznych zajeé
dydaktycznych,

- niepoinformowanie ucznia przez nauczyciela lub wychowawce na tydzien przed
klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej o przewidzianych dla niego
stopniach okresowych lub rocznych,

- ocena negatywna z egzaminu przeprowadzonego zgodnie z procedura.

§5
Zespot egzaminacyjny do przeprowadzenia powtornego egzaminu klasyfikacyjnego, powotuje Dyrektor
szkoty.

2. W pracach zespotu egzaminacyjnego, bez prawa glosu, w charakterze obserwatora moze uczestniczy¢
przedstawiciel organu nadzorujacego.

§6

1.Powtdrny egzamin klasyfikacyjny nalezy przeprowadzi¢:

w

- w przypadku oceny okresowej - w ciggu dwdch pierwszych tygodni nastepnego semestru,

- wprzypadku oceny rocznej - do kofica wrzesénia.
Powtorny egzamin klasyfikacyjny organizuje si¢, przeprowadza i sporzadza z niego dokumentacje
wedtug zasad okreslonych we wczesniejszych zapisach niniejszego regulaminu. Dokumentacja
egzaminu stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.
Od oceny ustalonej w wyniku powtdrnego egzaminu odwolanie nie przystuguje.
Rada Pedagogiczna jest zobowigzana zmieni¢ swoja uchwate dotyczaca promocji ucznia, jezeli w
wyniku powtérnego egzaminu klasyfikacyjnego, poprawkowego nastapita zmiana oceny z
przedmiotu.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin egzaminu klasyfikacyjnego zatwierdza Rada Pedagogiczna. Fakt ten stwierdzaja dokonane na
dokumencie stosowne adnotacje i podpis Dyrektora szkoty.

Poprawki i uzupetnienia do regulaminu Wprowadza si¢ aneksem na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej
podjetej zwykla wigkszoscia glosow.
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Zalgcznik nr 3b
Regulamin Przeprowadzania Egzaminu Poprawkowego w ZSE-A
w Bydgoszczy

Podstawa prawna

Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2007r. w sprawie zasad oceniania klasyfikowania i promowania uczniow
i stuchaczy oraz przeprowadzania egzamindw i sprawdzianéw w szkotach publicznych(D.U.83, poz. 652).

Statut Zespotu Szk6t Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszczy.

Regulamin trybu i termindéw przeprowadzania egzamindéw klasyfikacyjnych i poprawkowych.

UWAGI WSTEPNE
Uczen ma prawo do sktadania egzaminu poprawkowego wedtug zasad wymienionych ponizej.

2. Uczen, ktéry w wyniku rocznej klasyfikacji uzyskat ocene niedostateczng z dwoch zajeé¢ edukacyjnych,
moze zdawaé egzamin poprawkowy.

=

3. Egzamin poprawkowy zostaje przeprowadzony po otrzymaniu pisemnej prosby ucznia lub jego
rodzicow (prawnych opiekundéw) skierowanej do Dyrektora szkoty o przeprowadzenie egzaminu
poprawkowego oraz zgody Rady Pedagogicznej w przypadku dwoch konhcoworocznych ocen
niedostatecznych.

4. Wszystkie egzaminy przeprowadzane sa na terenie Zespotu Szkot Ekonomiczno-Administracyjnych w
Bydgoszczy.

§1

1. W celu przeprowadzenia egzaminu poprawkowego, decyzja Dyrektora szkoty powotany zostaje zespot
egzaminacyjny w sktadzie:
- Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego —Dyrektor szkoty lub inny nauczyciel petniacy
funkcj¢ kierownicza,
- Egzaminator — nauczyciel uczacy danego przedmiotu,
- Czlonek komisji — nauczyciel tego samego lub pokrewnego przedmiotu.

§2

1. Nauczyciel egzaminator moze by¢ zwolniony na wtasng prosbe, a takze w innych szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach z udziatu w pracach komisji egzaminacyjne;j.

2. Najego miejsce Dyrektor szkoty powoluje innego nauczyciela tego przedmiotu z tej lub innej szkoty —
W porozumieniu z Dyrektorem innej szkoty.

§3

1.Dyrektor szkoty:
- powotuje zesp6t egzaminacyjny,
- ustala termin i miejsce egzaminu,
- zatwierdza tematy (zadania) przed podaniem zagadnien egzaminacyjnych uczniowi,
- Zzabezpiecza zestawy egzaminacyjne przed naruszeniem,
- odpowiada za dokumentacj¢ egzaminu,
- ustala szczegodlny termin powtoérnego egzaminu,
- proponuje sktad zespolu egzaminacyjnego na powtorny egzamin,
- odpowiada za zmian¢ uchwaty Rady Pedagogicznej dotyczacej klasyfikacji.

§4

2. Nauczyciel egzaminator:

- ustala zakres materialu egzaminacyjnego,

- przekazuje uczniowi za pisemnym potwierdzeniem zagadnienia egzaminacyjne obowigzujace
na egzaminie poprawkowym w dniu nastepnym po posiedzeniu rady pedagogiczne;j
klasyfikacyjnej,

- ustalajac stopien trudnosci tematow (zadan) odwoluje si¢ do ogodlnych kryteriow oceniania

zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz do PSO,

- proponuje i przygotowuje na pismie tematy (zadania) na egzamin pisemny i ustny w terminie

ustalonym przez Dyrektora szkoty,

- przedktada Dyrektorowi szkoty tematy (zadania) do zatwierdzenia nie pdzniej niz na jeden dzien

przed wyznaczonym terminem egzaminu.
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§5

1.W egzaminie moze uczestniczy¢ bez prawa glosu:

- na wniosek rodzicow ucznia — przedstawiciel Rady Rodzicow,

- nawniosek egzaminatora — wtasciwy doradca metodyczny,

- na wniosek ucznia, jego rodzicéw (prawnych opickundéw), egzaminatora albo z inicjatywy
wiasnej lub Dyrektora szkoty — wychowawca klasy,

- na wniosek ucznia, jego rodzicéw (prawnych opickundéw) w czasie egzaminu moga by¢ obecni
w charakterze obserwatorow — rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.

§6
1. Egzamin odbywa si¢ w pomieszczeniu zapewniajacym samodzielnos$¢ pracy zdajacego.
2. W jednym pomieszczeniu moze odbywac si¢ egzamin tylko z jednego przedmiotu.

§7

1. W czasie egzaminu zdajacy jest zobowigzany do samodzielnej pracy.

2. Egzamin, w czasie ktorego zdajacy korzysta z niedozwolonych form pomocy lub zakldca jego
prawidlowy przebieg, zostaje przerwany. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje egzaminator po konsultacji
z pozostatymi cztonkami zespotu egzaminacyjnego. W przypadku odmiennosci zdan przewodniczacy
zarzadza glosowanie. Wynik glosowania jest ostateczny. Przerwanie egzaminu jest rtOwnoznaczne z
utrzymaniem oceny wystawionej przez nauczyciela.

3. Odstapienie zdajacego od ktorejkolwiek czesci egzaminu oznacza jego przerwanie i jest rOwnoznaczne
Z utrzymaniem oceny wystawionej przez nauczyciela.

§8

1. Egzamin pisemny zdajacy pisze na ostemplowanym papierze.

2. Na egzamin ustny mogg by¢ przygotowane pytania w formie zestawdéw do losowania. Wylosowanego
zestawu nie wolno zmienia¢. Wszystkie przygotowane w formie zestawow pytania obejmujg zakres
materiatu wcze$niej ustalony przez egzaminatora.

3. Czas trwania egzaminu pisemnego ustala przewodniczacy w porozumieniu z egzaminatorem. Nie moze
on by¢ jednak krétszy niz 45 min., liczac od momentu przepisania tematu przez zdajacego.

4. Czas trwania egzaminu ustnego ustala przewodniczacy w porozumieniu z egzaminatorem, nie moze on
by¢ krotszy niz 15 minut.

5. Czas trwania egzamindw powinien da¢ zdajagcemu mozliwos$¢ petnego wykonania ¢wiczen i zadan
praktycznych.

§9
1. Przez caly czas trwania egzaminu zespot egzaminacyjny dziata w pelnym sktadzie.
OCENA EGZAMINU

§1

1.Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego:

- czuwa nad prawidlowym przebiegiem egzaminu,
- rozstrzyga kwestie sporne powstate w trakcie trwania egzaminu,
- oglasza wynik egzaminu

2.Egzaminator:

- wystawia z kazdej czg¢$ci egzaminu oceng,
- proponuje i uzasadnia stopien ogolny z calego egzaminu.

3.Zespo6t egzaminacyjny:

- ustala ocen¢ ogdlng z catosci egzaminu,

- podwyzsza ocene w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu,

- pozostawia stopien wystawiony przez nauczyciela w przypadku negatywnego wyniku
egzaminu.

4.W razie rozbiezno$ci opinii czlonkow zespotu egzaminacyjnego, egzaminator zarzadza gtosowanie i

6.

decyduje zwykta wigkszo$¢ gtosow (cztonek komisji nie ma prawa wstrzymac si¢ od gtosu).

Kryterium zdania egzaminu to uzyskanie 50% poprawnych odpowiedzi.
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§2

1. Przy ustalaniu oceny z wychowania fizycznego, technologii informacyjnej, nalezy przede wszystkim
bra¢ pod uwage wysitek wkladany przez ucznia w wywiazywanie si¢ z obowiazkdéw wynikajacych ze
specyfiki przedmiotow.

2. We wszystkich innych przypadkach przy ustalaniu oceny nalezy kierowac si¢ ogdlnymi kryteriami ocen
sformutowanymi w Zarzadzeniu w sprawie zasad oceniania, klasyfikowania i promowania oraz PSO.

§3

1. Wynik egzaminu egzaminator oglasza uczniowi w dniu jego przeprowadzenia. Ustalona przez
nauczyciela albo uzyskana w wyniku egzaminu poprawkowego roczna ocena klasyfikacyjna z zajeé
edukacyjnych jest ostateczna.

DOKUMENTACJA
§1
1. Protokot stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.
2. W arkuszu ocen ucznia wpisuje si¢ dat¢ egzaminu oraz ustalong oceng.

3. Zalacznik do arkusza ocen wchodzi w sktad ksiggi ocen.

ODWOLANIE, POWTORNY EGZAMIN

§1

1 Uczen lub jego rodzice (prawni opieckunowie) maja prawo w terminie siedmiu dni od daty
przeprowadzenia egzaminu poprawkowego odwota¢ si¢ - podajac uzasadnienie, do Dyrektora szkoty od
ustalonej przez zespot egzaminacyjny oceny niedostateczne;.

§2

1. Dyrektor moze nie wszczyna¢ postepowania wyjasniajacego z przyczyn formalnych w przypadku
przekroczenia z powodow nieuzasadnionych terminu, o ktorym mowa w ust. 1.

2. Dyrektor rozpatruje odwotanie w ciggu 10 dni i postanawia oddali¢ wniosek, podajac uzasadnienie lub

wyznaczy¢ powtorny egzamin poprawkowy.

3. O swojej decyzji Dyrektor szkoty powiadamia na piSmie osobe zainteresowang.

§3

1. Powtorny egzamin poprawkowy zostaje wyznaczony w szczegolnosci w przypadku:

niewlasciwego sktadu zespotu egzaminacyjnego,

pracy zespolu w czasie egzaminu w niepelnym skladzie, zaniechanie ktorej$ z form egzaminu -
pisemnej lub ustnej,

nieprawidlowosci w trybie przeprowadzania egzaminu, niezatwierdzenia tematow (zadan)
egzaminacyjnych przez egzaminatora,

niewlasciwego stopnia trudno$ci tematow, btedéw i brakoéw w dokumentacji egzaminu,

stwierdzenia wszelkich innych nieprawidlowosci zwigzanych z postanowieniem aktualnie
obowigzujacego Zarzadzenia w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania.

§4

1. Nie stanowig podstawy do pozytywnego rozpatrzenia odwolania:

niezawiadomienie ucznia i jego rodzicoOw o grozacych okresowych lub rocznych ocenach
niedostatecznych na miesiac przed zakonczeniem okresu lub rocznych zaj¢¢ dydaktycznych,
niepoinformowanie ucznia przez nauczyciela lub wychowawce na tydzien przed klasyfikacyjnym
posiedzeniem Rady Pedagogicznej o przewidzianych dla niego stopniach rocznych,

ocena negatywna z egzaminu przeprowadzonego zgodnie z procedura.

§5

1. Zespot egzaminacyjny do przeprowadzenia powtornego egzaminu poprawkowego powotuje Dyrektor
szkoty.

2. W pracach zespotu egzaminacyjnego, bez prawa glosu, w charakterze obserwatora moze

uczestniczy¢ przedstawiciel organu nadzorujgcego.
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§6

. Powtdrny egzamin poprawkowy nalezy przeprowadzi¢ do konca wrzesnia.

2. Powtérny egzamin poprawkowy organizuje si¢, przeprowadza i sporzadza z niego dokumentacjg
wedlug zasad okre$lonych we wcze$niejszych zapisach niniejszego regulaminu. Dokumentacja
egzaminu stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.

3. Od oceny ustalonej w wyniku powtornego egzaminu odwotanie nie przystuguje.

4. Rada Pedagogiczna jest zobowigzana zmieni¢ swoja uchwate dotyczacg promocji ucznia, jezeli w
wyniku powtornego egzaminu poprawkowego nastgpita zmiana oceny z przedmiotu.

—_—

POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin egzaminu poprawkowego zatwierdza Rada Pedagogiczna. Fakt ten stwierdzajg dokonane na
dokumencie stosowne adnotacje i podpis Dyrektora szkoty.

Poprawki i uzupetnienia do regulaminu wprowadza si¢ aneksem na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej
podjetej zwykta wigkszoscia glosdw.
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Zalgcznik nr 4
Wewnatrzszkolny Regulamin Oceny Zachowania Ucznia

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkéw oceniania, klasyfikowania
i promowania ucznia i stuchacza oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindéw w szkotach publicznych.

- Ocene zachowania ustala wychowawca klasy na podstawie wlasnych obserwacji i zapisOw w dzienniku, po
zasiggnieciu opinii nauczycieli i po konsultacjach z uczniami danej klasy oraz innymi cztonkami spoteczno$ci
szkolnej. Kazda ocen¢ wychowawca uzasadnia.
- Ocena zachowania ucznia uwzglednia funkcjonowanie ucznia w $rodowisku szkolnym oraz respektowanie
zasad wspotzycia spotecznego i ogdlnie przyjetych norm etycznych.
- Ocena zachowania nie ma wplywu na oceny z zaj¢¢ edukacyjnych.
- Rada pedagogiczna moze podja¢ uchwale o niepromowaniu do klasy programowo wyzszej lub nieukonczenia
szkoty przez ucznia, ktéremu w danej szkole co najmniej dwa razy z rzedu ustalono naganng roczng ocene
klasyfikacyjng zachowania.
- Ocena zachowania jest ocena semestralng , petni funkcj¢ wychowawcza.
- Ocena "dobra" jest oceng wyj$ciowg i mozna ja podwyzszy¢ do bardzo dobrej lub wzorowej lub obnizy¢ do
poprawnej , nieodpowiedniej lub naganne;j.
-Ocene zachowania ustala si¢ wedlug nastepujacej skali:
wzorowe, bardzo dobre, dobre, poprawne, nieodpowiednie, haganne.
Ocena zachowania powinna w szczegoélnosci uwzgledniaé:

a) wywiazywanie si¢ z obowigzkdéw ucznia,

b) postepowanie zgodne z dobrem spotecznos$ci szkolnej,

c) dbatos¢ o honor i tradycje szkoty,

d) dbatos¢ o pickno mowy ojczystej,

e) dbatosc o bezpieczenstwo i zdrowie wiasne i innych o0sob,

f) godne, kulturalne zachowanie si¢ w szkole i poza nig,

g) okazywanie szacunku innym osobom.

Ocene¢ zachowania wystawia wychowawca klasy stosujac punktowy system oceniania stanowiacy
zalacznik do regulaminu.

Uwagi koncowe:

1. Zasady oceniania zachowania uczniéw wychowawca przekazuje uczniom we wrzesniu, formutujac je w
sposOb zrozumiaty dla ucznia. Na pierwszym w roku szkolnym zebraniu klasowym, zapoznaje z nimi
rodzicéw. Ocena z zachowania nieodpowiednia lub naganna wyklucza petienie przez ucznia jakichkolwiek
funkcji w samorzadzie uczniowskim i reprezentowanie szkoty na zewnatrz.

2. Obowigzkiem wychowawcy klasy jest zapoznanie ucznia z przewidywang oceng z zachowania najpozniej
na tydzien przed klasyfikacyjng Rada Pedagogiczna.

3. Uczen, lub jego rodzice ( prawni opiekunowie ) moga w terminie 7 dni od zakonczenia zaje¢ edukacyjnych
zglosi¢ zastrzezenia do dyrektora szkoly, jezeli uznaja, ze ocena klasyfikacyjna z zachowania zostala
ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi wystawienia tej oceny.

4. Za spdznienie uznaje si¢ zgloszenie ucznia na lekcje do 20 minut od rozpoczgcia zajeé przez nauczyciela.
Jezeli uczen zglosi si¢ na zajgcia po tym czasie — uznaje sig, ze byt nicobecny na catej godzinie lekcyjne;j.
Uczen zobowigzany jest zglosi¢ si¢ na lekcje natychmiast po przyjsciu do szkoty , jezeli rozpoczely sie
zajecia, w ktorych powinien uczestniczyé, niezaleznie od tego, ile czasu mingto od rozpoczgcia zajgé
lekcyjnych.

5. Punkty dodatnie z punktowego systemu oceniania zachowania ( Ip. 3, 4c, 5, 6, 7, 8, 9.) przyznaja
nauczyciele organizatorzy konkursow, imprez szkolnych, nauczyciele prowadzacy zajecia dodatkowe,
wpisujac te punkty do dziennika elektronicznego tacznie z informacja, za jakie dziatania ucznia zostaty one
przyznane, tak , aby informacja byla czytelna i dla rodzica i dla wychowawcy klasy.
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Zalacznik do wewnatrzszkolnego regulaminu oceniania.

PUNKTOWY SYSTEM OCENIANIA ZACHOWANIA

Punkty dodatnie
Lp. Zastosowane Kryterium Punktacja
1. | Punktualno$¢ w przychodzeniu na zajgcia
- brak spoznien lub wszystkie spdznienia usprawiedliwione (dojezdzajacy) 5 pkt. (za kazdy semestr)
2. | 100 % frekwencja w miesigcu 5 pkt. (za kazdy miesiac)
3. | Praca na rzecz szkoty:
a) organizacja imprez szkolnych; przygotowanie dekoracji, rekwizytow, 3 pkt. (za kazda impreze)
gazetki szkolne
b) organizacja imprez szkolnych; pomoc w opracowaniu scenariusza 4 pkt. (za kazdg impreze)
imprezy
¢) czynny udziat w programie imprezy, akcje 5 pkt.(za kazda imprezg)
d) aktywny udziat w zajeciach pozalekcyjnych 2 pkt. (za semestr)
e) systematyczny udziat w zajeciach pozalekcyjnych 3 pkt. (za semestr)
f) praca w samorzadzie szkolnym:
- czynne penienie funkcji przewodniczacego, zastepey i sekretarza, 5 pkt. (za semestr)
- praca w sekcjach, pomoc przy stronie internetowej 4 pkt. (za semestr)
4. | Praca narzecz klasy:
a) organizacja imprez klasowych 4 pkt. (za kazda impreze)
b) aktywna praca w samorzadzie klasowym 6 pkt. (za semestr)
¢) dziatania wspomagajace prace nauczyciela 6 pkt. (za semestr)
5. | a) Pomoc kolezenska w nauce 3 pkt. (za semestr)
b) Wolontariat (potwierdzenie opiekuna akcji, np.: harcerstwo, WOSP) 3 pkt. (kazdorazowo)
6. | Reprezentowanie szkoty w uroczystosciach i imprezach pozaszkolnych 5 pkt.
7. | Reprezentowanie szkoty:
udziat w olimpiadach przedmiotowych (poszczegdlne etapy):
a) szkolnych 5 pkt.
b) miejskich 12 pkt.
¢) wojewodzkich 30 pkt.
d) ogodlnopolskich 40 pkt.
8. | Reprezentowanie szkoly:
udziat uczniéw w konkursach przedmiotowych:
a) szkolnych 5 pkt.
b) miejskich 10 pkt.
¢) wojewodzkich 24 pkt.
d) ogolnopolskich 30 pkt.
9. | Reprezentowanie szkoty:
udziat ucznidéw w konkursach i olimpiadach oraz w zawodach sportowych:
a) szkolnych 1 pkt.
b) miejskich 2 pkt.
¢) wojewodzkich 10 pkt.
d) ogolnopolskich 20 pkt.
10. | Nienaganna kultura osobista 5 pkt. (semestralnie)
11.| Dodatkowe punkty dla klas 1V 10 pkt. (rocznie)
Punkty ujemne
Lp. Zastosowane Kkryterium Punktacja
1. Brak usprawiedliwiania nieobecnos$ci w szkole -1 pkt za kazda godzing
2. Bezpodstawne spdznianie sie -1 pkt za 3 spOZnienia
3. Przeszkadzanie w czasie zaje¢ szkolnych, niewykonanie polecenia -3 pkt. za kazdg uwagge
nauczyciela
4. Zasmiecanie otoczenia -2 pkt. za kazda uwage
5. Jedzenie i picie na lekcji -2 pkt. za kazda uwage
6. Uzywanie telefonu i innych urzadzen elektronicznych w czasie zajg¢ bez -5 pkt. za kazda uwagge
zgody nauczyciela
7. Oszustwo -5 pkt. za kazda uwage
8. Podrobienie podpisu, oceny, zwolnienia -20 pkt. za kazda uwage
9. Umyslne niszczenie mienia szkolnego i kolegéw -20 pkt. za kazdg uwage
10. | Palenie papierosoéw na terenie szkoty -10 pkt. za kazda uwage
11. | Zuchwate, bezczelne odnoszenie si¢ do nauczyciela lub innego pracownika -10 pkt. za kazda uwage
szkoty
12. | Kradziez -20 pkt. za kazda uwage
13. | Picie alkoholu na terenie szkoty oraz przychodzenie do szkoly w stanie -20 pkt. za kazda uwage
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nietrzezwym (dotyczy réwniez dyskotek, wycieczek i innych imprez
szkolnych)

14. | Zazywanie, rozprowadzanie narkotykdéw na terenie -20 pkt. za kazda uwage
szkoty (w czasie imprez szkolnych, wycieczek, dyskotek i innych)
15. | Agresja i przemoc za kazdg uwage
- agresja stowna (wyzwiska, obelgi, wulgaryzmy, uzywanie przeklenstw na -5 pkt.
lekcji)
- agresja fizyczna (bojki, pobicia) -10 pkt. lub -20 pkt.
- dlugofalowa przemoc (zngcanie si¢, wymuszenia, grozenie) -20 pkt.
16. | Zachowania zagrazajace zyciu i zdrowiu, wnoszenie do szkoty -10 pkt. za kazda uwage
niebezpiecznych przedmiotow (np.: ndz, kastet, petardy itp.,)
17. | Ogladanie i rozpowszechnianie pornografii na terenie szkoty -10 pkt. za kazda uwage
18. | Rozpowszechnianie i propagowanie tresci rasistowskich, nazistowskich -10 pkt. za kazda uwage
19. | Brak stroju od$wigtnego we wskazanym przez wychowawce dniu (biata -2 pkt. za kazda uwagge
bluzka, ciemna spddnica, spodnie)
20. | Brak identyfikatora -1pkt za kazda uwagge
21. | Opuszczanie terenu szkoty w czasie zajg¢é -5pkt. za kazda uwage
22. | Nagana dyrektora za czyn nieuwzglgdniony w regulaminie oceny z - 20 pkt. za kazda uwage
zachowania
23. | Nagana wychowawcy za czyn nieuwzglgdniony w regulaminie oceny z - 10 pkt. za kazda uwage
zachowania
24. | Nieterminowy zwrot ksigzek do biblioteki na koniec roku - 3 pkt. (na koniec roku)

Wyjsciows iloscia punktow jest 55, dla klas IV 65 punktow.

Uczen moze podwyzszy¢ badz obnizy¢ ilo$¢ punktow.

Uzyskane lub utracone przez ucznia punkty sag odnotowywane na biezaco.
Suma punktéw uzyskanych w ciggu catego semestru jest przeliczana na ocen¢ z zachowania wedtug

skali:

naganne 0 i mniej punktow
nieodpowiednie 1 — 39 pkt.
poprawne 40 — 49 pkt.
dobre 50 — 69 pkt.
bardzo dobre 70 — 99 pkt.

wzorowe

100 pkt. i wiecej

Dyrektor szkoty ma prawo w porozumieniu z radg pedagogiczng wystawic¢ oceng naganng z zachowania na
semestr w przypadku szczegdlnie negatywnych zachowan ucznia nieokre§lonych w punktowym systemie
oceniania zachowania.

Oceng koncowg roczng ustala si¢ dodajac do siebie sumy punktéw z I 1 I semestru.

Regulamin zostal zatwierdzony przez Rade Pedagogiczng i Samorzad Uczniowski wchodzi w zycie z dniem
zatwierdzenia.
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Zalgcznik nr 5

Warunki i sposob oceniania, klasyfikowania i promowania sluchaczy oraz
przeprowadzania egzaminow w szkole zaocznej dla dorostych

Podstawa opracowania szkolnych zasad przeprowadzania egzamindéw semestralnych i koncowych jest rozporzadzenie
Rozporzadzenia MEN z dnia 20 sierpnia 2010 roku zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania egzaminéw i sprawdziandw w szkotach
publicznych.( Dz. U. Nr 156,poz. 1046)

WARUNKI I SPOSOB OCENIANIA, KLASYFIKOWANIA I PROMOWANIA SEUCHACZY

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Stuchacz jest promowany po kazdym semestrze.

Podstawa klasyfikowania stuchacza sa egzaminy semestralne przeprowadzane z poszczegoélnych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych w szkolnym planie nauczania.

Do egzaminu semestralnego dopuszcza si¢ shuchacza, ktory uczeszczal na obowigzkowe konsultacje,
przewidziane w szkolnym planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te
konsultacje, oraz uzyskat z wymaganych ¢wiczen i prac kontrolnych oceny uznane za pozytywne w
ramach wewnatrzszkolnego systemu oceniania.

W przypadku gdy stuchacz otrzymat oceng negatywna z pracy kontrolnej, jest obowigzany wykonaé, w
terminie okre$lonym przez nauczyciela prowadzacego odpowiednio konsultacje drugg pracg kontrolng.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej oceny uznanej
za pozytywna w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

Egzamin semestralny pisemny i ustny stuchacz szkoly sredniej prowadzonej w formie zaocznej zdaje z
jezyka polskiego, jezyka obcego, matematyki. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych zdaje tylko egzamin
ustny.

W technikum uzupeitniajacym handlowym egzamin semestralny pisemny i ustny zdaje z jezyka
polskiego, jezyka obcego, matematyki i z dwoch przedmiotéw zawodowych (wybranych przez rade
pedagogiczna), z pozostalych przedmiotéw zdaje egzaminy ustne.

W szkole policealnej stuchacz zdaje w kazdym semestrze egzaminy semestralne, w formie pisemnej, z
dwoch przedmiotéw zawodowych podstawowych dla zawodu, w ktoérym si¢ ksztatci.

Wyboru przedmiotow zawodowych, o ktérych mowa w pkt.6, dokonuje rada pedagogiczna. Decyzje w
tej sprawie podaje si¢ do wiadomosci stuchaczy na pierwszych zajgciach w kazdym semestrze.

Oceny z cze¢sci pisemnej 1 czesci ustnej egzaminow semestralnych, o ktorych mowa w pkt. 5,6, oraz
semestralne oceny klasyfikacyjne z zaj¢¢ edukacyjnych, ustala si¢ wedtug skali:

1) stopien celujacy - 6;

2) stopien bardzo dobry - 5;
3) stopien dobry - 4;

4) stopien dostateczny - 3;

5) stopien dopuszczajacy - 2;
6) stopien niedostateczny - 1.

Stuchacz w szkole dla dorostych, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapil do egzaminu
semestralnego w wyznaczonym terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym, wyznaczonym
przez dyrektora szkoty.

Termin dodatkowy wyznacza si¢ po zakonczeniu semestru jesiennego nie pozniej niz do konca lutego
lub po zakonczeniu semestru wiosennego nie pozniej niz do dnia 31 sierpnia.

Stuchacz moze by¢ zwolniony z czgsci ustnej egzaminu semestralnego, jezeli z czgéci pisemnej tego
egzaminu otrzymal oceng co najmniej bardzo dobra oraz w ciggu semestru byt aktywny na zajeciach i
uzyskat oceny uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

Zwolnienie, o ktéorym mowa w pkt. 12, jest rownoznaczne ze zdaniem egzaminu semestralnego i
uzyskaniem z danych zaje¢ edukacyjnych semestralnej oceny klasyfikacyjnej zgodnej z oceng uzyskana
z czeg$ci pisemnej egzaminu semestralnego.

Stuchacz moze zdawac¢ egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania niedostatecznej oceny z jednego
albo dwdch egzamindéw semestralnych. Przepisy pkt. 5, 6 ,7 stosuje sie odpowiednio.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26

Egzaminy poprawkowe sa przeprowadzane po kazdym semestrze.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zaj¢cia edukacyjne po zakonczeniu
semestru jesiennego nie pdzniej niz do konca lutego i po zakonczeniu semestru wiosennego nie pozniej
niz do dnia 31 sierpnia.

Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktorych stuchaczowi wyznaczono, zgodnie z
pkt.10, dodatkowy termin egzaminu semestralnego.

Shuchacz, ktory nie zdat egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji na semestr programowo
wyzszy 1 zostaje skreslony z listy sluchaczy danego semestru.

Dyrektor szkoty dla dorostych moze wyrazi¢ zgod¢ na powtodrzenie semestru na pisemny wniosek
stuchacza uzasadniony sytuacja zyciowa lub zdrowotng stuchacza, zlozony w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia zaje¢ dydaktycznych.

Stuchacz moze powtarza¢ semestr jeden raz w okresie ksztalcenia w danej szkole. W wyjatkowych
przypadkach dyrektor szkoty po zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej moze wyrazi¢ zgod¢ na
powtoérzenie semestru po raz drugi w okresie ksztatcenia w danej szkole.

Stuchaczowi powtarzajagcemu semestr przed uplywem 3 lat od daty przerwania nauki zalicza si¢ te
obowigzkowe zajecia edukacyjne, z ktorych uzyskal poprzednio semestralng ocene klasyfikacyjna
wyzszg od oceny niedostatecznej, i zwalnia si¢ go z obowigzku uczg¢szczania na te zajecia.

Stuchaczowi, ktory w okresie 3 lat przed rozpoczeciem nauki w szkole zdat egzaminy eksternistyczne z
zakresu poszczeg6lnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych w szkolnym planie
nauczania, zalicza si¢ te zaj¢cia i zwalnia si¢ go z obowigzku uczgszczania na nie.

W przypadku zwolnienia, o ktorym mowa w pkt. 21, 22, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje
si¢ odpowiednio ,,zwolniony z obowigzku ucz¢szczania na zajgcia” lub ,,zwolniona z obowigzku
uczgszczania na zajgeia” oraz podstawe prawng zwolnienia.

W przypadku zwolnienia, o ktorym mowa w pkt. 23, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje si¢
odpowiednio ,,zwolniony z obowigzku uczgszczania na zajecia” lub ,,zwolniona z obowigzku
uczeszczania na zajecia” oraz podstawe prawng zwolnienia. Zwolnienie jest rownoznaczne z
otrzymaniem semestralnej oceny klasyfikacyjnej z danych zaje¢ edukacyjnych zgodnej z ocena
uzyskang w wyniku egzaminu eksternistycznego.

Stuchacz, ktory rozpoczat nauke w innej szkole lub na skutek zmian programowych ma braki musi je
uzupetnié. W tym celu moze zdaé egzamin uzupetniajacy z jednego lub wigkszej liczby przedmiotow.
Egzamin uzupetniajacy przeprowadza nauczyciel danego przedmiotu w terminie wyznaczonym przez
Dyrektora Szkoly w sesji zimowej do 31 pazdziernika a w sesji letniej do 30 marca danego roku.
Ocena z egzaminu uzupetniajacego zostaje wpisana do dziennika lekcyjnego, arkusza ocen i indeksu
shuchacza. Od oceny z egzaminu uzupetniajacego nie przystuguje odwotanie.

. Dyrektor szkoty dla dorostych:

1) zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w calosci, jezeli przedtozy on
uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole $wiadectwo uzyskania tytutu zawodowego (lub
$wiadectwo rownorzgdne), wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego,

2) moze zwolni¢ stuchacza z obowiazku odbycia praktycznej nauki zawodu w czgsci, jezeli przedlozy

on:

a) uzyskane przed rozpoczgciem nauki w szkole $wiadectwo uzyskania tytutu zawodowego (lub
$wiadectwo rownorzedne), wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego, lub dyplom
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie,

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie w zawodzie, w ktorym
si¢ ksztalci, okresu co najmniej rdwnego okresowi trwania nauki zawodu, przewidzianemu dla
zawodu wchodzacego w zakres zawodu, w ktérym si¢ ksztatcei,

¢) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce zatrudnienie w zawodzie, w ktorym sie
ksztalci, lub w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktoérym sie ksztalci;

3) zwalnia stuchacza szkoty policealnej z obowigzku realizacji zaje¢ edukacyjnych ,,Podstawy

27

przedsigbiorczosci”, jezeli przedtozy on §wiadectwo ukonczenia szkoty dajacej wyksztatcenie $rednie,
z ktorego wynika, ze zrealizowat on te zajgcia.
. Shuchacz, ktory zostat zwolniony w czgsci z obowiazku odbycia praktycznej nauki zawodu, jest
obowiazany uzupelni¢ pozostala czg¢$¢ praktycznej nauki zawodu w trakcie praktyki zawodowej
zorganizowanej przez szkol¢ u wybranego pracodawcy.

28. W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci lub w czesci z obowiazku odbycia praktycznej nauki

zawodu w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje si¢, odpowiednio, ,,zwolniony w calosci z
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29.

praktycznej nauki zawodu” lub ,,zwolniony w cze$ci z praktycznej nauki zawodu” oraz podstawe
prawng zwolnienia.

W przypadku zwolnienia shuchacza szkoty policealnej z obowiazku realizacji zaje¢ edukacyjnych
»~Podstawy przedsigbiorczosci” w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej
wpisuje si¢ ,,zwolniony”, a takze rodzaj $wiadectwa be¢dacego podstawag zwolnienia i date jego
wydania.

TRYB PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW SEMESTRALNYCH I KONCOWYCH

1.

ou

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.

Egzaminy semestralne oraz koncowe pisemne lub ustne przeprowadzaja nauczyciele okre$lonych
przedmiotow uczacy w danym oddziale (semestrze). W uzasadnionym przypadku dyrektor szkoty moze
wyznaczy¢ na egzaminatora innego nauczyciela danego przedmiotu.

Tematy egzaminu semestralnego lub koncowego pisemnego i ustnego z materialu nauczania
obowigzujacego w danym semestrze opracowuje nauczyciel uczacy danego przedmiotu i przedktada je
dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia najp6zniej na 7 dni przed egzaminem.

Egzaminy semestralne i koncowe odbywaja si¢ wedlug nastepujacych zasad:

- termin egzaminow semestralnych lub koncowych podany jest do wiadomosci shuchaczy przez
dyrektora szkoty co najmniej na dwa tygodnie przed egzaminem;

- egzaminy semestralne lub koncowe odbywaja si¢ w ciggu ostatnich 2 tygodni kazdego semestru;

- na kazdy z pisemnych egzaminéw semestralnych przeznacza si¢ dwie godziny lekcyjne, a na kazdy
egzamin pisemny koncowy - trzy godziny lekcyjne;

- w ciggu jednego dnia stuchacz moze zdawa¢ egzaminy pisemne lub ustne najwyzej z dwoch
przedmiotow.

Wszystkie egzaminacyjne prace pisemne wykonuje shuchacz na arkuszach papieru opatrzonych

podhuzna pieczecia szkoty.

Stuchacz, ktory zakonczyt prace, oddaje jg egzaminatorowi i opuszcza salg.

Prace egzaminacyjne pisemne sg punktowane. Punkty przelicza si¢ na stopnie wedlug skali zgodnej z

WSO:

95% - 100% + zadanie o podwyzszonym stopniu trudnosci — celujacy

95% - 100% - bardzo dobry

80% - 94% - dobry

60% - 79% - dostateczny

45% - 50% - dopuszczajacy

ponizej 45% - niedostateczny.

Ocenione i zatwierdzone egzaminacyjne prace pisemne koncowe z dwoch semestrow

programowo najwyzszych przechowuje si¢ w szkole przez dwa lata.

Egzamin ustny sktada si¢ z trzech pytan problemowych lub zadan do rozwigzania zawartych na Kartce

egzaminacyjnej, ktorg stuchacz otrzymuje w drodze losowania lub moze mie¢ forme prezentacji ustnej .

Jezeli zajecia edukacyjne konczg si¢ egzaminem pisemnym i ustnym, to koncowa ocena z tych zajeé¢

uwzglednia zarowno wyniki egzaminu pisemnego jak i ustnego. Jezeli zajecia koncza si¢ tylko

egzaminem ustnym to uzyskana na tym egzaminie ocena jest jednoczesnie ocena konicowa.

Wszystkie karty egzaminacyjne sa opieczetowane podluzna pieczecia szkoty.

Zamiana wylosowanej kartki jest niedozwolona. Stuchaczowi przystuguje 15 minut na przygotowanie

si¢ do odpowiedzi.

Liczba kartek egzaminacyjnych powinna by¢ wigksza niz liczba zdajacych.

Tre$§¢ pytan egzaminacyjnych na egzaminie semestralnym ustnym powinna obejmowaé materiat

nauczania przedmiotu przewidziany w danym semestrze. Pytania na egzaminie koncowym powinny

obejmowac zagadnienia z zakresu calego programu nauczania tego przedmiotu.

Egzaminator wpisuje oceny egzaminacyjne do arkusza ocen, indeksu sluchacza i dziennika lekcyjnego.

Kontrole nad prawidlowoscig przeprowadzania egzamindéw semestralnych lub koncowych pisemnych i

ustnych sprawuje dyrektor szkoty.

Stuchacz Kwalifikacyjnych Kurséw Zawodowych w ciggu kazdego semestru zalicza 2 prace kontrolne

z przedmiotu obj¢tego planem nauczania w danym semestrze, w formie okreslonej przez prowadzacego

zajecia.
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Zalgcznik nr 6

Szkolny regulamin rekrutacji absolwentoéw gimnazjow do Technikum
Ekonomicznego nr 1

PODSTAWA PRAWNA:

1.

Ustawa o systemie o$wiaty z dnia 6 grudnia 2013 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 7)

Zarzadzenie nr 21 Kujawsko-Pomorskiego Kuratora O$wiaty z dnia 28.02.2014 r. roku w sprawie ustalenia
terminéw rekrutacji do szk6t publicznych w  woj.  kujawsko-pomorskim na rok szkolny 2014/2015

REKRUTACJA DO SZKOL DLA MELODZIEZY NA PODBUDOWIE GIMNAZJUM:

Etap naboru od 26 maja do 23 czerwca 2014 r. do godziny 15.00 (poniedzialek)

1. Sktadanie wnioskéw wydrukowanych z Systemu Elektronicznego w Bydgoszczy potwierdzonych podpisem
kandydata i rodzica lub prawnego opiekuna w szkole pierwszego wyboru.
2. Do wniosku mozna dotaczy¢:

potwierdzenie, ze kandydat przebywa w placéwce opiekunczo-wychowawczej, rodzinie zastepczej lub
jest sierota,

o$wiadczenie o wielodzietno$ci rodziny kandydata ,

orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepetnosprawnosé¢, orzeczenie o
niepelnosprawnosci lub o stopniu niepelnosprawnosci lub orzeczenie roOwnowazne w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych,

prawomocny wyrok sadu rodzinnego orzekajacy rozwdd lub separacje lub akt zgonu oraz o$wiadczenie
o samotnym wychowywaniu dziecka oraz niewychowywaniu zadnego dziecka wspdlnie z jego
rodzicem,

dokument poswiadczajacy objgcie dziecka piecza zastgpcza zgodnie z ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r.
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;j,

opinia z publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej
W sprawie pierwszenstwa w przyjeciu ucznia z problemami zdrowotnymi do szkotly
ponadgimnazjalnej.

Dokumenty, o ktéorych mowa, moga by¢ sktadane takze w postaci kopii poswiadczanej za zgodno$é z
oryginatem przez rodzica kandydata .

Il Etap naboru - do 30 czerwca 2014 r. do godziny 15.00 (poniedzialek)

1.

Dostarczenie poswiadczonych przez dyrektora macierzystego gimnazjum kopii §wiadectw ukonczenia
gimnazjum i kopii zas§wiadczen o szczegdélowych wynikach egzaminu gimnazjalnego (w ilosci takiej, ile
szkot wybrat kandydat na swojej liScie preferencji)

Dostarczenie za$wiadczen o wuzyskaniu tytulu laureata lub finalisty ogolnopolskich olimpiad
przedmiotowych o zasiggu wojewddzkim lub ponadwojewodzkim, przeprowadzonych zgodnie z
przepisami wydanymi na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 8 moze to by¢ kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginalem przez rodzica kandydata lub pelnoletniego kandydata.

Ogloszenie list kandydatéw zakwalifikowanych do przyjecia do 3.07.2014 r. do godz. 15.00. (czwartek)

111 Etap naboru - do 8 lipca 2014 r. do godziny 12.00 (wtorek)

1. Kandydat dostarcza do szkoty pierwszego wyboru oryginal §wiadectwa ukonczenia gimnazjum oraz

oryginal zaswiadczenia o szczegétowych wynikach egzaminu gimnazjalnego, co jest dowodem potwierdzenia
woli podjecia nauki.

Niedostarczenie wymaganych oryginatéw Swiadectw i zaswiadczen powoduje skreélenie z listy
zakwalifikowanych do przyjecia.

8 lipca 2014 r. do g. 15.00 ogloszenie list kandydatow przyjetych do szkot
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UWAGI OGOLNE DOTYCZACE REKRUTACJI DO SZKOLE DLA MLODZIEZY NA PODBUDOWIE
GIMNAZJUM

1. Rekrutacja do szkoty jest prowadzona z wykorzystaniem systemu informatycznego.

2. W trakcie rekrutacji organizowanej z wykorzystaniem systemu elektronicznego wspomagania:

3.

4,

e kandydat skladajac podanie-kwestionariusz okresla pozycje swoich preferencji przyjecia do
danego oddziatu,

e kazdy z kandydatow zostaje przydzielony tylko do jednego z preferowanych oddziatow lub nie
zostaje przyjety do zadnego oddziatu, jesli do zadnego ze wskazanych oddziatow nie uzyskat
wystarczajacej liczby punktéw zapewniajacych mu przyjecie (liczba punktow zapewniajaca
przyjecie moze by¢ rozna w kazdym oddziale — w zaleznosci od poziomu punktow uzyskanych
przez kandydatow — SZKOLA NIE STAWIA MINIMALNEGO PROGU PUNKTOWEGO),

e jezeli kandydat uzyskal liczbe punktow uprawniajaca go do przyjecia do wigkszej liczby
oddziatéow - zostaje on przydzielony do tego i tylko do tego oddziatu, ktory znajduje sie
najwyzej na liScie jego preferencji (najwyzsza pozycja, do ktorej uzyskal wystarczajaca liczbe
punktéw zapewniajacg mu przyjecie),

e kandydat, ktory zostanie zakwalifikowany do przyjecia do oddzialu, nie bedzie umieszczony
na listach do przyjecia do oddziatow o nizszych preferencjach, choéby spetniat kryteria przyjeé
do tych oddziatow,

e kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie do szkoty sktadajac dokumenty, postuguje si¢ kopiami
swiadectwa ukonczenia gimnazjum i za§wiadczeniami o szczegétowych wynikach egzaminu,
poswiadczonymi przez dyrektora gimnazjum, do ktérego uczgszczal. Kandydat sktada kopie
swiadectwa i zaswiadczenia w liczbie nie wigkszej niz trzy.

W celu przeprowadzenia rekrutacji do klasy pierwszej dyrektor szkoty powotuje Komisje Rekrutacyjna,
wyznacza jej przewodniczacego i okresla zadania.

Komisja Rekrutacyjna:

- podaje informacje¢ o warunkach rekrutacji,

- przeprowadza postepowanie rekrutacyjno-kwalifikacyjne
- oglasza list¢ kandydatow zakwalifikowanych do przyjecia,
- oglasza list¢ kandydatow przyjetych do szkoty,

- podaje informacje¢ o wolnych miejscach w szkole,

- sporzadza protokoly postepowania kwalifikacyjnego.

KRYTERIA REKRUTACJI DO TECHNIKUM EKONOMICZNEGO NR 1 W BYDGOSZCZY
okresla Zarzadzenie nr 21/2014 Kujawsko-Pomorskiego Kuratora O$wiaty z dnia 28 lutego 2014 1. z

uwzglednieniem nastepujacych zaj¢é edukacyjnych:
1. jezyk polski

2. matematyka

3. geografia lub historia

4. jezyk obcy

Procedura odwolawcza:

1.

W terminie 7 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci listy kandydatéw przyjetych i kandydatow
nieprzyjetych, rodzic kandydata lub kandydat petnoletni moze wystapi¢ do komisji rekrutacyjnej z
wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyj¢cia.

W terminie 5 dni od dnia zlozenia wniosku o sporzadzenie uzasadnienia komisja rekrutacyjna sporzadza
uzasadnienie. Uzasadnienie powinno zawiera¢ przyczyny odmowy przyjecia, w tym najnizsza liczbe
punktéw, ktora uprawniata do przyjecia, oraz liczbe punktéw, ktérg kandydat uzyskat w postepowaniu
rekrutacyjnym.

W terminie 7 dniu od otrzymania uzasadnienia rodzic kandydata lub petnoletni kandydat moze ztozy¢
do dyrektora odwotanie od rozstrzygnigcia komisji rekrutacyjne;.

W terminie 7 dni od otrzymania odwotania dyrektor jest obowigzany rozpatrzy¢ odwotanie.

Na rozstrzygnigcie dyrektora stuzy skarga do sadu administracyjnego.
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Zalgcznik nr 6a
Regulamin rekrutacji w szkole dla dorostych

1. Szkota zaoczna dla dorostych w Bydgoszczy prowadzi rekrutacj¢ do nastgpujacych szkot publicznych,
wchodzacych w jego sktad:

a) IV Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych,

b) Technikum Uzupetniajace Handlowe nr 2 dla Dorostych,

¢) Szkota Policealna Ekonomiczno-Informatyczna dla Dorostych,
d) Kwalifikacyjne kursy zawodowe.

2. O przyjecie do szkoty dla dorostych moga si¢ ubiega¢ kandydaci, ktorzy ukonczyli lub ukoncza w danym roku
kalendarzowym co najmniej 18 rok zycia.

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze wyrazi¢ zgodg¢ na przyjecie osoby, ktoéra nie ukonczyta 18 roku
zycia, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 grudnia 2009 roku w sprawie
przypadkow, w ktorych do publicznej lub niepublicznej szkoty dla dorostych mozna przyjac osobg, ktora
ukonczyta 16 albo 15 lat.

4. Kandydaci ubiegajg si¢ o przyjecie do szkoty zaocznej w terminie do konca ferii letnich na semestr jesienno —
zimowy i zimowych na semestr wiosenny.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor ZSE-A (CKU nr 2) moze przedtuzy¢ terminy ubiegania si¢ o przyjecie
odpowiednio do konca lutego albo do konca wrzesnia.
5. Na semestr pierwszy szkot, o ktorych mowa w pkt 1 lit. a), b), ¢), d) moze ubiegaé si¢ kandydat, ktory:

e ukonczyt szkol¢ publiczng lub niepubliczng o uprawnieniach szkoty publicznej stanowiacej

podstawe programowa danej szkoty ponadpodstawowej dla dorostych,

e  spetnia warunki ustalone przez Dyrektora.
6. Warunkiem przyjecia kandydata na semestr pierwszy jest zlozenie nastgpujacych dokumentéw w sekretariacie
Szkoty:

e oryginal §wiadectwa ukonczenia szkoty,

e 1 fotografie,

e wypelniong ankiete z danymi osobowymi,

e dowdd osobisty do wgladu celem potwierdzenia danych osobowych.
7. O przyjeciu do Szkoty decyduje Dyrektor ZSEA (CKU nr 2) w Bydgoszczy.
8. Kandydat, ktory przedtozy §wiadectwo stwierdzajace, ze nie ukonczyt danej klasy moze by¢ przyjety do klasy
odpowiednio wyzszej, jesli przedmiot, z ktorego otrzymat ocene niedostateczng nie wystgpuje w szkole dla
dorostych, do ktorej ubiega si¢ o przyjecie.
9. Shuchaczowi powtarzajacemu semestr przed uptywem 3 lat od daty przerwania nauki zalicza si¢ przedmioty
nauczania, z ktorych uzyskat poprzednio ocene¢ semestralng co najmniej dopuszczajaca i zwalnia si¢ go z
obowigzku uczeszczania na zajecia z tych przedmiotow.
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Zalgcznik nr 7
Regulamin okreslajacy dzialanie Samorzadu Uczniowskiego

1. Wprowadzenie ogélne:

Zgodnie z ustawg o systemie o$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991r (Dz. U. 96.67.329 z pdzniejszymi zmianami)
Samorzad Uczniowski (SU), zwany réwniez Samorzadem Szkolnym, tworza wszyscy uczniowie szkoty.

Samorzad przedstawia Radzie Pedagogicznej oraz Dyrektorowi szkoty wnioski i opinie we wszystkich sprawach
szkoty, w szczegolnosci dotyczace realizacji podstawowych praw uczniow.

Organem reprezentujagcym uczniow jest Rada Samorzadu Uczniowskiego (Rada SU, RSU).

2. Zadania, prawa i obowiazki Rady SU:

- reprezentuje interesy i opinie calej spoteczno$ci uczniowskiej przed Dyrektorem szkoly, Rada
Pedagogiczng oraz personelem administracyjnym szkotly,

- wporozumieniu z dyrekcja szkoty uczestniczy w posiedzeniu Rady Pedagogicznej
i Rady Rodzicow,

- przyjmuje wnioski i propozycje od uczniow szkoty,

- bezposrednio lub przez opiekuna zglasza Dyrektorowi szkoly biezace sprawy,

- organizuje imprezy kulturalne, konkursy i spotkania okolicznosciowe,

- pielggnuje i wzbogaca tradycje¢ szkoty,

- dba o dobre imig¢ szkoty i broni jej honoru,

- w razie potrzeby, Rada Samorzadu Uczniowskiego, powotuje Uczniowski Sad Kolezenski dla
rozstrzygnigcia zaistniatych sporéw i konfliktow (jego dziatalnos$¢ regulujg odrgbne przepisy),

- uchwala i przestrzega Regulaminu Samorzadu Uczniowskiego,

- dysponuje srodkami finansowymi Samorzadu Szkolnego.

3. Tryb wybierania i rozpoczecia dzialania Rady Samorzadu Uczniowskiego.

=

Kadencja RSU trwa 2 lata. Kadencja ta moze zosta¢ skrocona przez samg Radg Samorzadu Szkolnego.
Tlo$¢ cztonkdéw Rady SU okresla jego opiekun w porozumieniu z Prezydium SU.
3. Wybory do Rady Samorzadu Szkolnego odbywaja si¢ w wyznaczonym przez Przewodniczacego
Samorzadu terminie, na zasadach okreslonych przez Komisje¢ Wyborcza
Komisje Wyborcza powotuje Przewodniczacy Samorzadu wraz z jego opiekunem.
5. Komisja Wyborcza ustala kalendarz wyborczy, liste kandydatow, sposob gtosowania, oraz zasady i
terminy poszczegodlnych etapow przebiegu wyborow.
Kazdy uczen ZSE-A uprawniony jest do glosowania,
Glosowanie jest bezposrednie, tajne i powszechne.
8. Glos jest niewazny jezeli:

a) lista zostala wypelniona nieprawidlowo (w sposob bledny zostat oddany glos, np. poprzez

zakreslenie wszystkich kandydatow),

b) lista zostata sfatlszowana,

€) glos nie byt tajny.
9. Kandydatéw do Rady Samorzadu moze wystawi¢ kazda klasa pierwsza, druga i trzecia.
10. Kandydat do Rady Samorzadu nie moze sprawiaé¢ problemow wychowawczych, jest odpowiedzialny i
pracowity. Nienagannie wypelnia obowigzki ucznia i nie ma problemow z prawem.
11. Przed uplywem 2-letniej kadencji, sklad Rady Samorzadu moze zosta¢ uzupelniony poprzez
przeprowadzenie wyboréw uzupetniajacych, badz przyjecie na zebraniu Samorzadu wyrdzniajacych sie
aktywnoscia ucznioéw klas pierwszych, drugich i trzecich TE.
12. Nowa kadencja SU rozpoczyna si¢ od tygodnia do miesiagca od uznania wynikow wyborow, w
zaleznosci od ustalen opiekuna SU.

N

Ea

No

4. Struktura organéw Samorzadu Uczniowskiego:

1. Rada SU*
2. Rada Klasowa
3. Wszyscy Uczniowie Szkoty

*w sktad Rady SU wchodzi Prezydium SU oraz uczniowie przyjeci do Rady SU.
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5. Struktura Rady Samorzadu Uczniowskiego:

ourwhE

Przewodniczacy

Zastepey przewodniczacego
Skarbnik

Sekretarz

Rzecznika Praw Ucznia
Pozostali cztonkowie Rady SU.

6. Odwolywanie i powolywanie organéw w SU.

1.

N

o u

Prezydium, jak i Rada SU, odwotane ze swojej funkcji moga by¢ tylko po zlozeniu opiekunowi SU
odpowiedniego wniosku i w wyniku glosowania calej spotecznosci uczniowskiej, wigkszoscig gtosow.
W szcezegolnych wypadkach na tagczny wniosek dyrekeji i opiekuna SU.

Whiosek o odwotanie moze ztozy¢ kazdy uczen szkoty.

Rada Uczniowska, aby usprawni¢ swoje dzialanie powotuje odpowiednie sekcje, ktorych charakter,
liczbg cztonkow i powierzone jej zadania wczesniej okresla w drodze glosowania.

Kazda sekcja bezposrednio podlega Przewodniczagcemu Samorzadu i wyznaczonej osobie
(przewodniczacemu sekcji), ktora jest za nig odpowiedzialna.

Sekcje moga zostaé rozwigzane decyzja Przewodniczacego, opickuna SU, badz Prezydium SU.

Rada SU winna tez powota¢ komisj¢ rewizyjna, ktdra bedzie czuwac nad praca Samorzadu.

W sktad poszczegdlnych sekcji nie mogg wejs¢ cztonkowie Prezydium SU.

7. Komisja Rewizyjna.

N

5.

Komisja Rewizyjna jest organem powotanym do sprawowania kontroli nad dziatalno$cig SU.
W sktad Komisji wchodza przedstawiciele Samorzadu Uczniowskiego i opiekun SU.
W sktad Komisji Rewizyjnej moze tez wej$¢ osoba wytypowana przez Dyrektora szkoty sposréd grona
pedagogicznego.
Do zakresu dziatania Komisji Rewizyjnej nalezy:
- kontrolowanie dziatalnosci Rady SU,
- wystgpowanie do Rady SU z wnioskami wynikajacymi z przeprowadzonych kontroli,
W sktad Komisji Rewizyjnej i poszczegolnych sekcji nie moga wejs¢ cztonkowie Prezydium SU.

8. Plan dzialania Samorzadu.

=

9.

Rada Samorzadu Uczniowskiego uchwala swoj plan pracy na kazdy rok szkolny.

Zatozenia planu pracy SU przedstawiane sg do akceptacji dyrekcji szkoty oraz uczniom na zebraniach
SuU.

Zebrania SU odbywaja si¢ w wyznaczonym terminie i po poinformowaniu zainteresowanych stron.
Uchwaty Rady Samorzadu Uczniowskiego, aby by¢ prawomocnymi, wymagaja wigkszosci gltosow
cztonké6w Prezydium Rady.

Kazda nowa uchwala przed jej uchwaleniem winna by¢ zaopiniowana i przedstawiona Radzie
Samorzgdu Uczniowskiego.

Samorzad Uczniowski pracuje poprzez posiedzenia robocze, ogdlne i nadzwyczajne.

Posiedzenia robocze SU odbywaja si¢ regularnie i stawia si¢ na nich Prezydium oraz Rada SU.
Posiedzenie og6lne i nadzwyczajne organizowane sg przez Rade SU dla Samorzadow Klasowych, badz
ich przedstawicieli.

RSU zobowiazuje si¢ do informowania o terminach zebran w sposob pisemny (poprzez informacje w
gablocie) i/lub przez komunikaty podane w Kklasach.

10. Zebranie Samorzadu i Ogétu Ucznidéw moze zostaé potaczone z innymi formami zebran uczniow.

9. Gromadzenie i gospodarowanie funduszami.

1.

w

Gromadzenie funduszy na potrzeby Samorzadu Uczniowskiego odbywa si¢ dobrowolnie w postaci
sktadek ucznidow szkoty lub funduszy specjalnych, przekazywanych przez Dyrektora szkoty badz Rade
Rodzicow.

Dozwolone jest takze pozyskiwanie funduszy od sponsoréw (przedsigbiorstwa, banki itp.) oraz podczas
akcji organizowanych przez SU.

Wszystkie fundusze gromadzone sa na specjalnym subkoncie konta Rady Rodzicow.

Pozyskiwane w ten sposob srodki finansowe sa do dyspozycji Rady Samorzadu Szkolnego, ktora
rozlicza si¢ z ich wydawania wobec Samorzadu Uczniowskiego i Dyrekcji Szkoty.

Wydawanie zgromadzonych $rodkéw moze odby¢ si¢ wylacznie na podstawie uchwat Prezydium SU.
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10. Samorzad Klasowy (Rada Klasowa) i jej zadania.

=

Rada Klasowa, jako przedstawiciel uczniow danej klasy, wchodzi w sktad Samorzadu Uczniowskiego.
Jest organem kierujagcym zyciem wewnetrznym klasy, posrednikiem miedzy uczniami a wychowawca,
nauczycielami i Rada Szkolng Samorzadu Uczniowskiego.
Samorzad Klasowy:

- odpowiada za dyscypling w klasie,

- przedstawia wychowawcy i rodzicom problemy, zamierzenia i inicjatywy klasy,

- ustala z nauczycielami terminy prac klasowych i innych form zajec,

- organizuje samopomoc kolezenska,

- przekazuje informacj¢ Rady Samorzadu Uczniowskiego klasie,

- odpowiada za estetyke powierzonych klasie sal lekcyjnych i gablot,

- decyduje o przeznaczeniu §rodkdéw finansowych z konta klasy,

- odpowiada w imieniu klasy przed Rada Pedagogiczng i Dyrektorem.

11. Opiekun Samorzadu Uczniowskiego

wpE

©CoNo oA

Opiekun Samorzadu petni funkcj¢ doradecy Samorzadu Uczniowskiego.

Opiekun jest wybierany przez SU w oparciu o opini¢ RSU.

Opiekun czuwa, by uchwaty Samorzadu byly zgodne z obowiazujacymi przepisami a dzialalnos¢
zgodna ze Statutem ZSE-A.

Opiekun czuwa nad catoksztalttem prac Samorzadu i posredniczy migdzy uczniami a nauczycielami.
Opiekun zapobiega i posredniczy w rozstrzyganiu konfliktow uczniowskich.

Opiekun nadzoruje prowadzenie dokumentacji rozliczen finansowych.

Opiekun moze w uzasadnionych przypadkach poda¢ si¢ do dymisji.

Opiekun Samorzadu moze by¢ odwolany przez Rade SU.

Kadencja opiekuna SU trwa 2 lata i konczy si¢ wraz z kadencja SU.

12. Postanowienia Koncowe.

Samorzad Szkolny poprzez rézne formy swojego dziatania czuwa nad przestrzeganiem statutowych uprawnien
spotecznos$ci uczniowskiej.

Odpisy regulaminu otrzymuja: przewodniczacy Rada SU, Dyrekcja Szkoty oraz do wgladu Rady Klasowe.
Oryginal Regulaminu znajduje si¢ u opiekuna SU, jest rowniez dostepny w bibliotece szkolnej.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia go przez przewodniczacego SU oraz dyrektora szkoty i
ztozenia przez nich podpisu. Moze on zosta¢ zmieniony poprzez odpowiednie aktualizacje zatwierdzone przez
Prezydium SU i zaakceptowane przez dyrektora szkoly.

Regulamin moze zosta¢ zmieniony tylko i wylacznie przez Rade Samorzadu Uczniowskiego Zespotu Szkot
Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszczy.
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Zalgcznik nr 7a
Regulamin Samorzadu Stuchaczy w szkole dla dorostych

11.

12.

1. Samorzad Stuchaczy jest niezalezng i samodzielng reprezentacja stuchaczy szkoty wybrana przez ogot
stuchaczy.

2. Czlonkami Samorzadu Stuchaczy sa wszyscy sluchacze szkoty dla dorostych.

3. Organami Samorzadu Stuchaczy sa:

e  Zarzad Samorzadu Stuchaczy,

e Rady Semestralne.

4. Organem wykonawczym Samorzadu Stuchaczy jest Zarzad, ktory reprezentuje go i kieruje
bezposrednio jego dziatalnoscia.

5. Zarzad sklada si¢ z 4 czionkéw. Kadencja Zarzadu trwa od wrze$nia do czerwca kazdego roku
szkolnego. Zarzad wybiera sposrdd siebie: przewodniczacego, wiceprzewodniczacego, sckretarza i
jednego cztonka zwyktego. Zarzad dziala na podstawie opracowanego przez siebie planu pracy. Zarzad
Samorzadu Stuchaczy jest wybierany w ciggu dwoch ostatnich tygodni wrzesnia sposrdd kandydatow
przedstawionych przez stuchaczy poszczegodlnych oddziatlow szkoly zaoczne;.

6. Do zakresu dzialania Zarzadu nalezy:

e sprawowanie nadzoru nad pracg Rad Semestralnych,

e wspodlpraca z instytucjami, placéwkami i organizacjami pozytku publicznego (PCK, MONAR,
Pogotowie Opiekuncze w Bydgoszczy),

e pomoc szkole w organizowaniu uroczystosci i imprez szkolnych, wystawek wspomagajacych
proces dydaktyczny szkoty,

e uczestnictwo w zyciu kulturalnym i spotecznym szkoly poprzez pomoc w organizowaniu
wycieczek edukacyjnych, udziat w spektaklach teatralnych, operowych, muzycznych i seansach
filmowych,

e skladanie ze swej dziatalnos$ci sprawozdan na zebraniu sprawozdawczo-wyborczym.

7. Posiedzenia Zarzadu odbywaja si¢ w miare potrzeb nie rzadziej niz 1 raz w semestrze. Posiedzenie
Zarzadu zwotuje przewodniczacy w porozumieniu z Dyrektorem szkoty i opiekunem samorzadu.
Pierwsze posiedzenie Zarzadu odbywa si¢ w pazdzierniku, drugie, w zaleznosci od organizacji roku
szkolnego, w lutym lub marcu.

8. Podstawowa komorka Samorzadu Stuchaczy jest Rada Semestralna, wybierana przez stuchaczy z
kazdego semestru w sktadzie: przewodniczacy, wiceprzewodniczacy i skarbnik.

9. Rada Semestralna jest wybierana na poczatku semestru na okres jednego semestru.

10. Do zadan Rady Semestralnej nalezy:

e aktywne uczestniczenie w plenarnych zebraniach Samorzadu Stuchaczy,

e oddzialywanie na ksztaltowanie wlasciwej postawy moralnej i zachowania stuchaczy,

e mobilizowanie stuchaczy do systematycznego uczestnictwa w konsultacjach zbiorowych i
indywidualnych oraz do rzetelnego przygotowywania si¢ do konsultacji i aktywnego w nich
udziatu,

e oddzialywanie na kolegdéw i kolezanki w kierunku wytwarzania wlasciwej atmosfery, sprzyjajace;j
nauce w szkole i samoksztalceniu poza szkota,

e mobilizowanie stuchaczy do terminowego sktadania prac kontrolnych,

e skladanie postulatow do Dyrekcji szkoty w zakresie:

o spraw organizacyjnych, porzadkowych i kulturalnych oraz organizowania pomocy
dydaktycznej stuchaczom,
o oddzialywania na stuichaczy w kierunku terminowego sktadania egzamindéw
semestralnych, koncowych, uzupetniajacych i poprawkowych,
o oddzialywania na poziom kulturalny stuchaczy poprzez:
» mobilizacj¢ do przestrzegania przepiséw BHP, savoir vivre'u,
» propagowanie odpowiedniego sposobu zachowania si¢ w szkole i poza nia,
» zachgcanie do uczestnictwa w zyciu kulturalnym poprzez organizowanie udziatu
w spektaklach teatralnych, muzycznych, seansach filmowych itp., a takze
spotkaniach z zaproszonymi do szkoty ludZzmi nauki i sztuki oraz zycia
spoteczno-politycznego i gospodarczego.

Nagrody i kary:

a) nagrody:

e wrecza si¢ sluchaczom szkoty dla dorostych w postaci dyplomu gratulacyjnego po ukonczeniu szkoty
za dobre i bardzo dobre wyniki w nauce,

b) kary:

e shuichacz moze by¢ skreSlony z listy za naruszanie dyscypliny pracy szkoty, zgodnie z zasadami
okreslonymi w statucie szkoty w §50, pkt. 7.

Od decyzji dotyczacej skreslenia stuchacza, skreslonemu przystuguje prawo odwotania do Dyrektora

szkoty, ktory po zasiggni¢ciu opinii opiekundéw i Zarzadu Samorzadu Stuchaczy podejmuje decyzje o

skresleniu lub zawieszeniu w prawach i obowiazkach stuchacza.
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13. Samorzad Stuchaczy ma swojego opiekuna, wybranego spos$rod nauczycieli Centrum przez Stuchaczy w
drodze wewnatrzszkolnych wyborow przeprowadzonych na poczatku kadencji nowego Zarzadu Samorzadu
Stuchaczy. Opiekun Zarzadu celem sprawniejszej i aktywniejszej wspotpracy wybiera sposrod Rady

Pedagogicznej zastepce, ktory ma za zadanie wspieranie jego dziatan migedzy Stuchaczami szkoty dla
dorostych, Rada Pedagogiczng i Dyrekcja szkoty.

14. Zarzad prowadzi dokumentacj¢ swojej pracy w formie protokolarza.
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Zalgcznik nr 8
Regulamin Przyznawania Stypendium Socjalnego w Zespole Szkol
Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszczy

Rozdzial I
Formy pomocy
§1
1.Stypendia socjalne (zwane dalej stypendiami) przyznawane sg uczniom w czasie trwania nauki w danym roku

szkolnym.
2. Przyznanie stypendium uzaleznione jest od iloéci srodkoéw finansowych przekazywanych na ten cel przez
organy administracji panstwowej woj. kujawsko-pomorskiego.

§2
1. Stypendia moga by¢ przyznane na pokrycie kosztow:

1) wyzywienia (internet, bursa),
2) zakwaterowania (internet, bursa, kwatera prywatna),
3) dojazdow do szkoty,
4) zakupu podrgeznikdéw i pomocy szkolnych,
5) zakupu niezbg¢dnej odziezy i obuwia,
6) innych dodatkowych optat i wydatkow wymaganych przez szkote,
w szczegblnosci na:
a) nauke jezykow i inne zajecia fakultatywne,
b) wycieczki szkolne,
¢) Rade Rodzicow.
2. Decyzje o wyborze rodzaju $wiadczen, wymienionych w ust 1, podejmuja stypendysci.

§3
Stypendia ustalone sg w rdéznej wysokosci w zaleznosci od:
1) iloSci podan;
2) miejsca zamieszkania osoby ubiegajacej si¢ o stypendium (miasto, wies);
3) kwoty pienieznej otrzymywanej od organu prowadzgcego szkofe.

Rozdziat 11
Kryteria przyznawania i wyplacania stypendium

§4
Stypendia moga otrzymywac uczniowie, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:

1) przedtoza podania;

2) pochodzg z rodzin, w ktorych dochdd na osobe w rodzinie nie przekracza 500zt (podana kwota jest
zmienna i zalezy od kryteriow zawartych w rozdziale I §3);

3) przestrzegajg szkolnych obowigzkdéw i posiadajg dobra opinie u wychowawcy klasy;

4) ztozg wniosek o stypendium w terminie ustalonym przez Szkolng Komisje Stypendialng (zwang dalej
Komisjg).

§5
Stypendia wyptacone sg na podstawie protokotu sporzadzonego przez Komisje, za potwierdzeniem w
ksiggowosci ZSE-A.

§6
W pierwszej kolejnosci, stypendia powinni otrzymywac uczniowie o najnizszych dochodach na osobg w
rodzinie.

§7
Rodzice lub opiekunowie prawni uczniow, ktdrymi przyznano stypendium socjalne, powiadamiani sg o tym
fakcie pisemnie przez Komisje.

§8
Wyptacania stypendium zaprzestaje si¢, gdy stypendysta:
1) powtarza rok nauki, chyba ze wynika to z przyczyn zdrowotnych lub waznych przyczyn
losowych;
2) przerwal nauke w szkole;
3) zostat skreslony z listy uczniow.
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Rozdzial 111
Szkolna Komisja Stypendialna

§9
Szkolng Komisje Stypendialna, sktadajaca si¢ z czterech cztonkdéw grona pedagogicznego, powotuje Dyrektor
szkoty na dany rok szkolny.

§10
W posiedzeniach Komisji moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, wychowawcy klas.

§11
Decyzje komisji w sprawie przyznanych stypendiéw zatwierdza Dyrektor Szkoty.

§12
Szkolna Komisja Stypendialna kwalifikuje i rozpatruje réwniez wnioski o stypendia z:
1) Agencji Nieruchomosci Rolnych,
2) Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze $rodkéw Budzetu Panstwa (, Stypendia
Unijne”).

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

§13
Regulamin przyznawania stypendium socjalnego zostat zatwierdzony na Radzie Pedagogicznej przy ZSE-A w
Bydgoszczy.

§14
Regulamin przyznawania stypendium zostat znowelizowany w dniu 11 pazdziernika 2004 roku.
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Zatgcznik nr 9

Wykaz instytucji

Administracyjnych

wspolpracujacych z Zespolem Szkol Ekonomiczno-

Lp. Nazwa instytucji Formy wspotpracy
1. | Urzad Miasta Bydgoszczy - realizacja projektu unijnego ,,Zawodowe horyzonty”;
- realizacja grantoéw o§wiatowych;
- udziat w targach edukacyjnych;
- przygotowanie przez uczniow ZSE-A materialdéw promujacych
Bydgoszcz pt. ,,Spotkania z Bydgoszczg pidrem i pedzlem miodych
malowane”
2. | Uniwersytet Kazimierza - udzial uczniow w Festiwalu Nauki;
Wielkiego - odbywanie przez studentow praktyk pedagogicznych
3. | Uniwersytet Technologiczno- - udziat uczniéw w Festiwalu Nauki;
Przyrodniczy - odbywanie przez studentow praktyk pedagogicznych;
-organizacja Migdzynarodowego Konkursu Krasomowczego
4. | Kujawsko-Pomorska Szkota - udziat uczniéw w wyktadach;
Wyzsza w Bydgoszczy - patronat naukowy na konkursem ,,Mistrz Rachunkowosci i
Finansow”.
5. | Wyzsza Szkota Bankowa w - udzial uczniow w warsztatach i dniach otwartych uczelni
Bydgoszczy
6. | Wyzsza Szkota Gospodarki w -udziat uczniow w dniach otwartych uczelni;
Bydgoszczy -udziat uczniow w konkursie wiedzy o krajach anglojezycznych
7. | Uniwersytet Mikotaja Kopernika | - udzial uczniéw w konkursie rachunkowosci;
w Toruniu - udziat ucznidéw w konkursie im. Kazimierza Sokolowskiego
8. | Wyzsza Szkota Srodowiska w -udziat ucznidow w zajeciach otwartych
Bydgoszczy
9. | Wyzsza Szkota Biznesu w Pile - udziat nauczycieli w projekcie unijnym ,,Doskonaty praktyk”
10. Stowarzyszenie Dyrektorow i -przygotowanie, sprawdzanie i udzial w finatach Ogodlnopolskiego
Nauczycieli Tworczych i Konkursu Matematycznego "EUKLIDES”
Aktywnych Szkot Zawodowych
11. | Kujawsko-Pomorskie Centrum -udzial nauczycieli w warsztatach szkoleniowych
Edukacji Nauczycieli w
Bydgoszczy
12. | Stowarzyszenie Ksiegowych w - udziat nauczycieli w kursach i studiach podyplomowych;
Polsce Oddziat w Bydgoszczy -udziat ucznidow w wyktadach i szkoleniach;
- pozyskiwanie pomocy dydaktycznych, materiatow
szkoleniowych, nagrod na konkursy
13. | Polskie Towarzystwo - udziat uczniéw w Olimpiadzie Wiedzy Ekonomicznej;
Ekonomiczne - udziat uczniéw w projekcie unijnym
Oddzial w Bydgoszczy
14. | Towarzystwo Wiedzy - pozyskiwanie pomocy dydaktycznych
Powszechnej
Oddziat w Bydgoszczy
15. | Polskie Towarzystwo -uzyskiwanie przez uczniow Europejskiego Certyfikatu
Informatyczne Umiejetnosci Komputerowych (ECDL);
-recertyfikacja Laboratorium Edukacyjnego ECDL;
-udziat uczniow w ogdlnopolskim konkursie TI-TIK-TAK
(Technologie Informacyjno-Komunikacyjne - Tak)
16. | Wojewoddzka i Miejska -organizacja lekcji bibliotecznych dla klas pierwszych i
Biblioteka Publiczna im. dr. maturalnych, konkurséw i spotkan literackich
Witolda Belzy w Bydgoszczy
17. | Pedagogiczna Biblioteka -organizacja lekcji bibliotecznych dla klas pierwszych i
Wojewoddzka w Bydgoszczy maturalnych, konkursow i spotkan literackich
18. | Towarzystwo Nauczycieli -udzial nauczycieli w szkoleniach oraz kontakt z bibliotekarzami
Bibliotekarzy Szkot Polskich wszystkich szkoét z miasta i regionu
19. | Fundacja Mtodziezowej -realizacja programéw edukacyjnych ,,Szkota Praktyczne;j
Przedsigbiorczosci Ekonomii — Mtodziezowe Miniprzedsigbiorstwo”
20. | Centrum Edukacji Ekologicznej -udzial uczniow w konkursach i wyktadach
w Myslecinku
21. | Regents College -udziat uczniow w Olimpiadzie Jezyka Angielskiego

Elblag
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22.

The Bear International Theatre

-organizacja przedstawien anglojezycznych

23.

The English Speaking Union

-organizacja konkursow i innych przedsiewzig¢ edukacyjnych

24,

Bydgoskie towarzystwo
Muzyczne im. Paderwskiego

-organizacja ogolnopolskiego etapu Konkursu Krasoméwczego

25.

Instytut Neofilologii i
Komunikacji Spotecznej
Politechniki Koszalinskiej i
Liceum Ogo6lnoksztatcagcym im.
Stanistawa Dubois w Koszalinie

-udziat uczniow w Baltyckim Konkursie Jezyka Angielskiego

26.

Wydawnictwo Oxford University
Press

-wspolpraca metodyczna i udzial nauczycieli w warsztatach

27. | Wydawnictwo ,,Nowa Era” -wspolpraca metodyczna i udzial nauczycieli w warsztatach

28. | Wydawnictwo Pearson Longman | -wspolpraca metodyczna i udzial nauczycieli w warsztatach

29. | Wydawnictwo Express -wspotpraca metodyczna i udzial nauczycieli w warsztatach
Publishing

30. | Patac Mlodziezy -opieka artystyczna i techniczna podczas imprez szkolnych

31. | Teatr Polski -korzystanie z ofert teatralnych regularnie kierowanych do szkoty;

-wypozyczanie strojow na imprezy szkolne
32. | Kinoteatr "Adria" - wyj$cia na filmy - ekranizacje wydarzen historycznych,

33.

Kino Cinema City

- wyj$cia na filmy - wazne premiery kina polskiego
i $wiatowego

34. | Straz Miejska -wspolpraca zakresie profilaktyki przestepczosci;
-organizowanie spotkan dotyczacych odpowiedzialnos$ci karnej
nieletnich; -wydawanie opinii na pro$be organu

35. | Komenda Miejska Policji w -wspotpraca zakresie profilaktyki przestepczosci;

Bydgoszczy

-organizowanie spotkan dotyczacych odpowiedzialnosci karnej
nieletnich;
-wydawanie opinii na prosbe organu

36.

Oddzial Zamiejscowy WUP w
Bydgoszczy

-udziat uczniow w warsztatach dot. podejmowania dziatalnosci
gospodarczej

37.

Miejskie Wodociagi i
Kanalizacja w Bydgoszczy — Sp.
z0.0.

- pozyskiwanie pomocy dydaktycznych

38.

Regionalne Centrum
Krwiodawstwa i
Krwiolecznictwa w Bydgoszczy

-organizacja akcji oddawania krwi

39.

Poradnia Profilaktyki i Terapii
Uzaleznien NZOZ MONAR

-przeprowadzanie dla uczniéw prelekcji na temat uzaleznien i
skutkéw zazywania srodkoéw odurzajacych i uzalezniajacych

40. | Poradnia Psychologiczno- -kierowanie uczniow na badania pod katem dysleksji;
Pedagogiczna w Bydgoszczy -kierowanie uczniow na zajecia terapeutyczne;
-udzial nauczycieli w réznych formach doskonalenia zawodowego
41. | Miejski Osrodek Pomocy -udzielanie opinii o sytuacji dydaktyczno- wychowawczej ucznia
Spotecznej w Bydgoszczy i
osrodki pozamiejscowe
42. | Regionalne Centrum Onkologii w | - udziat uczniéw w programach profilaktycznych
Bydgoszczy
43. | Polska Unia Onkologii -udziat ucznidéw w ogdlnopolskim programie edukacyjnym-
profilaktyka zdrowotna
44. | Fundacja ,,R6zowa Wstazeczka” | -zapobieganie chorobom kobiecym
w Bydgoszczy
45. | Katedra i Zaktad Andrologii -profilaktyka chorob jader
Klinicznej przy UMK w
Bydgoszczy
46. | Fundacja na rzecz osob organizacja akcji charytatywnej "Szkoto -Pomoéz i Ty"
niewidomych i
niepelnosprawnych "Pomé6z i Ty"
47. | Fundacja Wielka Orkiestra -udziat uczniéw-wolontariuszy w Finatach WOSP
Swiatecznej Pomocy
48. | Mtodziezowa Rada Miasta - byly uczen klasy 4b Piotr Rutecki - wiceprzewodniczacy Rady
49. | Dom Dziecka w Gniewkowie -przygotowanie przez uczniow imprezy mikotajkowej
50. | Kujawsko-Pomorski Zarzad -udzial uczniow w zbiorce dardw;

Okregowy Polskiego
Czerwonego Krzyza

-udziat uczniéw w imprezach czerwonokrzyskich.
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Zatgcznik 10

Regulamin dzialania Rady Pedagogicznej Zespolu Szkol Ekonomiczno-
Administracyjnych w Bydgoszczy

Na podstawie ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. z pozniejszymi zmianami - art. 43, ust.2 (jednolity tekst Dz. U. 1996,

nr

67, poz. 329) oraz statutu placowki z dnia 1 pazdziernika 2007 roku wprowadza si¢ uchwata Rady

Pedagogicznej z dnia 20.11.2007 niniejszy regulamin.

ROZDZIAL 1

1.

10.

11.

12.

13.

Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoly w zakresie realizacji jej dziatan statutowych
dotyczacych ksztatcenia oraz sprawowania wychowania i opieki.

Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor szkoty, ktory prowadzi i przygotowuje zebrania rady
pedagogicznej, czuwa nad prawidtowym przebiegiem obrad, udziela i odbiera gtos w dyskusji a takze - nie
rzadziej niz 2 razy w roku szkolnym przedstawia ogolne wnioski wynikajace ze prawowania nadzoru
pedagogicznego, informacje o funkcjonowaniu szkoty oraz na biezaco zapoznaje rade z obowigzujacymi w
oswiacie przepisami.

W przypadku nieobecnosci dyrektora szkoty, przewodniczacym rady zostaje jego zastepca.

W sktad rady pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole, ktorzy zobowigzani sg do:
— aktywnego uczestnictwa w obradach pracach rady oraz rzetelnego przygotowania sie do posiedzen,

— dochowania tajemnicy stuzbowej, nie ujawniania osobom postronnym poruszanych na konferencji spraw,
mogacych naruszy¢ dobro ucznia, jego rodzicoéw a takze pracownikow szkoty,

— realizacji uchwat rady,

— wykonywania przyznanych zadan zgodnie z rocznym planem pracy,

— skfadania sprawozdan przed rada.

Za zgoda lub na wniosek rady pedagogicznej lub tez jej przewodniczacego, w posiedzeniach rady moga
uczestniczy¢ z gtosem doradczym osoby zaproszone.

Posiedzenia rady pedagogicznej moga by¢ organizowane z inicjatywy:
— dyrektora szkoty jako przewodniczacego rady pedagogicznej,

— organu prowadzacego,

— organu nadzorujacego szkote,

— co najmniej 1/3 cztonkow rady pedagogicznej.

Rada pedagogiczna obraduje zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem, na:
— posiedzeniach plenarnych organizowanych:
a) przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego,
b) w kazdym semestrze w zwigzku z zatwierdzaniem wynikow klasyfikacji lub promowania uczniow,
€) po zakonczeniu roku szkolnego,
— posiedzeniach roboczych zwotywanych w miare biezacych potrzeb np. rady szkoleniowe, przedmiotowe,
problemowe.

Nauczyciele winni by¢ powiadomieni o terminie konferencji, co najmniej 3 dni przed planowanym ich

odbyciem:

— informacje o terminie i porzadku rady pedagogicznej przekazuje nauczycielom w "ksiedze zarzadzen"
dyrektor lub wicedyrektor,

— nauczyciel potwierdza kazdorazowo wlasnorgcznym podpisem w w/wym. ksiedze fakt powiadomienia.

Obecnos¢ kazdego nauczyciela na posiedzeniach rady jest obowigzkowa.
Usprawiedliwiona nieobecno$¢ na radzie ma miejsce w wypadku, gdy nauczyciel przebywa na zwolnieniu
lekarskim lub jest oddelegowany przez dyrektora szkoty do innych prac, albo tez zostal zwolniony przez

niego z powodu sytuacji losowej.

Uchwatly rady pedagogicznej sa podejmowane zwykta wickszoscia glosow w obecnosci co najmniej 1/2
cztonkow, w gltosowaniu jawnym lub tajnym.

W sprawach personalnych obowigzuje gtosowanie tajne.

Uchwaty rady pedagogicznej obowiazuja wszystkich uczniow oraz wszystkich pracownikow szkoty.
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ROZDZIAL 11
ZADANIA RADY PEDAGOGICZNEJ.
1. Do zadan zwigzanych z dzialalno$cig dydaktyczng rady pedagogicznej nalezy:
planowanie i organizowanie pracy dydaktycznej,
—  zatwierdzanie planu rady pedagogicznej,
— analizowanie okresowe i roczne stanu nauczania,
—  zatwierdzanie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow,
— podejmowanie uchwat o skreSleniu uczniow z listy ucznidéw lub przeniesieniu do Szkoty
uzawodowionej,
— opiniowanie projektow innowacji i eksperymentéw pedagogicznych.

2. Rada pedagogiczna w zakresie zwigzanym z dziatalnoscig organizacyjna:

— wnioskuje o powotanie doraznych lub statych komisji - w tym komisji wnioskowej, ktora zbiera w
trakcie rady wnioski podlegajace oméwieniu, przegtosowaniu,

— zatwierdzeniu i wyznaczeniu terminu ich realizacji oraz os6b odpowiedzialnych za ich prawidtowy
przebieg,

— opiniuje prac¢ organizacyjng szkoty - w tym tygodniowy rozktad zaje¢, opiniuje plan wykorzystania
srodkow finansowych szkoty,

— zatwierdza wnioski wychowawcow i innych nauczycieli w sprawie przyznawania uczniom nagrod i
wyroznien oraz udzielania kar,

— whnioskuje w sprawach doskonalenia organizacji nauczania i wychowania,

— opiniuje wnioski dyrektora o powierzenie nauczycielowi funkcji kierowniczej,

— zatwierdza inne wewngtrzne regulaminy,

—  przygotowuje projekty nowelizacji statutu szkoty.

ROZDZIAL 111
POSTANOWIENIA KONCOWE.
1. Zebrania rady pedagogicznej sa protokotowane :
— wpisu do ksiggi protokotéw dokonuje protokolant do 5 dnia po odbyciu rady pedagogiczne;j,
—  protokdt wraz z lista obecnosci podpisuje przewodniczacy i protokolant,
— czlonkowie rady maja obowigzek na kazdym kolejnym jej posiedzeniu zatwierdzi¢ protokol z
poprzedniej konferenciji,
— po przeczytaniu protokotu moga zglosi¢ przewodniczacemu poprawki, ktore w drodze glosowania
zostajg zatwierdzone lub odrzucone,
—  w ksiedze protokotow nie wolno odnotowywac zadnych uwag pisemnych.

2. Ksiagzka protokotéw winna zawieraé:
— klauzulg - "ksiega zawiera ...... str. i obejmuje prace rady pedagogicznej od dnia .....do dnia.....
— podpis dyrektora szkoty,
— ksiega winna by¢ przesznurowana i opieczetowana pieczecia lakows.

3. Ksigzka protokotow znajduje si¢ pod nadzorem dyrektora i moze by¢ udostgpniona wytacznie na terenie
szkoty:

— cztonkom rady pedagogicznej,

— organowi nadzorujagcemu lub prowadzacemu szkote,

— upowaznionym przedstawicielom zwigzkéw zawodowych.

4. Tryb wyboru protokolantow na rok szkolny:
Dyrektor szkoty przedstawia radzie pedagogicznej kandydatury na stanowisko protokolanta w czasie konferencji
podsumowujacej rok szkolny i po akceptacji cztonkow rady zostajg oni zatwierdzeni.

35



Zalgcznik nr 11
Regulamin  wycieczek  szkolnych  Zespolu Szkél  Ekonomiczno-
Administracyjnych w Bydgoszczy

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. Nr 25, poz.113 z pdzn. zm.)
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 578).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okre$lenia warunkow bezpieczefstwa 0sOb
przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych si¢ i uprawiajacych sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.
1516).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie uprawiania alpinizmu (Dz. U. Nr 145, poz. 1624).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkow, jakie musza spetniaé
organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 18,
poz. 102).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzes$nia 2001 r. w sprawie szczegétowych zasad i warunkow
dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. Nr 101, poz. 1095).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69).
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001 r. w sprawie przewodnikdéw turystycznych i pilotow
wycieczek (Dz. U. Nr 72, poz. 752).

§1

Zasady ogdlne

1. Regulamin okresla warunki i tryb organizowania wycieczek szkolnych w Zespole Szkét Ekonomiczno-

Administracyjnych w Bydgoszczy.

Woycieczki i inne formy turystyki sa integralng forma dziatalnosci wychowawczej szkoty.

3. Organizowanie przez szkotg krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,

b) poznawanie kultury i j¢zyka innych panstw,

C) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsérod dzieci i milodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) poprawe stanu zdrowia dzieci i mtodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie,

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

i) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

j) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

4. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zajg¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz
pozaszkolnych.

5. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania 1 umiejgtnosci
specjalistycznych.

6. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udzial w
wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci.

§2

Rodzaje wycieczek
1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:
a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow

przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,
c) imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejgtnosci specjalistycznych, w tym postugiwania si¢
specjalistycznym sprzetem,

e) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty, szkoty
zimowe, szkoty ekologiczne.

f) wymiany mtodziezowe — dotycza wyjazdow grup mtodziezy za granicg.

N
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a)

c)

d)
e)

9)
h)
i)
)
k)
1)

10.

a)

c)

d)
e)

11.

1.

§3

Kierownik wycieczki i opiekunowie

Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposrod pracownikéw pedagogicznych szkoty o
kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okre§lonych form krajoznawstwa i turystyki.
Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora szkoty, osoba
pelnoletnia, ktdra:
a) ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,
b)  jestinstruktorem harcerskim,
c) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub

pilota wycieczek.
Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca uprawnienia wymienione w § 3
ust.2 ¢) badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.
Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla kierownikow obozow
wedrownych lub posiadajaca kwalifikacje wymienione w ust. 2 c).
W przypadku wickszej niz jeden liczby opiekundéw przynajmniej jeden z nich powinien by¢
nauczycielem.
Kierownikiem lub opickunem uczniow biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie zagranicznej musi
by¢ przynajmniej jedna osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumienie si¢ w kraju
docelowym.
Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:
opracowanie programu i harmonogramu - wycieczki lub imprezy,
opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,
zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich przestrzegania,
poinformowanie uczestnika wycieczki zagranicznej o mozliwosci ubezpieczenia si¢ od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia,
okreslenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczestnikom wycieczki lub imprezy,
nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczkg pierwszej
pomocy,
organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow,
dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow,
opieka nad uczniami bioragcymi udziat w wycieczce — kierownik moze peli¢ funkcje jednego z
opickunow,
dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub imprezy,
dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakonczeniu.
Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty,
inna petnoletnia osoba.
Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki lub imprezy.
Obowiazkiem opiekuna jest:
sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,
wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegOlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,
wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.
Opiekunowie potwierdzajg wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie odpowiedzialnosci
za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci. Kazdy opiekun ma imiennie przydzielonych uczniow.

§4

Zasady organizacji wycieczek krajowych
Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa nalezy przestrzegaé¢ nastepujacych
zasad:

a) przy wyjsciu z uczniami na wycieczke przedmiotows (okolice szkoly) powinien by¢ zapewniony
jeden opiekun dla grupy 30 uczniow;

b) przy wycieczce pieszej z transportem miejskim powinien by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy
15 ucznidow;

C) przy wyjezdzie autokarowym z uczniami poza miejscowosc, ktora jest siedzibg szkoty, powinien
by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy 15 uczniow;

d) przy wyjezdzie z uczniami poza miejscowo$¢, ktora jest siedzibg szkoty, wymagajacym korzystania
z transportu kolejowego powinien by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy 9 uczniow;

e) w przypadku organizacji wycieczek w gory, jeden dorosty opiekun przypada na 10 uczestnikow
(jesli przepisy GOPRU nie stanowig inaczej);
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f) wycieczki odbywajace si¢ na wysokosci powyzej 1000 m oraz organizowane w parkach narodowych
wymagaja obecnosci przewodnika;
g) wycieczki rowerowe wymagaja zapewnienia jednego opiekuna dla grupy 7 uczniow.

2. Liczba opiekunow moze wulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepelnosprawnos¢, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki w jakich beda si¢ one
odbywaly.

3. Miejscem zbiorki ucznidw rozpoczynajacym i konczacym wycieczke jest plac przed szkola lub inne

miejsce ustalone przez kierownika wycieczki.

Uczestnicy wycieczek i imprez podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i
sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

6. Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w
czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.

7. Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zajeé

lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opieckundéw prawnych, ktorzy powinni przed jej

rozpoczgciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.
Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania si¢ po drogach.

ok

©®©

§5

Zasady organizacji wycieczek zagranicznych

1. Szkota moze organizowaé wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o ktérych mowa w § 2 ust. la —
d.

2. Zgodg na zorganizowanie wycieczek zagranicznych wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzacego i1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

3. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera w szczego6lnosci:

a) nazwe kraju,

b) czas pobytu,

C) program pobytu,

d) imi¢ i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

e) liste ucznidow biorgcych udzial w wyjezdzie wraz z okre$leniem ich wieku.

4. Kierownikiem lub opiekunem ucznidéw biorgcych udzial w wycieczce lub imprezie zagranicznej moze
by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak
réwniez w krajach znajdujgcych si¢ na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

5. Uczestnikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ osoba ubezpieczona od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkow i1 kosztow leczenia.

6. Uczestnicy wycieczek i imprez musza posiada¢ przy sobie wazny dokument tozsamosci (dowod
osobisty, paszport) oraz Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego.

§6

Obowiazki uczestnikow wycieczki
1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) przybyc¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

b) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

¢) wykonywac polecenia kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika,

d) w $rodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

€) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawa¢ na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,

f) nie zasmiecaé pojazdu,

g) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ sie od grupy bez zgody opiekuna,

i) dba¢ o higieng i schludny wyglad,

j) nie oddala¢ sie¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

k) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé postanowien i
regulaminow tych obiektow,

[) zachowywac si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

m) przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz innych srodkow
odurzajacych,
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§7

Finansowanie wycieczek

Organizator wycieczki musi okres$li¢ ogoélny koszt wycieczki oraz koszt przypadajacy na jednego
uczestnika wycieczki.

Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow lub innych zrodet (ze
srodkoéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajacych o$wiatg oraz od sponsorow).
Rodzice uczniéw bioracych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig kosztow,
chyba ze udziat w imprezie jest sfinansowany z innych zrédet.
Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracj¢ t¢ wycofali,
zobowiazani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udziatu w wycieczce.

§8

Dokumentacja wycieczki

Dokumentacj¢ wycieczki krajowej stanowia:

a) karta wycieczki (imprezy) z harmonogramem w dwodch egzemplarzach — zatacznik nr 11 1a;

b) wykaz uczestnikow wycieczki w dwoch egzemplarzach wraz z potwierdzeniem przyjecia do
wiadomosci regulaminu wycieczki (imprezy)— zatgcznik nr 3 ;

c) lista wptat potwierdzona przez uczestnikow — zatgcznik nr 4;

d) pisemne oswiadczenie rodzicow/opiekunow — zatgcznik nr 5;

e) regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki (wycieczka kilkudniowa) - zatacznik nr 6;

f) pisemna informacja o formie powrotu uczestnika wycieczki do domu po jej zakonczeniu—zatacznik nr
7;

g) oswiadczenie opiekuna wycieczki — zatgcznik nr 8 i 8a;

h) o$wiadczenie wiasciciela obiektu — zatacznik nr 9;

i) rozlicznie wycieczki — zatacznik nr 10.

. Dokumentacje wycieczki zagranicznej stanowiag dokumenty wymienione w ust. 1pkt. b-i, a ponadto:

a) karta wycieczki z harmonogramem w dwoch egzemplarzach — zatacznik nr 2 i 2a;
b) potwierdzenie ubezpieczenia uczestnikow od kosztow leczenia i nastgpstw nieszczes§liwych wypadkow;
C) szczegodtowy opis obowigzkow kierownika i opiekunow wycieczki.
Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w ust. 1 winna by¢ ztozona w terminie minimum 3 dni przed jej
rozpoczgciem do zatwierdzenia przez dyrektora lub wicedyrektora szkoty.
Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w ust. 2 winna by¢ ztozona w terminie minimum 10 dni przed jej
rozpoczgciem do zatwierdzenia przez dyrektora szkoty.
Rozliczenie kosztow wycieczki powinno by¢ sporzadzone w ciggu 2 tygodni od daty zakonczenia wycieczki
i dotgczone do pozostatych dokumentow.
Dokumentacja wycieczek szkolnych podlega przechowywaniu i archiwizowaniu w placowce.

§9

Postanowienia koncowe
Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajg¢ szkolnych maja
obowiazek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez wychowawce.
Liste tych uczniow wychowawca dotacza do odpowiedniego dziennika roéwnolegtej klasy.
Kierownik wycieczki moze zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej uczestnikow oraz
poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.
W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie
wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.
Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisOw bezpieczenstwa, beda
wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym
systemie oceniania.
W przypadku naruszenia przez ucznia § 6 punkt 1m) zawiadamia si¢ jego rodzicow (prawnych opiekunow)
oraz dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania
dziecka z wycieczki.
Za szkody wyrzadzone w czasie wycieczki przez ucznia odpowiedzialno$¢ finansowa ponoszg jego rodzice
( prawni opiekunowie ).
W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy,
Statutu Szkoly oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogélnych przepisdéw bezpieczefistwa i higieny w
szkotach i w sprawie zasad i warunkow organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.
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Zalgcznik nr 1do regulaminu wycieczek

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel i zatozenia programowe wycieczki

TEITIUII e tlos¢dni .................. KIaSA ooveeeiiieeeeee e
LICZDA UCZESTNIKOW ..ot e e e e e e e e e e e e e e e e e ee e e e e e e eeeeee s

Kierownik (imig i NAZWISKO) ..c..evuieriiiiiiieiieieeitecee e

LICZDA OPICKUNOW ...cvviiiiiiiiciiie ettt ettt e ettt e e saae e e st e e easeeensaeesssaeessseeessseeenssseeanes
N3 (0T (51 0] 0] 11 Lo T | EO PP P ORI

OSWIADCZENIE
Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach 1 imprezach dla dzieci 1 mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)
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Zalgceznik nr 1a do regulaminu wycieczek

HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data
i godz.
wyjazdu

Ilos¢é km

Miejscowosé

Program

Adres punktu
noclegowego
i Zzywieniowego

Zatwierdzam

(pieczet i podpis dyrektora szkoty)
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Zalgcznik nr 2 do regulaminu wycieczek

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel i zatozenia programowe wycieczki

TEIMIN .ot ilos¢ dni .................. Klasa ....ccooeeeeviieiieeieeeeie
LICZDA UCZESTNIKOW ...oeiiviiiiiiiie ettt et e e e e s nbb e e e nbb e e e bneean
Kierownik (Iimig 1 NAZWISKO) ...eoviiiiiiiiiiiiieiiecie ettt ettt e e e s
LICZDA OPICKUNOW ...cveviiiiiiieeiie ettt e b b e e b b e e e bb e e e ba e e enbee s
STOACK LOKOMMOCTL. ..ottt esenten s

OSWIADCZENIE
Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach 1 imprezach dla dzieci 1 mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)
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Zalgcznik nr 2a do regulaminu wycieczek

WZOR
HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data , x Adres punktu
. Tlos¢ . . .

i godz. Kkm Miejscowosé Program noclegowego
wyjazdu I Zywieniowego

Zatwierdzam

(piecze¢¢ i podpis dyrektora szkoty)

Adnotacje organu prowadzacego
i sprawujacego nadzor pedagogiczny Zatwierdzam

(pieczec i podpis dyrektora)

Informuje, ze:

1. Rodzice/opiekunowie niepetnoletnich uczniéw wyrazili zgode na ich udziat w wycieczce, w kazdym
indywidualnym przypadku (potwierdzenia znajdujg si¢ w dokumentacji szkoty).

2. Zgodnie z § 15 rozp. uczestnicy wycieczki zostali poinformowani o mozliwosci ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia.

3. Zgodnie z § 14 rozp. znajomos¢ jezyka obcego w stopniu umozliwiajgcym postugiwanie si¢ w kraju
docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki posiada

W zalaczeniu:

1. Lista uczestnikow wycieczki
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Zatgcznik nr 3 do regulaminu wycieczek

Wykaz uczestnikow wycieczki

Os$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z regulaminem szkoty oraz regulaminem wycieczKi i zobowiagzuje sie

do przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

Kl .o

Lp.

Nazwisko 1 imi¢

Telefon kontaktowy
do rodzicéw/opiekundéw

Podpis
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Zatgcznik nr 4 do regulaminu wycieczek

Lista wplat na wycieczke (impreze)

Wplaty 18 WYCIECZKE (HrASA) . ... uut ettt ittt ettt et et e et e et e et et e e e e nenaanas
0dbyWajaca SIG W AU ... ouuitiit et

Lp. Nazwisko 1 imi¢ uczestnika wycieczki Whlata w zt Podpis wptacajacego

podpis osoby przyjmujacej wplaty
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Zatgcznik nr 5 do regulaminu wycieczek

OSWIADCZENIE RODZICOW/OPIEKUNOW

1. Wyrazam zgode na udzial mojego syna/Corki ..........coouovuiiiiiiii i
w wycieczce szkolnej, imprezie klasowej, imprezie szkolnej*, ktora odbedzie si¢ w dniach/dniu*
........................................ W et eeieieieeiteiieiieitiiieiea.........0TZANIZOWANE]  PTZEZ
Zespot Szkot Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszczy.

2. Zobowiazuje si¢ do zapewnienia synowi/corce bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem
i czasem zakonczenia wycieczki, a domem; a) dziecko wraca samodzielnie, b) dziecko odbierajg
rodzice, ¢) dziecko odbierajg krewni*.

3. Oswiadczam, ze moje dziecko nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu w wycieczce.

4. Jednocze$nie informuje, ze syn/corka

b) zazywa/nie zazywa leki* (prosze podac NAZWY): .....oviiriiriiriiiiieti ettt e
Jezeli uczen na state lub doraznie przyjmuje leki zobowigzany jest do ich posiadania. Sposob ich

dawkowania musi by¢ rozpisany na kartce i potwierdzony podpisem rodzicéw/opiekundéw prawnych.

d) dobrze/zle* znosi jazde autokarem, pociagiem, statkiem, kolejka linowa, winda.

Inne uwagi o uczniu, ktére powinien zna¢ wychowawca lub opiekun wycieczki:

5. Wyrazam zgode na pokrycie ewentualnych szkod wyrzadzonych przez moje dziecko w trakcie
trwania wycieczki.

6. Zobowigzuje si¢ do natychmiastowego odebrania z wycieczki mojego dziecka w przypadku
znalezienia badz zazywania niedozwolonych substancji (narkotyki, alkohol, papierosy) oraz gdy

zachowanie dziecka zagraza zdrowiu lub zyciu jego badz innych uczestnikoéw wycieczki.

8. Stwierdzam, Zze podatem (-am) wszystkie znane mi informacje o dziecku, ktore mogg pomoéc

W zapewnieniu wlasciwej opieki w czasie wyjazdu szkolnego.

miejscowos¢ i data podpis rodzica / opiekuna

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 6 do regulaminu wycieczek

WZOR

Regulamin wycieczki

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze, moze mie¢ réwniez

wplyw na bezpieczenstwo wielu 0sob.

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1.

2
3.
4

®©® N o o

10.
11.
12.

Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Stosowac¢ si¢ do polecen, zakazéw i nakazéw wydawanych przez opiekundéw lub przewodnikow.

Nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

Przestrzegac przepiséw ruchu drogowego i zachowywac ostrozno$¢ na ulicach i w innych miejscach, w
ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunow, kolegéw i innych osob.

Traktowa¢ z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

Nie $miecié, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat.

Informowac opiekundéw o sytuacjach niebezpiecznych mogacych zagrazaé zyciu i zdrowiu uczestnikow
wycieczKki.

W miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.

Przestrzega¢ godzin ciszy nocnej.

Dbac¢ o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktorych sie przebywa.

Bezwzglednie przestrzegaé zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz

innych srodkow odurzajacych.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow bezpieczenstwa, beda wyciagniete

konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 12 zawiadamia si¢ jego rodzicow (prawnych opiekundéw) oraz

dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiazani sa do natychmiastowego odebrania dziecka z

wycieczki.
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Zalgcznik nr 7 do regulaminu wycieczek

Sposéb powrotu uczestnika wycieczki z miejsca jej zakonczenia do domu

Lp.

Nazwisko i imi¢

Uczestnik
samodzielnie wraca
do domu

Uczestnika odbieraja
rodzice

Uczestnika odbieraja
krewni
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Zalgcznik nr 8 do regulaminu wycieczek

Dane opiekuna wycieczki

OSWIADCZENIE

W poczuciu petnej odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo, zdrowie i
zycie powierzonych mej opiece uczniow na wycieczce/imprezie szkolnej
zorganizowanej przez

oswiadczam co nastepuje :

. Z nalezyta uwagg 1 zrozumieniem zapoznatem si¢ z materialami 1 przepisami
dot. bezpieczenstwa uczniow na wycieczkach/imprezach szkolnych, m.in.
Rozporzadzeniem MENiS z dnia 8 listopada 2001 w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U nr 135, poz.1516),

Rozporzadzeniem MENIS z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz.U nr 6,
p0z.69);

zapoznatem si¢ z programem wycieczki, harmonogramem i1 obowigzujacymi
regulaminami oraz zobowigzuj¢ si¢ do ich skrupulatnego przestrzegania w
czasie petnienia przeze mnie obowigzkow opiekuna wycieczki/imprezy szkolnej

Miejscowos¢, data Podpis opiekuna
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Zalgcznik nr 8a do regulaminu wycieczek

OBOWIAZKI OPIEKUNA WYCIECZKI

1. Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami - uczestnikami

2. Wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu 1 harmonogramu
wycieczki lub imprezy.

3. Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze
szczegbdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

4. Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

5. Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Miejscowos¢, data

50



Zalgcznik nr 9 do regulaminu wycieczek
Oswiadczenie wlasciciela obiektu

(dane wtasciciela obiektu)

Dyrektor Szkoty

w Bydgoszczy

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze obiekt (teren)

Wterminie od ......c.ooviiiiiiiiiii a1 T , Spetnia
wszystkie wymagania dotyczace bezpieczenstwa, ochrony p.poz, warunkow higieniczno-sanitarnych
oraz ochrony $rodowiska okreslonych przepisami m.in. BHP, ochrony p.poz, Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej i ochronie §rodowiska.

Jednocze$nie o§wiadczam, ze posiadamy uprawnienia do $wiadczenia ustug hotelarskich zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19. 08. 2004 r. (Dz.U. nr 22, poz. 169 z 2006).

Podpis czytelny wlasciciela obiektu
Do wiadomosci

- Kierownik wycieczki
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Zalgcznik nr 10 do regulaminu wycieczek

ROZLICZENIE WYCIECZKI

74 (0] 14 1=T [ [ SRRSO

zorganizowanej W dniu .........cccceevevverneanenenn, 0] 4= SR

I. WLYWY
1. Wptaty uczestnikow: liczba oséb .......... X koszt wycieczkKi ............... SRR 7k
2. INNE WPTALY: oeiiiiie s

1. WYDATKI
1. Koszt wynajmu autobusu: .........ccccceeverveiieennne

2. Kosztnoclegu: .....cccovvveiiiiicieiece e
3. KOSZt WyZyWienia: ......ccceveveerieiieenieeeee e

4. Bilety wstepu:  do teatru: ........ccoeevevieireriennnnnn
(0 [0 18 <11 - TR
do MuUZeum: ......coeeevvevreeinenns
INNE. (v,

Inne wydatki (............. ) e

o

Razem wydatKi...........ccccoveviiiiinennns

I11. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika: - .,

(data, podpis kierownika wycieczki)

Rozliczenie przyjat ...
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Zalgcznik Nr 12
Regulamin funkcjonowania Rzecznika Praw Ucznia w Zespole Szkol
Ekonomiczno — Administracyjnych w Bydgoszczy

Rzecznicy Praw Ucznia reprezentuja interesy uczniéw przed catg spolecznoscia szkolng i wykonujg zadania
przewidziane Statutem Szkoty.

1. W szkole dziatajag wybrani wigkszos$ciag glosow, w drodze glosowania tajnego wszystkich uczniow, Rzecznicy
Praw Ucznia.

2. Rzecznikow Praw Ucznia jest dwoch: uczen i nauczyciel.

3. Tryb powotywania Rzecznikow Praw Ucznia:

a) Uczniowie glosuja na dwie osoby: jednego ucznia i jednego nauczyciela.

W przypadku nauczycieli wymagana jest na pisSmie ich zgoda na kandydowanie. Kandydatéw sposrod
nauczycieli typuja uczniowie. Nie moga kandydowa¢ pedagodzy szkolni, wychowawca §wietlicy, pracownicy
biblioteki szkolnej, opiekun samorzadu szkolnego. Uczniowie powinni mie¢ mozliwos¢ wyboru sposrod
przynajmniej dwoch kandydatow uczniow i nauczycieli.

b) Wybory powinna poprzedzi¢ szeroka akcja informacyjna. Z tygodniowym wyprzedzeniem nalezy
poinformowac spotecznos¢ szkolng o terminie wybordw oraz o osobach kandydatow. Role Komisji Wyborczej
pehig uczniowie wybrani sposrod samorzadu szkolnego.

4. Rzecznik Praw Ucznia moze by¢ odwotany:
a) na wniosek Samorzadu Uczniowskiego,
b) na wniosek samego Rzecznika.

5. Kadencja Rzecznika Praw Ucznia trwa 2 lata.

6. Rzecznicy Praw Ucznia dzialaja na podstawie Statutu Szkoty, Regulaminu ZSEA a w uzasadnionych
przypadkach Konwencji Praw Dziecka.

7. Gtéwna rola Rzecznikéw Praw Ucznia polega na aktywnym interweniowaniu wszedzie tam, gdzie naruszane
$3 prawa ucznia oraz na inicjowaniu dziatan majacych na celu obrong praw dziecka.

8. Rzecznik Praw Ucznia nie ustanawia zadnych praw. Moze jednak sugerowac, iz istnieje potrzeba zmiany lub
ustanowienia nowych praw.

9. Rzecznicy Praw Ucznia informujg kazdorazowo zainteresowane strony o podjetych przez siebie dziataniach,
zmierzajacych do rozwiazania konfliktu.

10. Do zadan Rzecznika Praw Ucznia nalezy w szczegolnosci:

a) znajomos$¢ Konwencji Praw Dziecka, Statutu Szkoty oraz Regulaminu Samorzadu Uczniowskiego,

b) informowanie ucznidow o przystugujacych im prawach i sposobie ich dochodzenia,

¢) zajmowanie si¢ przypadkami naruszania praw ucznia w szkole,

d) wspomaganie ucznidow w wyjatkowo trudnych sytuacjach dotyczacych calej klasy lub poszczegolnych
ucznidéw,

e) reprezentowanie interesOw ucznia w sprawach zwigzanych z rozstrzyganiem sporéw, ktére wymagaja
odwotania si¢ do praw zwyczajowych,

f) gromadzenie i analizowanie informacji dotyczacych naruszania praw ucznia w szkole,

g) przedstawianie raz do roku na posiedzeniu plenarnym Rady Pedagogicznej wspolnie opracowanego
sprawozdania ze swej dziatalno$ci, w tym raportu dotyczacego przestrzegania praw ucznia w szkole, bez
ujawniania personaliow uczniow.

11. Rzecznik ma prawo do:
a) niezalezno$ci w sprawowaniu swojej funkcji w ramach obowiazujacych przepisow,
b) reprezentowania interesoOw uczniow, ktorych sprawy sa rozpatrywane podczas posiedzen Rady Pedagogiczne;j,
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¢) zapoznania si¢ ze stanowiskiem stron konfliktu,
d) odstapienia od podjecia interwencji.

12. Rzecznik moze:

a) rozmawia¢ z nauczycielem uczestniczagcym w problemie,

b) rozmawiac i zasigga¢ rady pedagoga szkoty,

¢) organizowa¢ konfrontacje wyjasniajace,

d) uczestniczy¢ w roli obserwatora w konfrontacjach dyrekcji z rodzicami i danym nauczycielem na wniosek
ucznia,

e) inicjowa¢ w szkole dziatania na rzecz upowszechniania praw dziecka i ucznia.

13. Rzecznikom Praw Ucznia zglaszane sg przypadki naruszania lub podejrzenia o naruszenie praw ucznia. Do
Rzecznika (ucznia lub nauczyciela) moze si¢ zwrdocié w sprawach szkolnych kazdy uczen, rodzic lub pracownik
szkoty, a obowigzkiem Rzecznikdw jest rozpatrzenie sprawy. Rzecznicy Praw Ucznia dziatajg wspolnie i
informuja si¢ wzajemnie o zgloszonych im przypadkach naruszanych praw. Kazdy przypadek rozpatruja
wspolnie i decyduja, jakie dziatania kazdy z nich podejmie.

14. Tryb postepowania w kwestiach spornych, wymagajacych mediacji, uczen - uczen:

a) zapoznanie si¢ z opinig stron konfliktu,

b) podjecie mediacji ze stronami we wspolpracy z wychowawca klasy,

¢) w dalszym trybie postgpowania - zasi¢gni¢cie opinii Pedagoga Szkolnego i Rady Pedagogicznej,
ostateczng decyzje w sprawie rozwigzania konfliktu podejmuje Dyrektor Szkoty.

15. Tryb postgpowania w kwestiach spornych, wymagajacych mediacji, uczen - nauczyciel:

a) zapoznanie si¢ z opinig stron konfliktu,
b) podjecie mediacji ze stronami,

¢) w przypadku, gdy spor nie zostanie rozstrzygnicty wystgpienie do Dyrektora Szkotly o podjecie decyzji w danej
sprawie,

d) po wyczerpaniu procedury kazda ze stron moze zwrdci¢ si¢ do organu sprawujacego nadzor pedagogiczny o
prowadzenie mediacji spornej.

16. Zgromadzone przez Rzecznika informacje dotyczace kazdego zgloszonego przypadku naruszania praw
ucznia w szkole sg poufne i nie moga by¢ udostepniane osobom trzecim.
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