Zarzadzenie Nr 8/2014
Dyrektora Gimnazjum nr 9 w Bydgoszczy
z dnia 19 maja 2014 r.

w sprawie procedur udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z2013r., poz. 907 z pozn. zm.), art. 44 ust. 3 pkt 1, art. 53 ust. 1 i art. 162
pkt 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Do zamoéwien i konkursow, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
roéwnowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

2. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia stosuje si¢ zasady okre§lone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w
celu unikni¢cia obowigzku stosowania przepisoOw ustawy Pzp.

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamoOwienia okresla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. (Dz. U. z 2013, poz. 1692) w sprawie §redniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstaweg przeliczenia wartosci
zamowien publicznych.

§2

1. Ramowe procedury udzielenia zamowien publicznych uregulowano w nast¢pujacym
uktadzie:
1) zamoéwienia o wartosci do 20.000 euro,
2) zamowienia o wartosci od 20.000 do 30.000 euro,
2. Wszystkie zamowienia muszg by¢ zaakceptowane przez dyrektora szkoly wraz z
potwierdzeniem dokonania przez glownego ksiggowego wstepnej kontroli
potwierdzajacej zgodno$¢ zamowienia z planem finansowym.

§3

Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000 euro (wtacznie)
nie stosuje si¢ postanowien niniejszej procedury.

§4

1. Procedur¢ udzielenia zamowienia o wartosci od 20.000 do 30.000 euro rozpoczyna
dokonanie analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert, kierowane do co
najmniej 3 wykonawcow.

2. Zaproszenie do skfadania ofert, o ktorym mowa w ust. 1 odbywa si¢ w drodze
zapytania ofertowego kierowanego do wykonawcow dostaw, ushug Iub robot
budowlanych.



ok w

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie oraz
elektronicznie z podaniem terminu sktadania ofert.

Pracownik odpowiedzialny za procedury zamowien publicznych obowigzany jest do
udokumentowania wydatkowania $rodkow publicznych na druku ,,Formularza
dokumentujacego udzielenie zamowienia o wartosci do kwoty 30.000 euro”,
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Przy zamowieniach na dostawy i ustugi zawiera si¢ umowe lub sporzadza zamdwienia
w formie pisemnej. W przypadku wszystkich zamoéwien na roboty budowlane
1 projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacje zamoéwienia nalezy dotaczyc
wskazany w ust. 4 formularz.

§5

Po otrzymaniu ofert wykonawcdéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia notatki zamieszczonej we wskazanym
w ust. 4 formularzu z przeprowadzonego rozeznania cenowego i dokonanego wyboru
wykonawcy zamowienia.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zaméwienia zatwierdza dyrektor szkoty.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania w
przypadku gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu
wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.
Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacj¢ i archiwizacje
(intendent).

§6

Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§7

Zamoéwienia o wartosci od 20.000 do 30.000 euro podlegaja wpisowi do rejestru
zamowien. Wzor formularza stanowi zalacznik nr 2 zarzadzenia.

§8

Traci moc Zarzadzenie Nr 44/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 9 z dnia 15.11.2010 r.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

FORMULARZ

Dokumentujacy udzielenie zamowienia o wartosci do kwoty 30 000 euro

- warto$¢ szacunkowa zamowienia netto (bez podatku od towardéw i ustug VAT) wyrazona
WPLN , CO StanOWi KWOt CUIO: .....oovieiiieiieeiieiiecieeeeee e ;

- warto$¢ szacunkowa zamoéwienia zostata ustalona w oparciu o $redni kurs zlotego w
stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci zamowien publicznych;

- ustalenia wartos$ci szacunkowej zaméowienia dokonano w dniu ..........ccccceeveeviieiiieniienieennen.
1) cen rynkowych przedmiotu zamowienia — podac Zrodlo ..........ccvevevevievienieneiiiieeen, :
2) wysokosci wydatkow planowanych na ten cel w planie finansowym,

3) odniesienia do cen dostaw/ustug/robot budowlanych poprzednio realizowanych z
uwzglednieniem prognozowanego wskaznika wzrostu cen towarow 1 ustug
konsumpcyjnych,

4) kosztorysu inwestorskiego;

- z uwagi na fakt, ze warto$¢ szacunkowa zaméwienia w biezagcym roku budzetowym nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, postgpowanie nie

podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(dalej Upup- tj. 22013 r. Dz.U. poz. 907 z p6zn. zm.) — art. 4 pkt 8 uPzp.



I. ZAPYTANIA OFERTOWE (wypetni¢ jesli dotyczy)

- wykaz wykonawcow, do ktorych skierowano zapytania ofertowe™:

- w wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte (wykonawcy
zamoOwienia):

N V4T SRR

AU S oottt e e e et et e ee e e ettt —aeeeeeeete ———reeeeeette————rararrrr i —————

Cena: .ooovveeeeieeeeieeeeen ZE (NELO); wvveeeeieeeieeeeeeeeeee e zt (brutto).
Postepowanie przygotowat i przeprowadzit:

( imig¢ i nazwisko pracownika) ( podpis i pieczatka)

Wynik postepowania zatwierdzit:

( imi¢ i nazwisko pracownika) ( podpis i pieczatka)



