OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor/Dyrektorka Zespotu Szkot Mechanicznych nr 1 im. Franciszka Siemiradzkiego w
Bydgoszczy, ul. Sw. Trojcy 37, 85-224 Bydgoszcz, oglasza nabdr na stanowisko:

GLOWNY SPECJALISTA / GLOWNA SPECJALISTKA
(stanowisko urzednicze, kierownicze)
1. Wymagania niezb¢dne (formalne):

o Obywatelstwo polskie (z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych).

e Peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

e Brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

o Wyksztalcenie wyzsze

e Co najmniej 4-letni staz pracy zawodowe;j.

o Nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

e Znajomos$¢ przepiséw: ustawy Prawo oswiatowe, ustawy o pracownikach
samorzadowych, Kodeksu pracy, ustawy o finansach publicznych.

o Umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office, SIO) oraz urzadzen biurowych.

« Znajomo$¢ oprogramowania VULCAN (modut Inwentarz/Srodki Trwate).

e Umiejetnos¢ kierowania zespotem ludzkim 1 organizacji pracy wilasne;j.

o Komunikatywnos$¢, rzetelnos$¢, odpowiedzialnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku (zgodnie ze Statutem Szkoly):

« Kierowanie zespotem pracownikéw i pracownic sekretariatu i obstugi szkoty.

e Okreslanie zadan i odpowiedzialnosci podlegtych pracownikéw/pracownic oraz
nadzoér nad ich praca (sporzadzanie harmonogramow).

o Prowadzenie ksiggi inwentarzowej Srodkow trwatych oraz ustalanie stawek
amortyzacji.

e Zapewnienie sprawnej obstugi kancelaryjno-biurowej szkoty.

e Sporzadzanie sprawozdawczosci GUS.

e Nadzor nad stanem technicznym budynku, urzadzeniami przeciwpozarowymi i
instalacjami.

o Realizacja zakupow wyposazenia i projektowanie planu finansowego w zakresie
wydatkow administracyjnych.

e Prowadzenie rejestru uméw najmu.

4. Warunki pracy:



« Miejsce pracy: Zespot Szkot Mechanicznych nr 1 w Bydgoszezy, ul. Sw. Trojey 37.

e Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu (40 godzin tygodniowo).

e Rodzaj umowy: Umowa o prace na 6 miesigcy.

o Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie oraz
kierowaniem zespotem.

5. Oferowane warunki finansowe:

e Woynagrodzenie zasadnicze: 5912 zt

o Dodatek za wieloletnig prace (przystuguje w wysokosci 5% poczawszy od 5 lat
ogo6lnego stazu pracy 1 wzrasta o 1% za kazdy kolejny przepracowany rok, az do 20%
przy stazu ogoélnym wynoszacym 20 lat i wigcej) oraz dodatki: premia - zgodnie z
zasadami okreslonymi w obowigzujacym w placéwce Regulaminie wynagradzania.

o Dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,,trzynastka”).

« Swiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

6. Wymagane dokumenty: Kandydaci/Kandydatki zobowigzani/zobowigzane sg do
ztozenia nastgpujacych dokumentow:

1. List motywacyjny i CV (zyciorys) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.
2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplomy).
3. Kserokopie §wiadectw pracy lub za§wiadczen potwierdzajacych wymagany staz
pracy.
4. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
(kursy, szkolenia).
5. Wypekione i podpisane zataczniki (dostepne do pobrania):
o Zalacznik nr 1: Os$wiadczenie kandydata/kandydatki (o obywatelstwie,
zdolnos$ci do czynno$ci prawnych, prawach publicznych i niekaralnos$ci).
Zakacznik nr 2: Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (RODO).
Zatacznik nr 3: O$wiadczenie kandydata/kandydatki (formularz
uzupeltniajacy dane osobowe).
o Zalacznik nr 4: Oswiadczenie o panstwach zamieszkiwania w ciggu ostatnich
20 lat (wymog ustawy o ochronie maloletnich). W przypadku osob, ktore
zamieszkiwaly za granica, moze by¢ wymagane dofaczenie informacji z
rejestrow karnych tych panstw (zgodnie z tzw. ustawag Kamilka).

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw: Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy
sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Glownego
Specjalisty/Gtownej Specjalistki” w Sekretariacie Szkoty (ul. Sw. Trojcy 37, Bydgoszcz) lub
przestac¢ pocztg w terminie do dnia: 18.02.2026 r. do godz. 10:00 (decyduje data wptywu do
szkoty).

8. Informacje dodatkowe: Aplikacje, ktore wpltyna do szkolty po wyzej okreslonym terminie,
nie beda rozpatrywane. Kandydaci/Kandydatki zakwalifikowani/zakwalifikowane do
kolejnego etapu naboru zostang powiadomieni/powiadomione telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
szkoty.



Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Zespot
Szkot Mechanicznych nr 1 im. Franciszka Siemiradzkiego w Bydgoszczy. Szczegdtowa
klauzula informacyjna zawarta jest w Zatgczniku nr 2.
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