zalacznik do zarzadzenia NR 4/2011
Dyrektora Gimnazjum nr 23 w Bydgoszczy
z dnia 1 marca 2011r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. z 2007 r. Dz. U. nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.), art. 44 ust. 3 pkt 1, art. 53
ust. 1 i art. 162 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr
157, poz. 1240), art. 701 — 705 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
nr 16, poz. 93 z p6z. zm.)

§1

1. Do zamoéwien i konkurséw, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Upzp).

2. Przy ustalaniu wartosci zamowienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czg¢$ci lub zanizanie jego wartosci w
celu uniknigcia obowigzku stosowania przepisOw ustawy Pzp.

4. Udzielenie zamoéwienia powinno odbywac si¢ w sposob celowy 1 oszczedny, z
zachowaniem zasady naleznej starannosci, uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych
naktadow 1 optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zalozonych
celow oraz w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

5. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia warto$ci
zamoOwienia, okresla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. nr 224, poz. 1796) w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczenia
wartosci zamowien publicznych.

§2

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastgpujacym
uktadzie:
1) zamowienia o warto$ci do 3 000 euro,
2) zamoéwienia o wartosci od 3 000 do 14 000 euro,
2. Wszystkie zamowienia musza by¢ zaakceptowane przez dyrektora szkoty i gldéwnego
ksiggowego w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.

§3



1. Przy udzielaniu zamoéwien, ktorych warto$¢ zawiera si¢ w przedziale do 3 000 euro
faktury powinny zawiera¢ pisemna informacj¢ (lub w formie pieczeci), ze jest to
»Zamowienie, do ktorego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych — art. 4 pkt. 8 uPzp”

§4

1. Przy udzielaniu zaméwien, ktorych warto$¢ zawiera si¢ w przedziale od 3 000 do
14 000 euro nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert,
kierowane do co najmniej 3 wykonawcow.

2. Zaproszenie do skladania ofert, o ktérym mowa w ust.1 odbywa si¢ w drodze
zapytania ofertowego kierowanego do wykonawcoéw dostaw, ustug lub robot
budowlanych w formie pisemnej. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

3. Obowiazek dokonania analizy, o ktorej mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadkow gdy
ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.

4. Pracownik szkoly odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania obowiazany jest
do udokumentowania wydatkow srodkow publicznych na podstawie druku
~Formularza dokumentujacego udzielenie zamowienia o wartosci do 14 000 euro”.
Wz6ér formularza stanowi zalgeznik nr 2 do regulaminu.

5. Zamowienie nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

§5

Dyrektor szkoly prowadzi 1 odpowiada za prowadzenie rejestru zamowien o wartosci od
3000 euro do kwoty 14 000 euro, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu.

§6

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania



