DYREKTOR

IV Liceum Ogoélnoksztalcacego
im. Kazimierza Wielkiego
w Bydgoszczy

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

SAMODZIELNEGO REFERENTA
wymiar zatrudnienia — 0,5 etatu
od 01 czerwca 2024r.

1. Adres jednostki:
IV Liceum Ogo6lnoksztalcace
ul. Stawowa 39, 85-323 Bydgoszcz
tel. 52 373-14-65; mail: lo04@edu.bydgoszcz.pl

2. Forma zatrudnienia:
Umowa o prace

3. Wymagania dla osoby ubiegajacej si¢ o przyjecie na stanowisko samodzielnego
referenta:

NIEZBEDNE:
a) wyksztatcenie minimum $rednie umozliwiajagce wykonywanie zadan na
ww. stanowisku, na ktorym zakres obowigzkow obejmuje:
— kontrole list ptac pod wzgledem merytorycznym,
— przygotowywanie sprawozdan do GUS,
— przygotowywanie deklaracji dla PFRON,
— przygotowywanie deklaracji na podatek od nieruchomosci i na wywoz
Smieci,
— prowadzenie ewidencji wyposazenia i Srodkow trwatych,
— prowadzenie spraw zwigzanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych,
b) znajomos¢ obstugi komputera,
C) podstawowa znajomo$¢ przepisOw prawa z zakresu:
— kodeksu pracy,
— kodeksu postepowania administracyjnego,
d) posiada obywatelstwo polskie,
e) ma pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,
f) nie byta karana za przestgpstwo popelnione umys$lnie oraz nie toczy si¢
przeciwko niej postepowanie karne,


mailto:lo04@edu.bydgoszcz.pl

DODATKOWE:
a) posiada umiejetnosé wspotpracy w zespole,
b) jest dyspozycyjna i zaangazowana w prace,
C) jest kreatywna, wnosi i realizuje wlasne pomysty i rozwigzania,
d) reprezentuje wysoki poziom kultury osobistej.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV

¢) kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz dodatkowe
uprawnienia, umiejetnosci,

d) kopie $wiadectw pracy potwierdzajacych przebieg pracy zawodowej,

e) kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie,

f) oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5. Forma i termin skladania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:
, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych)”.

Wymagane dokumenty nalezy przestaé poczta na adres szkoly
IV Liceum Ogodlnoksztatcacego w Bydgoszczy, ul. Stawowa 39, 85-323 Bydgoszcz
w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko samodzielnego
referenta”.

lub przestaé¢ droga elektroniczng w formacie zabezpieczonym haslem (7zip) na
adres mailowy szkoly l004@edu.bydgoszcz.pl (Hasto prosimy przekazaé¢ do
sekretariatu szkoly, tel. 52 325 72 40 w godz. 9.00 — 13.00)

Temat wiadomosci: ,,Nabér na stanowisko samodzielnego referenta imie
i nazwisko kandydata”.

6. Termin skladania dokumentow:
05 marca 2024r. — 22 marca 2024r.

7. Przewidywany termin rozpatrzenia zgloszonych kandydatur:

a) 0 zakwalifikowaniu si¢ na rozmowg kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie,

b) wyniki naboru zostang ogloszone na stronie internetowej Www.bip.oswiata.pl

c) oferty ztozone po terminie lub nieckompletne nie beda rozpatrywane,

d) dokumenty kandydatéw nie zakwalifikowanych bedzie mozna odebraé
w sekretariacie szkoty, w terminie do 15 dni od daty zakonczenia procesu
rekrutacji, w przeciwnym razie zostang zniszczone komisyjnie,

e) dokumenty kandydata, ktory zostanie wytoniony w procesie rekrutacji dotgcza si¢
do akt osobowych.
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