Rejestry i ewidencje

1. Ksiega uczniow Szkoly Podstawowej nr 51 im. M. Grzegorzewskiej Specjalnej,
Ksiega uczniow Szkoly Specjalnej Przysposabiajacej do Pracy nr 3,
Ksiega uczniéw z glebokim uposledzeniem umystowym,
Ksiega uczniow —Wczesne Wspomaganie Rozwoju Dziecka

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017r.
p0z.1646 ze zm.).

Dostep: w sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoly dla 0s6b wykazujacych interes
prawny

2. Rejestr Swiadectw ukonczenia Szkoly Podstawowej nr 51 im. M. Grzegorzewskiej
Specjalnej, Szkoly Specjalnej Przysposabiajacej do Pracy nr 3.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i drukow szkolnych. (Dz.U. 2019r. poz.1700)

Dostep: w sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoly dla os6b wykazujacych interes
prawny

3. Arkusze Ocen Uczniéw Szkoly Podstawowej nr 51 im. M. Grzegorzewskiej Specjalnej,
Szkoly Specjalnej Przysposabiajacej do Pracy nr 3.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnos$ci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz.1646 z p6zn. zm.)

Dostep: W sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoly dla osoéb wykazujacych interes
prawny.

4. Ksiega Arkuszy Ocen uczniéw Szkoly Podstawowej nr 51 im. M. Grzegorzewskiej, Szkoly
Specjalnej Przysposabiajacej do Pracy nr 3.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017r. poz.1646 z p6zn.zm.)

Dostep: W sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoly dla oséb wykazujacych interes
prawny

5. Rejestr wydanych $wiadectw ukonczenia Szkoly Podstawowej nr 51, Szkely
Przysposposabiajacej do Pracy nr 3.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r.
w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i drukéw szkolnych. (Dz.U. 2019r. poz.1700)



Dostep: w sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoly dla oséb wykazujacych interes
prawny

6. Rejestr wydanych duplikatow swiadectw

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i drukow szkolnych. (Dz.U. 2019r. poz.170)

Dostep: w sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoly dla osob wykazujacych interes
prawny

7. Rejestr legitymacji uczniowskich

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i drukow szkolnych. (Dz.U. 2019r. poz.1700)

Dostep: w sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoly dla os6b wykazujgcych interes
prawny

8. Rejestr orzeczen:
- 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego,
- 0 potrzebie nauczania indywidualnego,
- 0 potrzebie zajeé¢ rewalidacyjno- wychowawczych,
- 0 niepelnosprawnosci uczniéw,
- opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji  (Dz.U. 2017r.
poz. 1646 z pdzn. zm.)

Dostep: w sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoly dla osob wykazujacych interes
prawny

9. Protokoly Komisji Kwalifikacyjnych na stopien nauczyciela kontraktowego

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200)

Dostep: W gabinecie dyrektora osrodka.
10. Rejestr aktéw nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200)

Dostep: W gabinecie dyrektora osrodka



11. Rejestr wypadkow uczniow

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69
Z po6zn. zm.)

Dostep: W sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoly dla osob wykazujacych interes
prawny.

12. Rejestr wydanych zaswiadczen o realizacji obowigzku szkolnego przez ucznia.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017r. poz.1646 z pdzn. zm.)

Dostep: W sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoly dla oséb wykazujgcych interes
prawny

13. Uchwaly Rady Pedagogicznej

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017r. poz.1646 z pdzn. zm.)

Dostep: W sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty.

14. Ksiega protokoléw Rady Pedagogicznej

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020r. poz. 910)
i Regulamin Rady Pedagogicznej.

Dostep: w sekretariacie szkoty-dostep do danych z rejestru jest prawnie ograniczony (Rozporzadzenie
Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
0 ochronie danych).

15. Ksiega Zarzadzen Dyrektora

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz.164)

Dostep: w sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty
16. Rejestr skarg i wnioskow

Podstawa prawna: Art. 254 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego.

Dostep: w sekretariacie szkoty-dostep do danych z rejestru jest prawnie ograniczony (Rozporzadzenie
Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.



w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
0 ochronie danych).

17. Dzienniki zajeé lekcyjnych / zaje¢ rewalidacyjnych

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz.U. 2017r. poz. 1646 z pézn. zm.).

Dostep: w sekretariacie szkoly - dostep do danych z rejestru jest prawnie ograniczony

(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
0 ochronie danych).

18. Ksiega zastepstw

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1646).

Dostep: w sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty.
19. Ksiegi inwentarzowe $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021r. poz.217 z p6zn.
zm.)

Dostep: w biurze starszych referentow za posrednictwem dyrektora szkoty
20. Ksiegi inwentarzowe ksiegozbioru/ Zbiory Biblioteczne

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie sposobu
ewidencji materialow bibliotecznych z dnia 29 pazdziernika 2008r. (Dz.U. 2008 nr 205 poz. 1283)

Dostep: w biurze starszych referentow za posrednictwem dyrektora szkoty
21. Ewidencja kontroli

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164)

Dostep: w sekretariacie za posrednictwem dyrektora szkoty
22. Dziennik korespondencji

Podstawa prawna: Ustawa z 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. z 2020 . poz. 164)



Dostep: w sekretariacie szkoly - dostep do danych z rejestru jest prawnie ograniczony

(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych).

23. Rejestr wypadkow pracownikow

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie ustalania okoliczno$ci 1 przyczyn
wypadkow przy pracy z dnia 1 lipca 2009r. (Dz.U. 2009r. Nr 105 poz. 870)

Dostep: w sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty dla osob wykazujacych interes
prawny.

24. Ewidencja zatrudnionych pracownikow
Podstawa prawna: Ustawa a dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz.U. 2020 poz. 2020 ze zm.)

Dostep: w biurze kierownika gospodarczego - dostgp do danych z rejestru jest prawnie ograniczony
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie

0 ochronie danych).

25. Akta osobowe pracownikéw aktualnie zatrudnionych

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MRPIPS z dnia 10 grudnia 2018r. w sprawie dokumentacji
pracowniczej ( Dz.U. z 2018 r. poz. 2369).

Dostep: W biurze kierownika gospodarczego - dostep do danych z rejestru jest prawnie ograniczony
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie

0 ochronie danych).

26. Akta osobowe bylych pracownikow

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 10 grudnia 2018r.
w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. 2018r. poz.2369)

Dostep: W biurze kierownika gospodarczego - dostep do danych z rejestru jest prawnie ograniczony
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych).



27. Kartoteki zarobkowe

Podstawa prawna: ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (t. j. Dz.U. 2021 r. poz.217)

Dostep: w biurze kierownika gospodarczego - dostep do danych z rejestru jest prawnie ograniczony
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie

0 ochronie danych).

28. Rejestr wydanych legitymacji nauczycielskich

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 20 czerwca 1992r. (Dz. U. z 2018r. poz. 295) Uprawnienia
do ulgowych przejazdow $rodkami publicznego transportu zbiorowego.

Dostep: W sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty.

29. Rejestr drukow Scistego zarachowania

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. w sprawie
$wiadectw, dyplomow panstwowych i drukow szkolnych. (Dz.U. 2019r. poz.1700.)

Dostep: W sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty.

30. Rejestr pieczeci.

Podstawa prawna: Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 7 grudnia 1955r. w sprawie tablic
i pieczeci urzedowych (Dz.U. 1955r. Nr 47 poz. 316 z p6zn. zm.)

Dostep: w sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoty



