Zalacznik nr 1.

do zaradzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 20 im. Kgnasa Stefana Wysagkiego w Bydgoszczy
Nr 25/2010

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamadwpeblicznych do 14 000 Euro

z dnia 31 grudnia 2010r.

Regulamin
w sprawie realizacji zamowieo wartosci szacunkowej nieprzekraczajcej
wyrazonej w ztotych rownowartasci kwoty 14 000 euro
w Szkole Podstawowej nr 20 w Bydgoszczy

Na podstawie art.4 pkt.8 ustawy z dBfx stycznia 2004r. — Prawo zamoOwie
publicznych/dalej uPzp -tekst jedn. z 2010r. DzNW113,p0z.759 z pi. zm./,
Art.44 ust.3 pkt 1,art.53 ust. 1 i art.162 pkt.Bustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych /Dz. U. z 2009r. Nr 157,poz. 1240 zmdoZm/,art.70 - 70 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny /Dz. U. z 1964r 16, poz.93, z pd. zm./ oraz
rozporzdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnie@R0® sprawiesredniego kursu
ztotego w stosunku do euro staneeego podstaw przeliczenia wartiwi zamoéwid
publicznych /Dz. U. z 2009r. Nr 224,poz. 1796/.

Zargdzam :

81

1. Do zaméwi@ i konkursow, ktorych wartd nie przekracza wyganej w ziotych
réwnowartéci kwoty 14 000 euro nie stosujecgistawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwie publicznych.

2. Przy ustalaniu wartei zamowienia stosujeszasady okrdone przepisami art. 32-35 ustawy
Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoOwienia ngatzlub zankanie jego wartéci w celu
unikniecia obowazku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

4. Udzielenie zaméwienia powinno odbyévaic w sposob celowy i oszedny, z zachowaniem
zasady natmej starannéci, uzyskiwania najlepszych efektow z danych nabvadi



optymalnego doboru metodiiodkéw shizacych osagnieciu zalawonych celéw oraz w sposob
umazliwiajacy terminova realizacje zada

. Sredni kurs ziotego w stosunku do euro, stamowipodstaw przeliczenia wartai
zamdwienia, okrda sk zgodnie z postanowieniami rozpatzeniaPrezesa Rady Ministréw z
dnia 23 grudnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 224zp1796) w sprawigredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stangwego podstaw przeliczenia wartéci zamowia
publicznych

. Podstaw ustalenia warti zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrogzen
wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych, pedatku od towardw i ustug, ustalone
przez pracownika Szkoty Podstawowe] nr 20 w Bydgeg tj. Pari Hanrg Wylon z
naleryta starannécia.

. Przed okr&leniem wartéci zamowienia Pani Hanna Wylon ma obexgk ustak, czy
tozsame zamoéwienie nie jest realizowane w ramach umowwdzielenie zamoéwienia
publicznego zawartej w trybie uPzp.

§2

Ramowe procedury udzielania zamofviblicznych uregulowano w naptijacym uktadzie:

1) Zamowienia o warti do 3 000 euro,

2) ZamoOwienia o wartii od 3 000 do 14 000 euro,

. Wszystkie zaméwienia muszby¢ zaakceptowane przez dyrektora szkoly i gtdbwnego
ksiegowego w celu oki&enia maliwosci ich realizacji.

Podstaw do udzielenia ok&onego zamoOwienia stanowi plan finansowy Szkoty
Podstawowej nr 20 w Bydgoszczy na dany rokzetmlvy, aktualny w dniu ustalenia waito
szacunkowej zamoéwienia.

Przy ustalaniu wartei danego zamowienia nale bezwzgtdnie przestrzedaprzepiséw
uPzp,dotycacych zakazu dzielenia zamdwienia nasck oraz zaniania wartéci w celu
unikniccia stosowania przepisow uPzp.

§3

Przy udzielaniu zaméwig ktorych warté¢ zawiera si w przedziale do 3 000 euro @eknie)
nalezy dokon& rozeznanie rynku w formie pisemnej, ustnej lulketmnicznej.

Rozeznanie rynku nie polegé na analizie katalogow, ofert oraz tym podobnychematow

i dokumentéw, ze wskazaniefrodta i daty ich otrzymania. Eeame wymogi dotyczanalizy
witryn internetowych dostawcow/wykonawcow.

Obowigzek dokonania analizy, o ktdrej mowa w ust. 1, datyczy przypadkow gdy ze
wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, usiagrob6t budowlanych uzasadnione
jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu engwcy.

Pracownik szkoty odpowiedzialny za przeprowadzepostpowania obowdzany jest do
udokumentowania wydatkéwodkdw publicznych na podstawie spgitzonej notatki. Wzér
notatki stanowi zaktznik nr 1 do regulaminu.



5. Wydatkowanie srodkéw publicznych do kwoty 3000 euro nale udokumentowa
zamieszczak informacg na fakturach ,z jest to zamowienie do ktdérego nie stosuje si
przepiséw Upup — na podstawie art. 4 pkt. 8 uPzp.

§4

1. Przy udzielaniu zaméwig ktorych warté¢ zawiera si w przedziale od 3 000 do 14 000 euro
nalezy dokond& analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadaniat,oféerowane do co
najmniej 3 wykonawcOw lub poprzez zastosowanie urytrzetargu wzorowanego na
przepisach Kodeksu cywilnego / art.70 - 70 Kc/lutzetargu np. nieograniczonego lub
ograniczonego pomimaz do progu 14000 euro nie obauja przepisy uPzp.

2. Zaproszenie do skladania ofert, o ktérym mowa wlustlbywa si w drodze zapytania
ofertowego kierowanego do wykonawcow dostaw, ustlm robot budowlanych w formie
pisemnej, ustnej lub elektronicznej z podaniem beumskiadania ofert. Wzér zapytania
ofertowego stanowi zatznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Zapytanie ofertowe winno zawigra opis przedmiotu zamdwienia ,termin i miejscezora
formg sktadania odpowiedzi / oferty/ na zapytanie of@go

3. Obowiazek dokonania analizy, o ktorej mowa w ust. 1, dayczy przypadkow gdy ze
wzgledu na szczegoélny charakter i rodzaj dostaw, usiagrob6t budowlanych uzasadnione
jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu angwcy.

4. Pracownik szkoly odpowiedzialny za przeprowadzepistpowania obowjzany jest do

udokumentowania wydatkowsrodkéw publicznych na podstawie druku ,Formularza

dokumentujcego udzielenie zaméwienia o wadbdo 14 000 euro”. Wzér formularza
stanowi zadcznik nr 3 do regulaminu.

Zamowienie nalgy sporadzi¢ w formie pisemnej.

6. W sytuacji, gdy pomimo wystosowania zapytania of@ggo do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcOw i zamieszenia ogtoszenia o zapytanid@fg/m szkota otrzyma w odpowiedzi
na to zapytanie tylko jedroferty — uznaje s zasad konkurencyjnéci za spetnioa.

o

§5

1. Zalgczniki 1-3 do niniejszego regulaminu po podpisgizez dyrektora szkoty i gtbwnego
ksiegowego, powinny znajdowssie u pracownika odpowiedzialnego za dokonanie zakupow
zgodnie z uPzp tj. p. Hanny Wylon.

2. Faktury dotyczce zamowié podlegaacym trybom niniejszego regulaminu powinny zawdera
pisemn, informacg (lub w formie pieczci), ze jest to ,Zamowienie, do ktdérego nie stosuge Si
przepis6w ustawy Prawo zamoOwipublicznych — art. 4 pkt. 8 uPzp”



§6
Dyrektor szkoty prowadzi i odpowiada za prowadzemrjestru zamowieo wartgci do kwoty 14 000
euro, zgodnie z zat¢znikiem nr 4 do niniejszego regulaminu.

§7

Regulamin wchodzi wzycie z dniem 1 stycznia 2011r.

Bydgoszcz, dnia 31.12.2010r.

(pte€ i podpis dyrektora)



Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwigublicznych,
ktérych we#c nie przekracza 14 000 euro

............................................... Data...eeeiiinnnne.
Ipiectka szkoty/
Notatka z przeprowadzenia rozeznania rynku
zamoOwienia o wartéci do 3 000 euro
Opis przedmiotu zaméwienia :
Szacunkowa warté zamoOwienia .......... z} netto ustalona na podstawie tzapg o ceg/np.

katalogéw, stron internetowych, zapyta/ w oparciu osredni kurs ztotego w stosunku do
euro, stanowicy podstaw przeliczenia wartici zaméwid publicznych, wynosgey 3,839 zi,
zgodnie z rozporgdzeniemPrezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 z.(D. z 2009
r. Nr 224, poz. 1796) w sprawigedniego kursu ztotego w stosunku do euro staguegio

podstaw przeliczenia wartéci zamowié publicznych

Informacja dotycaca sposobu wyboru wykonawcy / dostawcy (aaleopis& sposob
analizy/rozpoznania rynku):

WYDBrano dOStaWECE / WYKONAWEE : ....c.eeeveucerereeeeeeeeerete ettt et eaees et sresases s esesssessnsereseasessnssnensanen

Uzasadnienie wyboru oferty (cena lub inne kryteria):

Notatke sporzadzita: ......cccoeeeveeeverrerinnnen.

Zatwierdzam do realizacji:

/podpis dyrektora szkoty/ /podpis gtdéwnego ksiegowego/



Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwigublicznych,
ktérych wa#c nie przekracza 14 000 euro

............................................... Data...covevneennne
Ipiectka szkoty/

/nazwa i adres wykonawcy/

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajcy zaprasza do ztenia ofert na :

1. Przedmiot zamoéwienia :

Termin realizacji zamowienia : ............cccvevveevnennn.
Miejsce i termin zta@enia oferty @ ...,
Warunki ptatnéci © ..o

Osoba upowaiona do kontaktu z wykonawcami @ ................coeeenene.

o gk w D

Obowigzkowe informacje w tri oferty :
* Nazwa i adres wykonawcy
* Cena netto i brutto za wykonanie zamowienia
» Oswiadczenie,4 wykonawca zapoznategk opisem przedmiotu zamowienia i nie
wnosi do niego zastrzen
» Potwierdzenie terminu realizacji zamowienia
*  Wyrazenie zgody na warunki ptatéw okreslone w zapytaniu ofertowym.
7. Odpowiedzi na zapytanie ofertowe naleprzesytgé faksem na nr 52 341 54 96, mailem

................ , lub ztazy¢ pisemnie w sekretariacie szkoty.

(podpis pracownika spaidzajcego zapytanie) (podpis Dyrektora szkoty)



Zalagcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowigublicznych,
ktorych wadtaie przekracza 14 000 euro

FORMULARZ

dokumentujcy udzielenie zaméwienia o waétd od 3000 do 14000 euro

(piecatka szkoty)

przedmiotem zamowienia jest :

wartas¢ szacunkowa zamowienia netto (bez podatku od towandstug VAT) wyrazona w

PLN ............ , co stanowi kweateuro ..............

wartas¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona w opargiadni kurs ztotego w stosunku

do euro, stanowty podstaw przeliczenia wartei zamowié publicznych, wynosgy 3,839

zt, zgodnie z rozporzlzeniemPrezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 1z.(D. z

2009 r. Nr 224, poz. 1796) w sprawieedniego kursu zlotego w stosunku do euro

stanowizcego podstagprzeliczenia wartéci zamowié publicznych

Ustalenia wartéci szacunkowej zamodwienia dokonano w dniu .............. paalstawie

(nalegy zaznaczywlasciwg podstavg):

1) Cen rynkowych przedmiotu zamowienia — podadto .....................

2) Analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednichrhiesecy,

3) Wysokdci wydatkow planowanych na ten cel w planie finamgm,

4) Odniesienie do cen dostaw/ustug/robét budowlanydprzednio realizowanych z
uwzgkdnieniem prognozowanego wskika wzrostu cen towarOw i ustug
konsumpcyjnych,

5) Kosztorysu inwestorskiego.

Z uwagi na faktze wart@¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza vwynaj w ztotdwkach

réwnowartdci kwoty 14 000 euro, pagtowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamowipublicznych — art. 4 pkt. 8 uPzp



I. ZAPYTANIE OFERTOWE
- Wykaz wykonawcow, do ktérych skierowano zapytanfertowe (podaé nazw i adres
wykonawcow)

L) e,

- Wykaz wykonawcow, ktérzy odpowiedzieli na zapytamiBertowe (podaf nazwe i adres
wykonawcow)

L) e,

- W wyniku przeprowadzonego pgepbwania wybrano ofegtfirmy (wykonawcy zamoéwienia)

NaZWaA & e s

Cena:......oooeeivninnennn, zt (netto), ....oeovviininini. zt (brutto)

(podpis i pieaz pracownika)

Wynik postpowania zatwierdzit

(podpis i piecz’ dyrektora)
. PRZETARG wzorowany na przepisach Kodeksu cywilnego (art7070 Kc) Iub
*PRZETARG NIEOGRANICZONY lub * OGRANICZONY (wypetijezeli dotyczy)



« Dataimiejsce ogtoszenia Przetargu ..........c.eveveviiierieie i e

*  Wykaz wykonawcow, ktorzy przygtili do przetargupoda’ nazw i adres wykonawcow)

*W wyniku przeprowadzonego pepbwania wybrano ofegt firmy (wykonawcy
zamowienia)

NAZWA & et s

Cena: ......ocovveveiinnnnn. zt (netto), ...ooeevviiniiini Zkr(lito)

(podpis i pieaz' pracownika)

Wynik postpowania zatwierdzit

(podpis i piecz’ dyrektora)

*niepotrzebne skidi¢



