ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY NR 5 W BYDGOSZCZY
SZKOLA PODSTAWOWA NR 36

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Biblioteka szkolna jest pracownia stuzaca do:

udostepniania ksigzek i innych zrédet informacji,

tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania informacji
z réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjng,
rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabiania i
pogtebiania u uczniéw nawyku czytania i uczenia sie,

organizowania réznorodnych dziatan rozwijajgcych wrazliwosé kulturowg i spoteczng,
wspierania nauczycieli w ich pracy zawodowej i doskonaleniu wtasnym,

dostarczania nauczycielom i uczniom srodkéw dydaktycznych,

wspomagania dziatan szkoty w realizacji programdw nauczania, szkolnego programu
wychowawczego i programu profilaktyki,

wspierania rodzicow w rozwigzywaniu problemdéw wychowawczych, poprzez polecanie im
odpowiedniej literatury pedagogiczne;.

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie Szkoty Podstawowej, nauczyciele i
pracownicy
szkoty oraz rodzice.

3. Dyrektor szkoty:

a) zatwierdza regulamin i plan pracy biblioteki szkolnej na dany rok szkolny, plan
biblioteki szkolnej stanowi zatacznik do regulaminu biblioteki szkolnej na dany rok
szkolny

b) zatwierdza godziny otwarcia biblioteki,

c) zapewnia, w miare posiadanych warunkéw lokalowych i finansowych, odpowiednie
pomieszczenia na biblioteke oraz wtasciwe jej wyposazenie,

d) zatrudnia wykwalifikowanego nauczyciela bibliotekarza,

e) wydaje decyzje w sprawie przeprowadzania skontrum zbioréw bibliotecznych oraz
przekazania biblioteki, jesli nastepuje zmiana pracownika, powotuje komisje do
przeprowadzenia skontrum,

f) sprawuje nadzér nad biblioteka.



4. Nauczyciele i wychowawcy:

a)

b)
c)

d)

wspotpracuja z bibliotekg szkolng w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb i
zainteresowan czytelniczych ucznidéw,

wspoétuczestniczg w edukacji czytelniczej i medialnej ucznidw,

znajg zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zgtaszajg propozycje
dotyczace gromadzenia zbioréw, udzielajg pomocy w organizacji przydzielania i
zwrotéw podrecznikdw oraz przeprowadzania skontrum,

wspotdziatajg z nauczycielem bibliotekarzem w zakresie egzekwowania postanowien
regulaminu biblioteki.

Il. FUNKCJE | ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Biblioteka szkolna:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

h)
i)

stuzy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty,

rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne uczniéw, ksztattuje ich kulture
czytelniczg,

przysposabia ucznidow do samoksztatcenia, przygotowuje do korzystania z réznych
zrédet informacji oraz bibliotek,

stanowi osrodek informacji o dokumentach (materiatach dydaktycznych)
gromadzonych w szkole,

jest pracownig dydaktyczng, w ktérej wykorzystuje sie zgromadzone zbiory
biblioteczne na zajeciach z uczniami,

wpiera dziatalno$¢ opiekunczo-wychowawczg szkoty w zakresie pomocy uczniom
wymagajgcym opieki dydaktycznej i wychowawczej (zdolnym, trudnym),

zaspokaja potrzeby kulturalno-rekreacyjne ucznidw,

wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli,

wspotuczestniczy w dziataniach majgcych na celu upowszechnianie wiedzy w zakresie
wychowania czytelniczego w szkole, Srodowisku i w rodzinie.

lll. ZADANIA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna:

a)

b)

realizowanie zadan i dziatalnosci biblioteki zgodnie z zapisami ujetymi w Statucie SP,
Regulaminie biblioteki szkolnej, Planie pracy biblioteki oraz z obowigzkami
bibliotekarza ujetymi w zakresie obowigzkow,

udostepnianie zbioréw biblioteki w wypozyczalni, w czytelni oraz do pracowni
przedmiotowych,



c) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i propagujacej czytelnictwo (np. konkursy,
wystawy, gazetki, spotkania itp.), biblioteke i jej zbiory,

d) zapoznawanie czytelnikow biblioteki z komputerowym systemem wyszukiwania
informacji,

e) udzielanie uczniom porad w doborze lektury w zaleznosci od indywidualnych
zainteresowan i potrzeb,

f)  wspdtpraca z wychowawcami, nauczycielami przedmiotdw, opiekunami organizacji
szkolnych oraz két zainteresowan, rodzicami, z innymi bibliotekami w realizacji zadan
dydaktyczno — wychowaweczych szkoty, takze w rozwijaniu kultury czytelniczej uczniéw
i przygotowaniu ich do samoksztatcenia,

g) udostepnianie zbioréw zgodnie z Regulaminem biblioteki szkolnej,

h) informowanie nauczycieli i wychowawcdéw o stanie czytelnictwa ucznidw,

i) wspotpraca z Miejskg Bibliotekg Publiczng w zakresie gromadzenia, przechowywania i
udostepniania zbioréw bibliotecznych, tworzenia i upowszechniania zrédet
informacyjnych, wspdlnej organizacji imprez czytelniczych oraz wymiany doswiadczen
bibliotekarzy.

2. Prace organizacyjno-techniczne:

a) troszczenie sie o wtasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki,

b) gromadzenie zbioréw zgodnie z potrzebami szkoty, przeprowadzanie ich selekcji,

c) wypozyczanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych,

d) klasyfikowanie, katalogowanie i prowadzenie ewidencji zbiordéw,

e) organizowanie warsztatu dziatalnosci informacyjnej,

f) prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki dziennej i okresowej
aktywnosci czytelniczej ucznidw,

g) planowanie pracy: opracowanie rocznego planu pracy biblioteki oraz planu dziatan
rozwijajacych czytelnictwo,

h) sktadanie do dyrektora szkoty semestralnego i rocznego sprawozdania z pracy
biblioteki i oceny stanu czytelnictwa w szkole,

i) planowanie zakupdw wynikajgcych z zainteresowan czytelnikdw oraz potrzeb szkoty,

j)  korzystanie z dostepnych technologii informacyjnych i doskonalenie wtasnego
warsztatu pracy.

3. Inne obowiazki i uprawnienia:

a) uzgadnianie stanu majgtkowego z ksiegowoscig,

b) wspétdziatanie z nauczycielami i wychowawcami,

c) wspotpraca z rodzicami,

d) wspotpraca z innymi bibliotekami szkolnymi i pozaszkolnymi, instytucjami,
organizacjami,

e) proponowanie innowacji w dziatalnosci bibliotecznej.



IV. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Skfad biblioteki:

a) to dwa lokale usytuowane w budynkach nalezgcych do Zespotu Szkolno-

Przedszkolnego Nr 5 w Bydgoszczy przy ul. Sredniej 98 oraz w budynku szkoty przy

ul. Zeglarskiej,
b) kazde z tych pomieszczern petni role wypozyczalni oraz
czytelni.

2. Wyposazenie biblioteki stanowia:
a) odpowiednie meble, sprzet biblioteczny oraz urzgdzenia komputerowe i audiowizualne, ktére

umozliwiajg : bezpieczne i funkcjonalne udostepnianie zbioréw.

3. Czas pracy biblioteki:

a)

b)

biblioteka jest czynna 30 godz. tygodniowo (w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych oraz w

czasie dtugich przerw — aby umozliwi¢ uczniom wypozyczanie ksigzek),
szczegbtowe godziny otwarcia biblioteki s3 wywieszone na drzwiach biblioteki oraz w
gablocie informacyjnej w korytarzu szkolnym.

4. Zbiory:

a)

b)

d)

biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty biblioteczne przeznaczone

do rozpowszechniania niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci (druki,
dokumenty dzwiekowe, audiowizualne, elektroniczne), ktére stuzg wypetnianiu zadan
biblioteki.

rodzaje zbioréw:

- wydawnictwa informacyjne i albumowe,

programy i podreczniki szkolne,

lektury podstawowe i uzupetniajgce do jezyka polskiego i innych przedmiotow,

wybrane pozycje z literatury pieknej oraz popularnonaukowej i naukowej,

czasopisma dla dzieci i mtodziezy,
podstawowe wydawnictwa stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej

nauczycieli,

- dokumenty dzwiekowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne,

- materiaty regionalne.

Zasady rozmieszczania zbiorow:

- ksiegozbidér podstawowy w wypozyczalni,

- ksiegozbidr podreczny w czytelni,

Zabezpieczenie zbiordw:

- zamek patentowy w drzwiach do biblioteki, monitoring szkoty,

- dostep do kluczy biblioteki ma nauczyciel-bibliotekarz, sprzataczki i konserwator,



- klucze zapasowe przechowuje sie w skrzynce na klucze znajdujacej sie w pomieszczeniu
technicznym,

- klucze zapasowe do biblioteki szkolnej mogg by¢ uzyte przez dyrektora szkoty, z-ce
dyrektora lub sekretarke w przypadku zagrozenia mienia biblioteki lub z powodu innych
bardzo waznych przyczyn,

- za klucze zapasowe odpowiada wozny.

5. Finansowanie wydatkow:

a) podstawowym zrédtem finansowym biblioteki jest budzet szkoty, w ktérym przewiduje sie
odpowiednie fundusze na zakup zbioréw, sprzetu, drukéw bibliotecznych i innych
niezbednych materiatéw,

b) biblioteka moze otrzymywac dotacje na swa dziatalnos¢ od Rady Rodzicow lub z innych
Zrédet,

c) biblioteka moze przyjmowac darowizny w formie ksigzek,

d) w przypadku nieodptatnego przekazania ksigzek w formie darowizny oraz braku mozliwosci
realnej wyceny poszczegdlnych egzemplarzy przyjmuje sie warto$é ksiegowa jednego
egzemplarza w kwocie 1 zt. w celu formalnego przyjecia ksigzek i wpisanie ich do systemu
Mol net, po uprzednim sporzadzeniu wykazu poszczegélnych egzemplarzy.

IV. ZASADY WYPOZYCZANIA KSIAiEK | KORZYSTANIA Z CZYTELNI
1. Postanowienia ogdlne

a) Zbiblioteki szkolnej mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie i ich rodzice oraz nauczyciele i
pracownicy szkoty.

b) Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

c) Czytelnik zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych przez siebie ksigzek.

d) W bibliotece nalezy zachowac cisze i porzadek.

V. Zasady wypozyczania ksigzek — Regulamin wypozyczalni

a) Czytelnik moze wypozyczaé ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko.

b) Jednorazowo mozna mieé¢ wypozyczone 2 ksigzki na okres tygodni.

¢) W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe
wypozyczonych ksigzek z podaniem terminu ich zwrotu.

d) Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zamédwien
mozna przynies¢ ksigzke i prosi¢ o wydtuzenie terminu zwrotu.

e) Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

f)  Wobec czytelnikdw przetrzymujgcych ksigzki stosuje sie wstrzymanie wypozyczeni, az do
momentu zwrdcenia zalegtych pozycji.



g)

h)

j)

W przypadkach zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ taka sama pozycje
albo inng wskazang przez bibliotekarza.

Wychowawcy klas w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem dbajg o to, aby uczniowie
zwracili do biblioteki wypozyczone ksigzki.

Na 2 tygodnie przed zakoriczeniem roku szkolnego, kazdy czytelnik ma obowigzek rozliczenia
sie z biblioteka, czyli musi zwréci¢ wypozyczone ksigzki.

Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do zwrotu
wszystkich ksigzek wypozyczonych z biblioteki.

VI. Zasady wypozyczania podrecznikéw - okresla odrebny szczegétowy

,»,Regulamin wypozyczania i korzystania z podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych w ZSP

nr5 w Bydgoszczy”.

VII. Zasady korzystania z czytelni — Regulamin czytelni

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

W czytelni mozna korzystac¢ ze wszystkich zbioréw tj. z ksiegozbioru podrecznego, czasopism i
zbioréw wypozyczalni.

Z ksiegozbioru podrecznego i czasopism mozna korzystaé tylko na miejscu, nie wynoszac ich
poza czytelni.

Czytelnik ma wolny dostep do czasopism. Z ksiegozbioru podrecznego korzysta za
posrednictwem bibliotekarza.

Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdécic czytane ksigzki bibliotekarzowi.

W czytelni obowigzuje cisza.

W czytelni nie wolno spozywaé positkdw.

Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych w niej zaje¢ dydaktycznych.

VIII. Zasady korzystania z istniejgcych stanowisk komputerowych

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)
h)

Komputery w bibliotece przeznaczone s3g do celéw edukacyjnych.

Stanowiska komputerowe umozliwiajg korzystanie ze zbioréw multimedialnych znajdujgcych
sie w bibliotece z Internetu.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programdéw. Zabrania sie instalowania innych
programow i dokonywania zmian w juz istniejgcych

Z komputeréw mozna korzystac jedynie za zgodga bibliotekarza.

Uzytkownik powinien umiec¢ obstugiwaé komputer przynajmniej w podstawowym zakresie.
Nauczyciel bibliotekarz ma prawo do kontrolowania przeglagdanych stron WWW i w razie
koniecznosci moze przerwacd prace uczniowi i zazgda¢ zamkniecia niepozadanych tresci.

Przy jednym stanowisku komputerowym mogg przebywac jednoczesnie najwyzej dwie osoby.
W przypadku, gdy wszystkie stanowiska komputerowe bedg zajete, a przyjdzie uczen, ktory
chciatby skorzystac z komputera w celu naukowym, uczen, ktéry zajmuje stanowisko w celu
rozrywkowym, ma obowigzek ustgpié¢ miejsca.

Urzadzenie wielofunkcyjne (ksero, skaner, drukarka) znajdujgce sie w bibliotece przy
stanowisku komputerowym nauczyciela obstugiwane jest tylko i wytgcznie przez nauczyciela
bibliotekarza.



j)  Uzytkownik odpowiada finansowo za wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego i
oprogramowania powstate z jego winy. Jesli jest niepetnoletni, wowczas odpowiedzialnos¢
ponoszg jego rodzice.

k) W przypadku nieprzestrzegania przez uzytkownika postanowien niniejszego Regulaminu
nauczyciel bibliotekarz ma prawo natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

I) Niestosowanie sie do Regulaminu powoduje ograniczenie lub pozbawienie prawa do
korzystania z komputeréw w bibliotece oraz zobowigzuje do naprawienia wyrzagdzonych
szkod.






