Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 5 w Bydgoszczy

Regulamin Zespolu Szkolno — Przedszkolnego
Szkoly Podstawowej nr 36 w Bydgoszczy

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne
§1

1. Niniejszy regulamin dziatalno$ci rady pedagogicznej zostaje ustalony na podstawie ustawy

z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082) oraz statutu szkoty.

§2
1. Niniejszy regulamin okresla zadania, organizacj¢ 1 tryb pracy rady pedagogicznej Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 5 w Bydgoszczy.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:
a) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe,
b) dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 5
w Bydgoszczy,
C) zespole - nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkolno — Przedszkolny nr 5 w Bydgoszczy,
d) statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Zespolu Szkolno — Przedszkolnego
nr 5w Bydgoszczy,
e) radzie/radzie pedagogicznej — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Pedagogiczng Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 5 w Bydgoszczy,
f) nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ takze wychowawce i innego pracownika pedagogicznego,
g) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Bydgoszcz,

h) organie nadzorujacym — nalezy przez to rozumie¢ Kuratorium O$wiaty w Bydgoszczy.

§3
1 Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem Zespotu Szkolno - Przedszkolnego nr 5
w Bydgoszczy.
2. Rada pedagogiczna realizuje swoje zadania statutowe dotyczace ksztalcenia, wychowania i opieki.
3. Regulamin rady pedagogicznej okresla jej cele, zadania kompetencje i organizacjg.
Rozdzial 11

Ogolne zasady dzialania rady pedagogicznej

§1



1. Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor.

no

W sktad rady pedagogicznej wchodza: dyrektor i wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Zespole
Szkolno — Przedszkolnego nr 5 w Bydgoszczy.

§2

1. Osoby biorgce udziat w posiedzeniu rady pedagogicznej sg obowigzane do nicujawniania spraw na nim
poruszanych, ktore moga narusza¢ dobra osobiste uczniow lub ich rodzicow, a takze nauczycieli i innych
pracownikow Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 5 w Bydgoszczy.

§3

1. W zebraniach rady pedagogicznej moga bra¢ udzial przedstawiciele organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny oraz przedstawiciele organu prowadzacego.

2. W zebraniach rady pedagogicznej moga bra¢ udziat z glosem doradczym osoby zapraszane przez jej
przewodniczacego za zgoda lub na wniosek rady pedagogiczne;j.

3. Prawo glosowania maja tylko stali cztonkowie rady.

Rozdzial 111

Zadania przewodniczacego i czlonkow rady pedagogicznej, prawa i obowiazki

§1
1.Przewodniczacy rady pedagogicznej w szczegolnosci:
a) opracowuje roczny plan pracy rady pedagogicznej,
b) przygotowuje, zwoluje i prowadzi zebrania rady pedagogiczne;j,
C) podpisuje uchwaty rady pedagogicznej,
d) podpisuje protokoty z zebran rady pedagogicznej

2. Przewodniczacy rady pedagogicznej zobowigzany jest do:
a) realizowania uchwat rady pedagogicznej,
b) monitorowania stopnia realizacji podjetych uchwat,
c) informowania rady pedagogicznej o stopniu realizacji podjetych uchwat,
d) dbania o autorytet rady pedagogicznej, ochrony praw i godnosci jej cztonkow,
e) zapoznania czlonkéow rady pedagogicznej z obowigzujagcymi aktualnie przepisami prawa
oswiatowego oraz omawiania trybu i1 form ich realizacji.
3. Dyrektor przedstawia radzie pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, ogdlne
wnioski wynikajace ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci

Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 5 w Bydgoszczy.



4. Na wniosek dyrektora piclegniarka srodowiska nauczania i wychowania albo higienistka szkolna
przedstawia na posiedzeniach rady pedagogicznej zagadnienia z zakresu edukacji zdrowotnej

I promocji zdrowia ucznidéw, z zachowaniem w tajemnicy informacji o stanie zdrowia uczniow.

§2

1. Cztonek rady pedagogicznej ma prawo do:
a) Czynnego udzialu w zebraniach rady pedagogicznej, sktadania wnioskow i projektéw uchwat,
b) udzialu w pracach w statych, doraznych komisjach lub zespotach powotanych przez rade
pedagogiczna.
2. Czlonek rady pedagogicznej zobowigzany jest do:
d) uczestnictwa w zebraniach rady pedagogicznej i pracach w jej komisjach lub zespotach, do ktorych
zostat powotany,
b) zachowania tajemnicy rady pedagogicznej,
C) realizacji i przestrzegania uchwat i postanowien rady pedagogicznej,
d) godnego zachowania w trakcie posiedzen rady pedagogicznej, umozliwiajacego sprawng realizacje
przyjetego porzadku posiedzenia.
3. Czlonkowie rady pedagogicznej maja obowigzek zaznajomienia si¢ z protokotem i1 uchwatami

przyjetymi na zebraniu.

§3

1. Rada pedagogiczna zatwierdza porzadek zebrania.
2. Glosowanie w sprawie porzadku zebrania odbywa si¢ po otwarciu przez przewodniczacego zebrania
1 stwierdzeniu jego prawomocnosci (quorum).
3. Bezposrednio przed gtosowaniem w sprawie porzadku zebrania, cztonkowie rady pedagogicznej
moga zglaszaé propozycje zmian w porzadku zebrania.
4. Propozycje zmian w porzadku zebrania moze rowniez ztozy¢ przewodniczacy.
5. Propozycje zmian w porzadku zebrania przewodniczacy poddaje pod glosowanie rady
pedagogiczne;j.
§4
1. Rada pedagogiczna powoluje:
a) zespoty nauczycielskie,
b) inne stale lub dorazne komisje lub zespoly, ktorych dzialalno$¢ moze dotyczy¢ wybranych
zagadnien.
Rozdzial IV
Kompetencje rady pedagogicznej


https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-11-2021&qplikid=4186&P4186A7
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§1

1. Podstawowym zadaniem rady pedagogicznej jest planowanie, organizowanie i analizowanie efektow

pracy dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej.

§2

1. Do kompetencji stanowigcych rady pedagogicznej nalezy:

3)

b)

9)

zatwierdzanie planéw pracy Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 5;

podejmowanie  uchwal w  sprawie wynikéw  klasyfikacji 1 promocji  uczniéw;

podejmowanie uchwatl w sprawie eksperymentéw pedagogicznych, po zaopiniowaniu ich

projektow przez rad¢ rodzicow;

ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli;

podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniow;

ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, W tym sprawowanego nad

szkotg przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoty;

inne kompetencje stanowigce wynikajace z aktow wykonawczych wydanych na podstawie ustaw,

a w szczeg6lnosci ustawy Prawo oswiatowe.

§3

1. W zakresie kompetencji opiniodawczych rada pedagogiczna opiniuje:

1.

a)
b)
c)
d)

organizacj¢ pracy szkoly, w tym tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych;
projekt planu finansowego szkoty begdacej jednostka budzetows;
whnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrdd i innych wyrdznien;

propozycje dyrektora szkoty lub placowki w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zajec
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych;

inne kompetencje opiniujagce wynikajace z aktow wykonawczych wydanych na podstawie ustaw,
a w szczeg6lnosci ustawy Prawo oswiatowe.

§ 4

Inne kompetencje rady pedagogiczne;j:



a) rozpatrywanie skiecrowanych do niej wnioskéw rady rodzicow, dotyczacych wszystkich spraw
zespolu,

b) delegowanie przedstawiciela rady pedagogicznej do komisji konkursowej wytaniajacej kandydata

na stanowisko dyrektora,

c) wybor przedstawiciel rady pedagogicznej do zespotu rozpatrujacego odwotanie nauczyciela od
oceny pracy,

d) zglaszanie iopiniowanie kandydatow na cztonkdéw komisji dyscyplinarnych dla nauczycieli,

e) wnioskowanie o nadanie imienia,

f) wyrazanie opinii o pracy dyrektora w zwigzku z jego oceng pracy,

g) podejmowanie decyzji o przedtuzeniu okresu nauki uczniowi posiadajagcemu orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydanego ze wzgledu na niepelnosprawnosé,

h) podejmowanie decyzji o przyznaniu nagrody dla absolwenta Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr
5 ,,Primus inter Pares”,

2. Do kompetencji rady pedagogicznej nalezg inne sprawy wynikajace z aktéw wykonawczych

wydanych na podstawie ustaw, a w szczego6lno$ci ustawy Prawo o§wiatowe.

§5

Rada pedagogiczna przygotowuje projekt statutu albo jego zmian i wprowadza go poprzez uchwale.

§6
1. Rada pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem do:
a) organu prowadzacego O odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub

z innego stanowiska kierowniczego,

b) dyrektora o odwotanie nauczyciela ze stanowiska kierowniczego.
§7

1. Rada pedagogiczna przy wyborze swoich przedstawicieli do komisji konkursowej wytaniajace;j
kandydata na dyrektora przeprowadza gtosowanie tajne.

2. Nakarcie do glosowania kandydaci umieszczeni sg alfabetycznie.

3. Przedstawicielami rady pedagogicznej zostaja ci kandydaci, ktorzy uzyskaja najwieksza liczbe glosow.

4. W przypadku rownej liczby glosow otrzymanych przez kandydatow na miejscu uprawniajgcym do

udziatu w komisji konkursowej, zarzadza si¢ powtorne glosowanie, pomiedzy tymi kandydatami.

Rozdzial V

Szczegolowe zasady dzialania rady pedagogicznej



§1
1. Zebrania rady pedagogicznej sa organizowane przed rozpoczgciem roku szkolnego, w kazdym
semestrze w zwiazku z klasyfikowaniem i promowaniem uczniéw, po zakonczeniu rocznych zajeé
dydaktyczno-wychowawczych oraz w miarg biezacych potrzeb.
2. Zebrania mogg by¢ organizowane:
a. na wniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,
b. zinicjatywy dyrektora,
C. zinicjatywy organu prowadzacego,
d. zinicjatywy co najmniej 1/3 cztonkow rady pedagogicznej,

e. zinicjatywy rady rodzicow.

3. Wystapienia o organizacj¢ zebrania rady pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym kierowane sa
w formie pisemnej do przewodniczacego rady pedagogicznej i powinny okresla¢ przyczyne
zorganizowania zebrania oraz okresla¢ termin jego przeprowadzenia.

4. Zebrania rady pedagogicznej prowadzi jej przewodniczacy.

5 W przypadku dhugotrwatej choroby dyrektora, funkcj¢ przewodniczacego rady pedagogicznej pelni
wicedyrektor lub cztonek rady pedagogicznej wskazany przez organ prowadzacy.

6. W przypadku naglej choroby dyrektora w trakcie zebrania rady pedagogicznej zawiesza si¢ zebranie
rady 1 dokonczenie zebrania przeprowadza si¢ w terminie wyznaczonym przez wicedyrektora
pelnigcego obowiazki dyrektora lub cztonka rady pedagogicznej wskazanego przez organ prowadzacy

7. Pod nieobecnos¢ dyrektora z powodu nagtej choroby, rada pedagogiczna nie podejmuje innych uchwat
niz te, ktore zostaty ujete w propozycji porzadku obrad, z wyjatkiem uchwaly dotyczacej wystapienia
z wnioskiem o odwotanie dyrektora ze stanowiska, gdy dyrektor wyraznie uniemozliwia radzie
pedagogicznej podjecie uchwaly w tej sprawie.

8. Przewodniczacy zawiadamia wszystkich czlonkow rady o terminie 1 porzadku posiedzenia rady

w formie komunikatu przekazanego cztonkom rady w dzienniku elektronicznym, nie pdzniej niz na 7 dni

roboczych przed posiedzeniem rady.

9. Spotkania rady pedagogicznej moga odbywac si¢ w formie zdalnej za pomocg platformy MSTeams.

Rozdzial VI

Tryb podejmowania uchwal

§1
1. Uchwaly rady pedagogicznej podejmowane sg zwykla  wiekszoscig  glosow
W obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.
2. Przez zwykta wigkszo$¢ glosow nalezy rozumie¢ taka liczbe glosow "za", ktora przewyzsza co najmniej

o jeden glos liczbe glosow "przeciw". Pomija si¢ gltosy "wstrzymujace si¢".


https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-11-2021&qplikid=4186&P4186A7
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3. Glosowanie ,,przeciw” lub ,,wstrzymujace si¢” nie wymaga uzasadnienia ze strony glosujacego cztonka

rady pedagogicznej.

§2

Uchwaly rady pedagogicznej podejmowane sa w gtosowaniu jawnym lub tajnym.

§3

1. Gtosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy rady pedagogiczne;.

2. W glosowaniu jawnym cztonkowie rady pedagogicznej glosuja przez podniesienie regki.

§4

1.Uchwaly rady pedagogicznej podejmowane w sprawach zwigzanych z osobami petnigcymi funkcje
kierownicze w szkole lub w sprawach zwigzanych z opiniowaniem kandydatow na takie stanowiska
podejmowane sg w gtosowaniu tajnym.
2. Glosowanie tajne mozna przeprowadzi¢ w kazdej innej sprawie na wniosek cztonka rady pedagogicznej
poprzez podjecie decyzji w tej sprawie w gtosowaniu jawnym.
3. Glosowanie tajne dotyczy mi. in.:

a) powierzenia stanowiska dyrektora ustalonemu przez organ prowadzacy kandydatowi, jezeli do

konkursu nie zgtosit si¢ zaden kandydat lub konkurs nie wytonit kandydata,

b) powierzenia funkcji kierowniczych w zespole przez dyrektora,
C) wystapienie z umotywowanym wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora
d) wylonienie przedstawiciela do zespotu oceniajgcego celem rozpatrzenia:
- odwotania nauczyciela od ustalonej oceny pracy,
- wniosku dyrektora, nauczyciela, ktoremu czasowo powierzono petnienie obowigzkoéw dyrektora
szkoly o ponowne ustalenie oceny pracy,
e) wylonienie przedstawicieli do komisji konkursowej na stanowisko dyrektora.
4. W glosowaniu tajnym cztonkowie rady pedagogicznej gtosuja kartami do glosowania przygotowanymi
przez przewodniczacego rady pedagogiczne;.
5. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna, wybierana sposrod cztonkow rady pedagogicznej

uczestniczacych w zebraniu.

§5
1. O wstrzymaniu wykonania uchwaly rady pedagogicznej dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ
prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.
2. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej niezgodnosci

Z przepisami prawa po zasiggni¢ciu opinii organu prowadzacego. Rozstrzygnigcie organu sprawujacego
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nadzér pedagogiczny jest ostateczne.

Rozdzial VII

Dokumentowanie zebran

§1

Z zebrania rady pedagogicznej sporzadza si¢ protokoét oraz list¢ obecnosci.

Protokoly z zebrania rady pedagogicznej sg sporzadzane w wersji elektroniczne;.

§2
Cztonkowie rady pedagogicznej dokumentuja swoj udziat na zebraniu podpisem na li§cie obecnosci.

Rada pedagogiczna wybiera protokolanta wedtlug kolejnosci alfabetycznej z listy czionkow rady
pedagogiczne;j.

W przypadku nieobecnosci osoby z listy alfabetycznej, protokolantem zostaje nastepna osoba  z listy.

. Osoba nieobecna zostaje protokolantem podczas posiedzenia kolejnej rady pedagogiczne;j.

Rada pedagogiczna wybiera trzech przedstawicieli do komisji uchwat i wnioskow wedlug kolejnosci
alfabetycznej z listy cztonkow obecnych na posiedzeniu rady pedagogiczne;.

Pod protokotem podpisuje si¢ przewodniczacy oraz protokolant.

§3

Z zebrania rady pedagogicznej sporzadza si¢ protokot i w terminie 7 dni od daty zebrania i dotacza
si¢ go do ksiegi protokotow rady pedagogicznej.

Protokoty z zebran rady pedagogicznej numerowane sg w ramach roku szkolnego.

Protokoty z zebran rady pedagogicznej numeruje si¢ cyframi arabskimi, uchwaty réwniez cyframi
arabskimi.

Protokot sporzadza si¢ wedlug ,,Instrukcji elektronicznego protokotowania zebran” - Zatacznik nr 1.
Do protokotu dotacza si¢ w formie zalgcznika listg¢ obecnosci.

Komisja uchwat i  wnioskéw przedktada do protokolanta sporzadzone uchwaty do protokotu
w terminie dwoch dni od daty zebrania rady pedagogicznej .Dostarcza je w formie elektronicznej.
Cztonkowie rady pedagogicznej sktadajacy materialy do protokolu sg zobowigzani niezwlocznie
dostarczy¢ je w formie elektronicznej do protokolanta.

Czlonkowie rady pedagogicznej maja prawo zgtaszania przewodniczacemu uwag do tresci protokotu
oraz umieszczenia ich tresci, przygotowanej w zwi¢ztej formie, jako glos odrebny W sprawie
bedacej przedmiotem obrad.

Protokot zostaje odczytany przez przewodniczacego na poczatku kolejnego posiedzenia rady.

Przyjete = przez  rad¢  pedagogicznag  poprawki 1  uzupelnienia do  protokotu

z poprzedniego zebrania umieszcza si¢ w protokole zebrania, na ktérym poprawki i uzupehienia



11.

13.

1.

zostaly przyjete.
Poprawki i uzupehienia do protokotu umieszcza wytacznie protokolant zebrania, na ktorym poprawki
1 uzupetienia zostaty przyjete.

Ksigga protokotéw nie moze by¢ wynoszona poza budynek szkoty.

Prawo wgladu do protokoléw zebran rady pedagogicznej maja nauczyciele — cztonkowie rady
pedagogicznej, upowaznieni pracownicy organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkolg
1 organu prowadzacego.

§4

Ksiega protokotéw zawiera ponumerowane strony (numeracja wedlug zasady ,,strona X z Y”)

Na ostatniej stronie ksiegi protokoldw umieszcza si¢ adnotacje: ,,Ksiega obejmuje okres od
...... do ...... 7. Pod adnotacja umieszcza si¢ piecze¢ szkoty oraz podpis dyrektora szkoty.
Protokoty z jednego roku szkolnego tworza ksigge protokotow. Ksigge opatruje sie klauzulg

,Ksiega protokotow posiedzen Rady Pedagogicznej Szkoly ............cccccco W eeoo i i
odbytych w roku szkolnym ..../.....”.

Kazda strona protokotu podlega parafowaniu przez przewodniczacego rady pedagogicznej

i protokolanta rady pedagogicznej.

§5

Dyrektor prowadzi oddzielny rejestr uchwat rady pedagogiczne;j.

2. W protokole odnotowuje si¢, ze podjeto uchwale w danej sprawie wedtlug wzoru w Zataczniku nr 1.

1

2.

§6

Protokoty z zebran komisji 1 zespoléw powolanych przez rade pedagogiczng stanowia dokumentacje
pracy rady pedagogicznej.

Za przechowywanie protokotéw z zebran komisji i zespolow odpowiedzialny jest dyrektor.

Rozdzial VIII

Postanowienia koncowe

§1

Rada  pedagogiczna po  opracowaniu  regulaminu  dzialania, przyjmuje  go
w drodze uchwaly.
Nowelizacje regulaminu dziatania rady pedagogicznej wprowadza sie
w drodze uchwaty.

Nowelizacja regulaminu moze polega¢ na uchyleniu, zmianie lub uzupehieniu dotychczasowych



Zapisow.
4. Jezeli liczba zmian w regulaminie dziatania rady pedagogicznej jest znaczna, przewodniczacy

przedktada radzie pedagogicznej tekst jednolity.

§2
1. Traci moc poprzedni regulamin.
2. Regulamin dzialania Rady Pedagogicznej Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 5 w Bydgoszczy

wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



Zalacznik nr 1

INSTRUKCJA ELEKTRONICZNEGO PROTOKOLOWANIA ZEBRAN
RADY PEDAGOGICZNEJ W ZESPOLE SZKOLNO - PRZEDSZKOLNYM
NR 5 SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 36 W BYDGOSZCZY

1. Prac¢ rady pedagogicznej — zwlaszcza przebieg posiedzen, dokumentuje jeden

z cztonkéw rady, zwany protokolantem.

2. W terminie do 7 dni roboczych od daty posiedzenia rady pedagogicznej sporzadza si¢ protokot,
spisujac go w wersji elektronicznej — ustawienie stron: margines gorny, dolny i lewy po 2,5 cm,

prawy 1,5 cm.

3. Protokot sporzadza si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:
a) Tytul: nazwe rady, np.:

Protokél nr ... zebrania Rady Pedagogicznej — Klasyfikacyjnej/
Szkoleniowej/ Organizacyjnej/ Nadzwyczajnej Szkoly Podstawowej nr
36/Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr S z dnia .........

- zapis tej czeSci czcionka rozmiar 14 Times New Roman, interlinia 1,5 wiersza, wysrodkowany,
pogrubiony,

b) Informacje 0 ilosci obecnych cztonkéw i wymaganym kworum, np.,,Stwierdzenie prawomocnos$ci obrad:
w zebraniu brato udziat .... cztonkéw rady pedagogicznej wg listy obecnosci. Przebieg obrad protokotowata
(-al) pani/pan” - zapis tej czgsci czcionkg 12 Times New Roman interlinia 1,5 wiersza,

c) Porzadek obrad:

| Otwarcie posiedzenia:

Powitanie;

Przedstawienie porzadku rady

Stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, tzw. quorum,
Wybér protokolanta;

Wybor komisji uchwat i wnioskow

agrONOE

Il Odczytanie protokotu z poprzedniej rady pedagogiczne;j:
1. Wyjasnienie niezgodnosci, zastrzezen 1 uwag cztonkow rady pedagogicznej;
2. Zatwierdzenie protokolu przez glosowanie;
3. Odczytanie wnioskow z poprzedniej rady;
4. Informacja na temat realizacji wymienionych wnioskow.

Il 1. (Tutaj punkty dotycza gtdwnej czgsci rady pedagogicznej)
IV Sprawy biezace, wolne glosy.
V Przedstawienie przez komisj¢ uchwat i wnioskow z rady pedagogicznej i ich zatwierdzenie. VI
Zapiskoncowy.
d) Tres¢ :np.:

Ad. | Przewodniczacy rady pedagogiczne;........ po przywitaniu wszystkich
obecnych nauczycieli, przedstawit porzadek obrad...



W przypadku, gdy na radzie podejmowana jest uchwata nalezy dopisac:

Uchwate nr ... z dnia .... w sprawie ... podjeto w glosowaniu jawnym/tajnym zwyktq wigkszoscig glosow.

Rada Pedagogiczna liczy .................... cztonkow.

Obecnych na zebraniu Rady......... , za przyjeciem uchwaty gltosowato ... ..... , PVZECIW ..o 0S0b,
wstrzymalo sie od glosu ......... 0s0b”.

Podpis przewodniczgcego: Podpis protokolanta:

e) przebieg obrad zapisuje si¢ cyframi arabskimi (w odniesieniu do porzadku zaproponowanego
przez przewodniczgcego), a szczegdty — podpunktami - literami alfabetu, np. ,,a”,
f) w zapisie treSci mozna zastosowa protokotowanie uproszczone, tj. nie notuje si¢
szczegotowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikajace,
g) na zyczenie uczestnika obrad jego glos w dyskusji bedzie zaprotokotowany
- wszystkie zapisy tej czesci czcionkg 12 Times New Roman, interlinia 1,5 wiersza.
4. Stosuje si¢ okreslone pojecia prawne, przez ktore rozumie sig:
a. Uchwala — akt woli rady pedagogicznej wynikajacy z nadanych jej do tego uprawnien
kompetencyjnych w celu wykonania w niej zawartych postanowien,
b. Decyzja - rozstrzygnigcie, postanowienie — orzeczenie, ktore rozstrzyga sprawe, co do jej
istoty w catosci lub cze$ci, albo w inny sposob konczy sprawe
c. Oswiadczenie - wypowiedz, ktdra jest wyrazem pogladow oraz stanowiska
w konkretnej sprawie czy problemie, prezentujacy nie ma uprawnien decyzyjnych,
d. Zarzadzenie — decyzja, ktora rozstrzyga sprawe , co do trybu postgpowania

i zachowania si¢ w danej sprawie,

e. Opinia- ocena kogo$ lub czegos w zakresie okreslonym we wniosku lub sprawie,

f. Za zgoda — podejmujacy decyzje musi mie¢ zgode organu lub tez osoby wskazanej w
przepisie,

g. Na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej
W przepisie,

h. Whniosek formalny/ proceduralny — wniosek dotyczacy porzadku zebrania rady, zmiany
kolejnosci lub przesunigcia punktu porzadku dziennego oraz zwigzany jest z formg
1 sposobem glosowania, z udzieleniem glosu i czasu wystgpienia, z ograniczeniem o0sOb
wystepujacych, z zamknigciem,

I. Aklamacja - og6lna, jednomys$lna zgoda w zakresie spraw/wnioskow formalnych.

5. Wszystkie zalaczniki do  protokolu sa przekazywane protokolantowi  zgodnie



z regulaminem rady pedagogicznej Rozdzial VII § 3 — zapis tej czesci czcionkg rozmiar 12 Times
New Roman, interlinia 1,5 ; uktad strony margines gorny, dolny i lewy po 2,5 cm, prawy 1,5 - wyjatek

druki sformalizowane np. sprawozdanie klasyfikacyjne.
6. Ponadto:

- W protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel i wykazow do celow statystycznych,

- kazda strong¢ protokotu numeruje si¢ w prawym dolnym rogu — cyframi arabskimi,

numeracja wedlug zasady ,,strona X z Y”

- Protokolowala ............ Przewodniczyt ......... - zapis: czcionka nr 12,wytluszczony.
* Protokoly beda przekazywane do Ksiegi Protokotow w wersji nieedytowalne;j.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



