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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ SP 41 z ODDZIAŁAMI SPORTOWYMI W BYDGOSZCZY
WSTĘP:
Biblioteka szkolna jest ośrodkiem dydaktyczno- informacyjnym dla uczniów, nauczycieli, innych pracowników szkoły i rodziców. Uczestniczy w pełnieniu podstawowych funkcji szkoły wobec uczniów: edukacyjno-pedagogicznej, opiekuńczo–wychowawczej i kulturalno–rekreacyjnej. Wspiera czytelników w ich dokształcaniu, pracy twórczej, doskonaleniu zawodowym i pracy dydaktyczno-wychowawczej.

 §1 ORGANIZACJA BIBLIOTEKI
1. Nadzór
Bezpośredni nadzór nad biblioteką sprawuje dyrektor szkoły, który:
· zapewnia właściwe pomieszczenia i ich wyposażenie warunkujące 
· prawidłową pracę biblioteki, bezpieczeństwo i nienaruszalność mienia,

· zatrudnia bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikacjami, zapewnia

im warunki do doskonalenia zawodowego,

· zarządza skontrum zbiorów bibliotecznych, dba o jej protokólarne

przekazanie przy zmianie pracownika lub lokalu,

· wyznacza w planie lekcji godziny z zajęć edukacji czytelniczej

i medialnej (lub zapewnia w inny sposób możliwość ich realizacji),

· inspiruje i kontroluje współpracę grona pedagogicznego, głównie

wychowawców i nauczycieli języka polskiego z biblioteką,

· w porozumieniu z bibliotekarzem ustala tryb postępowania

zapewniający zwrot wypożyczonych zbiorów i przestrzega jego

wykonania,

· zatwierdza regulaminy biblioteczne: (tj. biblioteki, wypożyczalni,

czytelni – w tym pracy przy komputerach)

· przydziela środki finansowe na działalność biblioteki.
2. Lokal
Lokal biblioteki składa się z następujących pomieszczeń:
· wypożyczalni wraz z czytelnią multimedialną i kącikiem kserograficznym

· zaplecza magazynowego

3. Zbiory
· biblioteka gromadzi wybrane wydawnictwa informacyjne, periodyki’

tytuły literatury popularnonaukowej i naukowej, tytuły literatury pięknej, wydawnictwa albumowe, materiały audiowizualne, edukacyjne programy komputerowe,
· strukturę szczegółową zbiorów determinują: profil szkoły, finanse, 
zainteresowania użytkowników, możliwość dostępu czytelników 

do innych bibliotek, inne czynniki środowiskowe,

· czasopisma społeczno-kulturalne przechowuje się w bibliotece przez 
rok, czasopisma metodyczne przez dwa lata (czasopisma metodyczne mogą być przechowywane w pracowniach przedmiotowych).

 4. Pracownicy:

· biblioteką szkolną kieruje nauczyciel bibliotekarz z odpowiednimi 
kwalifikacjami,

· zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy określają osobne 
przepisy,

· obowiązki poszczególnych pracowników ujęte są w przydziale 
czynności i w planie pracy biblioteki.

 5. Czas pracy biblioteki:

· Czas pracy biblioteki ustalany jest w porozumieniu z dyrekcją 

(w tym godziny, które bibliotekarz przeznacza na zakup, opracowanie, konserwację zbiorów, prowadzenie dokumentacji oraz przygotowanie materiałów metodycznych i samokształcenie - dzień bez wypożyczeń).

  6. Finansowanie wydatków:

· wydatki biblioteki pokrywane są z budżetu szkoły,

· wysokość kwoty na potrzeby biblioteki ustala dyrektor,

· działalność biblioteki może być dotowana przez komitet rodzicielski 

i innych ofiarodawców.
§2 ZADANIA I OBOWIĄZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA
1. Praca pedagogiczno-wychowawcza
Nauczyciel bibliotekarz zobowiązany jest:

· udostępniać zbiory w wypożyczalni i czytelni,
· prowadzić działalność informacyjną dotyczącą zbiorów biblioteki 

(informacje o nowościach, promocja poprzez wystawki, rozmowy indywidualne),
· poznawać czytelników i udzielać im porad w doborze i poszukiwaniu
różnorodnych źródeł informacji, w tym multimedialnych zależnie od
potrzeb i zainteresowań,

· prowadzić zajęcia z edukacji czytelniczej i medialnej,
· współpracować z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotów,
· pedagogiem szkolnym w realizacji zadań dydaktyczno-wychowawczych szkoły,

· współdziałać w realizacji ścieżek edukacyjnych,
· sporządzać opisowe analizy czytelnictwa uczniów, 

· współpracować z rodzicami, środowiskiem i innymi bibliotekami 

(wypożyczenia książek rodzicom i absolwentom, wypożyczenia
międzybiblioteczne , wycieczki do instytucji pozaszkolnych)
· pracować z uczniami w celu wyrabiania u nich nawyku czytania 

i uczenia się(komunikacja interpersonalna z uczniami zdolnymi 

i uczniami mającymi trudności w nauce ,zajęcia kółka zainteresowań,
praca z łącznikami i aktywem bibliotecznym, konkursy),
· uczestniczyć w wybranych formach doskonalenia zawodowego.

 2. Praca organizacyjno-techniczna

· gromadzenie zbiorów bibliotecznych zgodnie z możliwościami 

i potrzebami szkoły, w tym materiałów audiowizualnych,

· ewidencja nowości, w tym komputerowa,
· opracowanie nabytków (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie 

· techniczne, ewidencjonowanie, rozliczenia finansowe),

· selekcji zbiorów,

· organizacji udostępniania zbiorów,

· organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielenie księgozbioru 

podręcznego, prowadzenie katalogów, teczek tematycznych, ewidencji periodyków),

· prowadzenie dokumentacji pracy bibliotecznej,

· planowanie pracy biblioteki,

· doskonalenie warsztatu pracy.
§3 PRAWA I OBOWIĄZKI CZYTELNIKÓW
Z biblioteki mogą korzystać:

· uczniowie na podstawie zapisu w dzienniku lekcyjnym (na wystawioną swoją kartę),
· nauczyciele.
· inni pracownicy szkoły,
· rodzice – prawni opiekunowie uczniów (na kartę czytelnika dziecka) oraz absolwenci po okazaniu dowodu tożsamości,
· w bibliotece obowiązuje cisza, zakaz spożywania posiłków, przestrzeganie regulaminów: czytelni i wypożyczalni oraz dostosowanie się do poleceń nauczyciela bibliotekarza,
· wszelkie materiały oraz sprzęt należy szanować i dbać o nie. 
· zauważone uszkodzenia natychmiast trzeba zgłaszać bibliotekarzowi.

· pod koniec roku szkolnego wszelkie materiały muszą zostać zwrócone w ogłoszonym przez bibliotekę terminie.

· czytelnicy rezygnujący z pracy lub nauki w SP 41 zobowiązani są do rozliczenia z biblioteką i przedstawienia w sekretariacie szkoły zaświadczenia potwierdzającego zwrot wypożyczonych materiałów.

§4 REGULAMIN CZYTELNI MULTIMEDIALNEJ:       

1. Korzystający ze sprzętu i zbiorów bibliotecznych zobowiązani są do dbałości o w/w, a zauważone szkody natychmiast zgłaszać nauczycielowi bibliotekarzowi.

2. Przed przystąpieniem do pracy w czytelni należy zgłosić się do bibliotekarza, podać temat zainteresowania, przygotować się do zajęć (okrycia, tornistry pozostawić w wyznaczonym miejscu, przygotować przybory do pisania).

3. Materiały potrzebne na lekcje nauczyciele wybierają i zamawiają przynajmniej dzień wcześniej.

4. Komputery w czytelni służą uczniom wyłącznie do celów edukacyjnych.

5. Przy stanowisku komputerowym można pracować przed lub po zajęciach lekcyjnych (maksymalnie do jednej godziny).

6. Korzystanie z komputera (i innych urządzeń) wymaga posiadania umiejętności obsługi sprzętu.

7. Nauczyciel po zakończeniu pracy na stanowisku komputerowym zobowiązany jest do usunięcia swoich materiałów.

8. W przypadku zniszczenia materiałów szkolnych, osoba z nich korzystająca zobligowana jest do odkupienia takich samych lub innych podanych przez bibliotekarza (w uzgodnieniu z dyrekcją szkoły).

9. Uczeń nieprzestrzegający regulaminu czytelni może otrzymać od nauczyciela bibliotekarza nakaz natychmiastowego przerwania pracy.

10. Przed opuszczeniem czytelni trzeba zgłosić bibliotekarzowi zakończenie zajęć, zwrócić wszystkie materiały, uporządkować miejsce pracy i wpisać się do zeszytu odwiedzin w czytelni.

§ 5 REGULAMIN WYPOŻYCZALNI
1. Korzystający ze zbiorów bibliotecznych zobowiązani są do dbałości o wypożyczone materiały, a zauważone szkody zgłaszać nauczycielowi bibliotekarzowi.

2. Jednocześnie można wypożyczyć dwie książki, w tym jedną lekturę obowiązkową na okres dwóch tygodni.

3. Nauczyciel bibliotekarz ma prawo ograniczyć (np. czytelnikowi często przetrzymującemu wypożyczone pozycje) lub zwiększyć liczbę wypożyczeń (np. uczniom przygotowującym się do olimpiad przedmiotowych, konkursów). 

4. Czytelnik może prosić o zarezerwowanie potrzebnego mu tytułu.

5. W przypadku zagubienia lub zniszczenia materiałów bibliotecznych czytelnik zobowiązany jest odkupić takie same pozycje lub inne, wskazane przez bibliotekarza. 
6. Uczeń przetrzymujący wypożyczone materiały lub nieprzestrzegający     regulaminów bibliotecznych może mieć obniżony stopień ze sprawowania o jedną ocenę.
§ 6 Regulamin udostępniania darmowych podręczników uczniom klasSzkoły Podstawowej nr 41 z oddziałami sportowymi im. Romualda Traugutta w Bydgoszczy
Podstawa Prawna: Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw Dz. U. z 2014r. poz. 811.
1. Podręczniki dla uczniów klas 1-8 podstawowej są własnością szkoły.

2. Szkoła nieodpłatnie wypożycza uczniom podręczniki (materiały edukacyjne) mające postać papierową.

3. Szkoła przekazuje uczniom materiały ćwiczeniowe bez obowiązku zwrotu. Rodzice zobowiązani są do podpisania protokołu odbioru.

4. W przypadku zniszczenia (popisania, poplamienia itp.) lub zagubienia podręczników (materiałów edukacyjnych) uczeń zobowiązany jest do kupienia lektury szkolnej w zakresie kl. I-III i dostarczenia do biblioteki szkolnej.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podręczników (materiałów edukacyjnych) przez ucznia, zanim zostanie dostarczony nowy podręcznik, uczeń może skorzystać z dodatkowego kompletu podręczników, który będzie znajdował się w bibliotece szkolnej.

6. W przypadku, gdy uczeń odchodzi ze szkoły w trakcie trwania roku szkolnego, zobowiązany jest do oddania do biblioteki szkolnej wszystkich wypożyczonych podręczników (materiałów edukacyjnych).

7. Pierwsze części podręczników (materiałów edukacyjnych) będą wypożyczane uczniom od 2 września.

8. O kolejnych wypożyczeniach i oddaniu użytkowanych wcześniej podręczników (materiałów edukacyjnych) decyduje nauczyciel. Uczniowie przychodzą do biblioteki całym zespołem klasowym wraz z wychowawcą, by oddać lub wypożyczyć podręczniki (materiały edukacyjne).

9. Uczniowie, których nie będzie w szkole w dniu wypożyczenia/oddawania podręczników, będą zobowiązani do indywidualnego zgłoszenia się do biblioteki szkolnej.

10. Uczniowie zobowiązani są do dbałości o podręcznik (obłożenie, niepisanie wewnątrz), ponieważ dany podręcznik będzie służył innym uczniom przez kolejne 2 lata.
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