Szkola Podstawowa nr 58
im. Ireny Sendlerowej
ul. Gdafiska 53a, tel. 523493274 .
85-005 BYDGOSZCZ Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 58 w Bydgoszczy

NIP 967-05-37-468

ogtasza nabor na wolne stanowisko

samodzielnego referenta

Miejsce wykonywania pracy: Szkota Podstawowa nr 58 w Bydgoszczy, ul. Gdanska 53a,
Wymiar zatrudnienia: ; etatu
Rodzaj umowy: umowa o prace

. Wymagania niezbedne:

1.

Posiada obywatelstwo polskie lub obywatelstwo krajéw Unii Europejskiej lub innych

panstw, ktérych obywatelom przystuguje na podstawie umoéw miedzynarodowych

lub przepiséw prawa wspélnotowego prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej.

Ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw

publicznych.

Nie byt(a) prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz

samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe.

Posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do

wykonywania obowigzkow gtéwnego specjalisty ds. ksiegowych.

Spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

e ukonczyt(a) ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiegowosci,

e ukonczyt(a) srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

e posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Il. Wymagania dodatkowe:

1.
25

=
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Doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci budzetowej.

Umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw niezbednych do prowadzenia
ksiegowosci jednostki oraz sprawne postugiwanie sie edytorem tekstu MS Word,
arkuszem kalkulacyjnym MS Excel.

Umiejetnosé podejmowania samodzielnych decyzji oraz wspotpracy w zespole.
Znajomosc¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej.

Znajomos$¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych,
ustawy prawo zamowien publicznych.

Znajomosc przepisow oswiatowych i samorzagdowych.

Znajomos¢ przepiséw wynikajgcych z Kodeksu Pracy, Karty Nauczyciela.
Sumiennos¢, skrupulatnosé, nieposzlakowana opinia.



IIl. Gtéwne zadania osoby zatrudnionej na stanowisku specjalisty ds. ksiggowosci:

1,

5.
6.
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Dekretacja i ksiegowanie dokumentéw zgodnie z polityka rachunkowosci
w systemie finansowo-ksiegowych.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej wydatkéw budzetowych oraz uzgadnianie
z kontami syntetycznymi.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej dochoddéw budzetowych.

Prowadzenie szczegbtowej ewidencji ksiegowej poszczegdlnych rozrachunkéw
publicznoprawnych, zobowigzan, rozliczeri dla poszczegdlnych kontrahentéw.
Weryfikacja sald.

Prowadzenie ewidencji pozabilansowe, zaangazowania oraz planu finansowego.
Prawidtowe i terminowe archiwizowanie dokumentow finansowo-ksiegowych.

IV. Wymagane dokumenty:

1.
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CV, list motywacyjny.

Swiadectwa i dyplomy potwierdzajgce wyksztatcenie oraz dodatkowe kwalifikacje
(kserokopie).

Dokumenty potwierdzajgce staz pracy (kserokopie).

Os$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na prace na stanowisku:
gtéwny specjalista ds. ksiegowych.

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t. j. Dz. U.z 2017 r. poz. 1311 ze zm.),

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe.

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( t. j.
Dz. U.z 2016 r. poz. 922 ze zm.).

VI. Termin i miejsce sktadania dokumentoéw:
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie szkoty w terminie do 10 wrzesnia
2024 r. w godz. 8:00-14:00 w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem
kandydata z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko samodzielnego referenta”.
Kandydaci spetniajagcy formalne wymagania zostang telefonicznie poinformowani
o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
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