Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 63 w Bydgoszczy
ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy :

specjalisty ds. ksiegowosci

Miejsce wykonywania pracy: Szkota Podstawowa nr 63 w Bydgoszczy, ul. Goszczyriskiego 3
Kontakt: 52 340 55 99

Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu

Rodzaj umowy: umowa o prace

Wymagania warunkujgce dopuszczenie do udziatu w naborze:
= posiadanie obywatelstwa polskiego,
* nieposzlakowana opinia,
e zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

e niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie i przestepstwa przeciwko mieniu,

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
* biegta znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych,

e ukonczenie: ekonomicznych jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych wyzszych

studiow zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studidw magisterskich

ekonomicznych studiow podyplomowych i posiadanie co najmniej trzyletniej praktyki w

ksiegowosci /preferowana ksiegowos$¢ w jednostce budzetowej/ lub ukonczenie sredniej,

policealnej lub pomaturalnej szkoty zawodowej o kierunku rachunkowos¢ i posiadanie co

najmniej trzyletniej praktyki w ksiegowosci najlepiej w jednostce budzetowej,
e doswiadczenie pracy w szkole,

e znajomos¢ obstugi programoéw ksiegowych VULCAN, , znajomos¢ i umiejetnosé korzystania z

bankowosci elektronicznej,

e znajomo$¢ zasad prowadzenia ksiegowosci budzetowej w jednostkach oswiatowych,

znajomosé przepisdw z zakresu prawa podatkowego w jednostkach oswiatowych, znajomosé

przepisow z zakresu administracji samorzgdowej, ustawy o finansach publicznych, ustawy o

zamowieniach publicznych, ubezpieczen spotecznych,
e umiejetnosé pracy w zespole, rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy.

Gtoéwne zadania osoby zatrudnionej na stanowisku specjalisty ds. ksiegowosci:
1. Dekretacja i ksiegowanie dokumentdow zgodnie z polityka rachunkowosci w systemie
finansowo-ksiegowych.
2. Prowadzenie ewidencji ksiegowej wydatkdéw budzetowych oraz uzgadnianie z kontami
syntetycznymi.
3. Prowadzenie ewidencji ksiegowej dochodéw budzetowych.

4. Prowadzenie szczegétowej ewidencji ksiegowej poszczegdlnych rozrachunkéw publiczno-

prawnych, zobowigzan, rozliczenn dla poszczegdinych kontrahentow.
5. Weryfikacja sald.
Prowadzenie ewidencji pozabilansowe, zaangazowania oraz planu finansowego.
7. Prawidtowe i terminowe archiwizowanie dokumentdéw finansowo-ksiegowych.

o

Wymagane dokumenty:



e CV ze zdjeciem oraz zgodg na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych,

e list motywacyjny,

e kserokopie dokumentow potwierdzajacych: wyksztatcenie, odpowiedni staz pracy,
ukoniczone kursy i szkolenia,

e oswiadczenie o niekaralnosci,

* kserokopia dowodu osobistego.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktadac¢ w sekretariacie szkoty w terminie do 28.10.2016r. do godz.
15.00 w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem: ”“Dotyczy
naboru na stanowisko specjalisty ds. ksiegowosci”.

Kandydaci spetniajgcy formalne wymagania zostang telefonicznie poinformowani o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.

Przemystaw Kottowski
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 63
w Bydgoszczy



