Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 20/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 65 w Bydgoszczy
z dnia 05.10.2021 r.

REGULAMIN

Dla realizacji w Szkole Podstawowej nr 65 w Bydgoszczy zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nizszej niz 130 000 zi.
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1.
1)

§1.Wstep.

Regulamin stosuje si¢ do:

udzielania zamoéwien publicznych realizowanych z wylaczeniem przepisoéw ustawy
Prawo zamowien publicznych ze wzgledu na wartos¢ zamowienia nizszg niz 130.000
z1 netto,

§2.Definicje.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 o informowaniu o cenach towardéw i uslug, nawet jezeli jest placona
na rzecz osoby niebegdacej przedsigbiorca;

zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Szkole¢ Podstawowa nr 65 w Bydgoszczy;
dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktorymi sa rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z
opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoly Podstawowe;j
nr 65 w Bydgoszczy lub osobg upowazniona;

osoba odpowiedzialna/pracownik odpowiedzialny — osoba prowadzgca procedure
zamoOwienia, odpowiedzialna m.in. za jego przygotowanie i ocen¢ ofert;

pisemno$ci — nalezy przez to rozumie¢ sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu
wyrazow, cyfr lub innych znakoéw pisarskich, ktore mozna odczyta¢ i powieli¢;
postepowanie o udzielenie zamdwienia — postgpowanie prowadzone na podstawie
niniejszego regulaminu;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych okreslonych w zataczniku 11 do dyrektywy 2014/24/UE
oraz objetych dziatem 45 zatacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego
Stownika Zamoéwien (CPV), lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
przez zamawiajacego;

udzieleniu zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego;

10) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $§wiadczenia, ktore nie sg dostawami

lub robotami budowlanymi;

11) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019

poz. 2019 z pdzn. zm.)

12) warunki zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotycza zamowienia

lub postgpowania o udzielenie zamoéwienia, wynikajace w szczegdlnosci z opisu
przedmiotu zamdwienia, wymagan zwigzanych z realizacja zamowienia, kryteriow
oceny ofert lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia;

13) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe sktadajaca wniosek o zakup;



14) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke

1)
2)
3)

organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowg w
sprawie zamodwienia publicznego;

§3.Przepisy ogolne.

Wszystkie zamowienia udzielane przez Szkot¢ Podstawowag nr 65 w Bydgoszczy
realizowane sg z zachowaniem zasad:

uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow,

przejrzystosci 1 proporcjonalnosci,

uzyskiwania najlepszej jakos$ci dostaw, ustug, robot budowlanych uzasadnionej
charakterem zamoéwienia w ramach s$rodkéw, ktore mozna przeznaczyé na ich
realizacje;

Kazde postgpowanie prowadzone jest w oparciu o plan finansowy, umozliwiajacy
sfinansowanie prowadzonego zamdowienia.

Informacje przekazane przez kontrahentéw, oferentéw oraz uzyskane od wykonawcow
w zwigzku z prowadzonymi postgpowaniami sg jawne.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
jezeli wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegl, ze nie moga one
by¢ udostepniane oraz wykazat, ze stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ pisemnie.

§4. Planowanie zamowien.

Szkota Podstawowa nr 65 w Bydgoszczy planuje zamoéwienia publiczne w celu
uniknigcia zarzutu podziatu zamowien w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.
Pracownicy merytoryczni przekazuja  informacje o wszystkich planowanych
zamowieniach koniecznych do sporzadzenia planu zamowien publicznych do dyrektora
w terminie 20 dni od dnia przyjecia planu finansowego lub jego zmiany. Informacje
obejmuja réwniez zamowienia o wartosci nizszej niz 130.000 zt netto w celu
umozliwienia ich agregacji.

Plany postgpowan realizowane w oparciu 0 niniejszy regulamin - czyli do wartosci
nizszej niz  130.000 zt netto, nie wymagaja publikacji na stronie internetowej
zamawiajgcego oraz w Biuletynie Zamowien Publicznych



1)
2)
3)
4)

5)

§5. Szacowanie wartosci zamowienia.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT) ustalone z nalezytg
starannos$cig, z uwzglednieniem ewentualnych zamowien podobnych oraz prawa opcji.
Szacowanie jest dokumentowane w sposoéb zapewniajacy Sciezke audytu.
Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia
sa w szczegoOlnosci:

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

odpowiedzi cenowe wykonawcow,

wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

kopie ofert lub umoéw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdowienia.

szacunkowag warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Zabronione jest zanizanie warto$ci zamoOwienia lub wybieranie sposobu obliczenia

warto$ci zaméwienia w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy lub niniejszego

regulaminu.

Ustalajagc  warto§¢ zamodwienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$é lacznego

spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo
lub funkcjonalnie (tozsamos¢ przedmiotowa);

2) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (tozsamo$¢ czasowa);

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamosé
podmiotowa).

Stwierdzenie wystepowania trzech tozsamos$ci tacznie stanowi przestanke lacznego

szacowania warto$ci poszczegolnych zamowien.

Jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zamowienia na roboty budowlane lub ustugi

w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,

lub dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert cze$ciowych, wartoscia zamoOwienia

jest taczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

W przypadku, gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscia

zamoOwienia jest aczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela

zamowienia w cze¢$ciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania,

lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych.

Podstaw¢ do udzielenia okreslonego zamowienia stanowi plan finansowy

zamawiajacego na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia wartosci

zaméwienia.



§6. ZamoOwienia o warto$ci nieprzekraczajacej 50.000,00 zt netto.

1. Zamodwienia, ktorych szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 50.000,00
zt netto mogg by¢ realizowane bez pisemnego rozeznania rynku. Nie jest wymagana
pisemna umowa, chyba ze wynika to z odrgbnych przepisow.

2. Zamodwienie winno by¢ udzielone z zachowaniem zasad efektywnosci 1 celowosci
wydatkowania $srodkow.

3. Procedure wszczyna 0soba odpowiedzialna za jej przeprowadzenie poprzez dokonanie
szacowania wartosci zamdowienia oraz sporzadzenie wniosku o zakup.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 3, sporzadza si¢ w przypadku zakupoéw powyzej
1.000,00 zt netto i zawiera w szczegblnosci:

1) imie i nazwisko osoby wnioskujace;j,
2) okreslenie przedmiotu zamdwienia,
3) szacunkowg warto$¢ zamoOwienia,
4) akceptacje kierownika placowki.

5. Wnhniosku o ktorym mowa w ust. 3, nie sporzadza si¢ W przypadku kiedy kierownik
placowki wystapit z wnioskiem o akceptacj¢ zwigkszenia planu finansowego wydatkow
budzetowych, przeznaczonych na dany cel.

6. Potwierdzeniem dokonania zakupu jest faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy
o robwnowaznej wartosci dowodowe;.

7. Zatwierdzone zamowienie podlega rejestracji w Bydgoskim Biurze Finanséw O$wiaty
na potrzeby rocznego sprawozdania z udzielonych zamowien oraz weryfikacji z planem
zamoOwien publicznych. Rejestracji dokonuje si¢ na podstawie dokumentu
potwierdzajacego dokonanie zakupu.

§7. Zamowienia o wartosci przekraczajacej 50.000 zt netto i nieprzekraczajacej 130.000 zt
netto.

1. Dla zaméwien o warto$ci przekraczajacej 50.000,00 zt netto i nizszej niz 130.000 zt
netto stosuje si¢ postepowanie publiczne, poprzez publikacje na stronie BIP szkoty.
Dodatkowo mozna rozesta¢ zaproszenia do znanych sobie i sprawdzonych
wykonawcow $wiadczacych dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) szacunkowg warto$¢ zamowienia,

3) termin wykonania zamowienia,

4) kryteria oceny ofert,

5) termin sktadania ofert ( odpowiedzi na zapytania ofertowe).
6) opis sposobu komunikacji zamawiajacego z wykonawcami,
7) zapis 0 mozliwosci uniewaznienia postgpowania.

3. Mozna dokona¢ wylonienia wykonawcy nawet w przypadku ztozenia tylko jednej
oferty.



4, Zawarcie pisemne] umowy z wykonawcg nie jest wymagane, chyba ze wynika
to z odrgbnych przepisow lub taka bedzie decyzja osoby realizujacej zakup.
Wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek
lub inny dokument ksiggowy o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

8. Zatwierdzone zamdwienie podlega rejestracji na potrzeby rocznego sprawozdania z
udzielonych zaméwien oraz weryfikacji z planem zamdéwien publicznych. Rejestracji
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu potwierdzajagcego dokonanie zakupu.

§8. Przestanki udzielenia zamowienia z wylgczeniem stosowania niniejszego regulaminu.

1. Regulaminu nie stosuje si¢ w nastepujacych przypadkach:

1) postepowanie dotyczy przedmiotu zamowienia okreslonego w art. 9-13 ustawy;

2) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z nastepujacych
powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze (istnieje tylko
jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowa¢ zamowienie);

b) przedmiot zamoéwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym prawa wiasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje jeden wykonawca, ktéory ma wylaczne prawo
do dysponowania przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega ustawowej ochronie;
- pod warunkiem, Ze nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze,

a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezenia parametrow
zamoOwienia.

4) pilna potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie

zamawiajacego, ktorej nie mozna bylo wczesniej przewidziec,

5) ze wzgledu na wyjatkowa Sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezacych po stronie

zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢ (np. awarie, kleski

zywiotowe, katastrofy), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;

6) przedmiotem zamdwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku

z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym lub

upadlosciowym;

7) zakupow interwencyjnych;

8) zakupdéw dokonywanych na podstawie art. 46¢ ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o

zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen 1 chorob zakaznych u ludzi (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.

1845 z pozn. zm.).

2. Spetnienie przestanek uzasadniajacych odstgpienie od stosowania regulaminu wymaga
pisemnego uzasadnienia.

§9. Postanowienia koncowe.

1. Kazde postgpowanie prowadzone na podstawie niniejszego regulaminu moze
by¢ uniewaznione, jezeli:
a) tres$¢ ofert wskazuje na brak celowos$ci realizacji zamdwienia w momencie
prowadzenia postgpowania,



N

b) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie post¢powania
lub udzielenie zamoéwienia jest nieuzasadnione,

C) w ogloszeniu o zamdwieniu przewidziano mozliwo$¢ uniewaznienia
bez podawania przyczyn,

d) oferowana cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, jakg zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Szkota prowadzi na biezaco rejestr zamowien publicznych od 40 000 do 130 000 zt
netto. Za prowadzenie rejestru odpowiada dyrektor.

Na fakturach, rachunkach oraz innych dokumentach ksiggowych, dotyczacych
zakupow dokonanych ponizej progu 130.000 zt stosujemy zapis:

Podstawa niezastosowania uPzp- art. 2 ust. 1 pkt 1 uPzp.

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy:
a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 2020 poz. 1740
ze zm.),
b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o. finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2019
poz. 869 ze zm.);
Regulamin wchodzi w zycie od dnia 05 pazdziernika 2021 r.






